
का�म�क �वभाग के अ
धका�रय� एव ंकम�चा�रय� क� शि� तयाँ व कत�� य 
 

� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

क-1 
1 �ी कमल �कशोर 

जैन  

सहायक शासन स�चव
  

 � थायी आदेश।  

 आईएएस/ आईपीएस एवं आईएफएस अ�धका$रय% क& पे-ि�लप जार) 

करना। 

 आईएएस/आईपीएस एवं आईएफएस अ�धका$रय% का वेतन 

ि�थ$रकरण। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% क& वेतन व0ृ�ध जार) करना। 

 आईएएस अ�धका$रय% क& सेवा पुि�तका म2 सेवा स3 यापन करना। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% क& अवकाश खात े म2 

पीएल/एचपीएल का $रकाड5 रखना। 

 6दनांक 01-01-1996 से पवू5 सेवा;नवतृ आईएएस अ�धका$रय% के 

पुराने प2शन केस । 
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�ी गोपाल लाल 

जसो$रया 

सहायक शासन स�चव
  

 लोक सभा/रा> य सभा/?वधानसभा @A न% से संबं�धत काय5।  

 रा> य से बाहर जाने क& अनुम;त। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% क& Cस?वल Cल� ट। 

 अ,खल भारतीय सेवा अ�धका$रय% के प2शन केस। 

 अ,खल भारतीय सेवा अ�धका$रय% के कोट5  के नो6टस/सE मन।    

 अ,खल भारतीय सेवा अ�धका$रय% को एलट)सी अ�Fम जार) करना। 

 अ,खल भारतीय सेवा अ�धका$रय% के एपीओ अव�ध का ;नयमन एव ं

आईएएस अ�धका$रय% के दोहरे  भ3 त2 क& � वीकृ;त। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% को भवन ;नमाण5/वाहन अ�Fम 

क& � वीकृ;त एवं अनाप?H @माण-पI जार) करना। 

 हवाई याIा क& अनुम;त देना। 

 अ,खल भारतीय सेवा अ�धक$रय% क& Cशकायत। 

 अनुभाग का माCसक मूंJ याकन @;तवेदन। 
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�ी राधा�कशन   अनुभागा�धकार)  अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% क& केL M)य सरकार म2 

@;त;नयुिNत । 

 आईएएस अ�धका$रय% क& केL M सरकार म2 ?वCभL न पद% पर 

@;त;नयुिNत।   

 अ,खल भारतीय सेवा के @CशOु अ�धका$रय% का @CशOण 

 आईएएस अ�धका$रय% का इन-स?व5स @CशOण 

 अनुभाग का माCसक मूंJ याकन @;तवेदन। 

 आईएएस अ�धका$रय% का मकान �कराया भ3 ता 

/जीपीएफ/बीमा/प$रवहन भ3 ता । 
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�ी 6दल)प माथुर
  

अनुभागा�धकार)  अनुभाग का ?व?वध काय5 (मेSडकल Tबल, आकि�मक अवकाश, 

उपािज5त अवकाश, वेतन आ6द)। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% क& आकि�मक 

अवकाश/अवकाश � वीकृ;त जार) करना। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% को मुX यालय छोडने क& 

अनुम;त। 

 आचरण ;नयम% से संबं�धत @करण। 

 आचरण ;नयम% के अL तग5त अL य सं� थान%  म2 > वाईन करने क& 

अनुम;त। 

 राज� थान @शास;नक सेवा एवं राज� थान स�चवालय सेवा के 

अ�धका$रय% के अ;त$रN त अL य राजपTIत अ�धका$रय% क& मंTIय% के 

?वCशZ ठ सहायक/;नजी स�चव के पद पर पद� थापन। 
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�ी कL हैया लाल अनुभागा�धकार)  अ,खल भारतीय सेवा के अ�धक$रय% क& ?वCभL न Fेड म2 पदोL न;त। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% के � थानाL तरण/पद� थापन।  

 राज� थान @शास;नक सेवा, राज� थान पुCलस सेवा एव ंराज� थान वन 

सेवा एवं नोन � टेट Cस?वल सेवा के  अ�धका$रय% क& अ,खल 

भारतीय सेवा म2 पदोL न;त। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% के ?वदेश @CशOण/?विजट। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% क& ?वदेश म2  @;त;नयुिNत । 

 भारतीय ?वदेश सेवा के अ�धका$रय% का � थानीय िजला @CशOण। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% के @करण% म2  से अL य 

?वभाग% से राय @ा] त करना।  

 एN स कैडर पद% का सजृन/व0ृ�ध। 

6 �ी भवानी शंकर अनुभागा�धकार)  अ,खल भारतीय सेवा के वादकरण संबं�धत @करण। 

 आरएएस से आईएएस/आरपीएस से आईपीएस /आरएफएस से 

आईएफएस म2 पदोL न;त/सेवा संबंधी वादकरण @करण। 

 नॉन एससीएस से आईएएस म2 पदोL न;त संबंधी वादकरण। 

7 �ी बाबू  खान
  

लेखाकार   ?वभाग का लेखा संबंधी सम� त काय5 । 



8 ($रN त पद) 

�ी पुZ पेL M कुमार 

लू;नयां, क;नZ ठ 

Cल?पक 0वारा  

काय5 संपा6दत 

�कया जा रहा है 

सहायक अनुभागा�धकार)

  

आईएएस अ
धका�रय� से संबं
धत +न, न काय� 

 आईएएस अ�धका$रय% को प$रवहन भ3 ता/शहर) O;तपू;त5 भ3 ता  एवं 

अL य भ3 ता संबंधी काय5। 

 आईएएस अ�धका$रय% क& सेवा;नव;ृत प2शन प$रलाभ संबंधी काय5 एव ं

सेवा;नवतृ अ�धका$रय% संबंधी काय5। 

 एपीओ अव�ध का ;नयमन। 

 वेतन/याIा/एलट)सी अ�Fम सबंंधी काय5। 

 अa ययन अवकाश/असाधारण अवकाश संबंधी काय5। 

 �च�क3 सा दाव% के संबंध म2 ;नयम% म2 Cश�थलता संबंधी काय5। 

 दोहरा काय5 भ3 ता संबंधी काय5। 

 काय5Fहण अव�ध के एवज म2 उपािज5त अवकाश � वीकृ;त करना। 

 पासपोट5 हेतु अनाप?H @माण-पI। 

 अ,खल भारतीय सेवा ;नयम% म2 संशोधन संबंधी केL M सरकार से 

पIाचार। 

 अL तरा5> यीय @;त;नयुिNत संबंधी काय5। 

 उb च अa ययन हेतु अनुम;त संबंधी काय5। 

 आईएएस अ�धका$रय% 0वारा अL य रा> य% म2 क& गई सेवा अव�ध का 

;नयमन। 

 आईएएस अ�धका$रय% क& Cस?वल Cल� ट। 

 आईएएस अ�धका$रय% 0वारा @� तुत वा?ष5क काय5 मूJ यांकन 

@;तवेदन% के संबंध म2 अd यावेदन।  
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�ी बाबू लाल 

गोठवाल 

सहायक अनुभागा�धकार)  आईएएस/आईपीएस/आईएफएस अ�धका$रय% क& 

पदोL न;त/ि�e;नगं,कमेट)/कोट5 कैसेज क& तf या3 मक 6ट] पणी आ6द 

से संबं�धत काय5 एवं चुनाव पय5वेOक% क& ;नयुिNत संबधी काय5। 

 अ,खल भारतीय सेवा अ�धका$रय% को ?वCभL न Fेडस म2 पदोL न;त 

हेतु ि�e&;नगं कमेट) क& बैठक का आयोजन, चयन एवं ;नयुिNतया 

आ6द। 

 भारतीय @शास;नक सेवा के अ�धका$रय% क& चुनाव पय5वेOक के gप 

म2 मनोनयन ;नयुिNतयां एवं अL य संबं�धत काय5। 

 आधा 6दवस �ी बीएन राय सहायक अनुभागा�धकार) के काय5 म2 

सहयोग कर2गे।  

10 �ी र3 नेश कुमार 

शमा5  

सहायक अनुभागा�धकर)

  

 आईएएस/आईपीएस/आईएफएस अ�धका$रय% के अवकाश संबंधी काय5। 

 आईएएस अ�धका$रय% के आकि�मक अवकाश एव ंमुX यायल छोडने 

क& अनुम;त संबंधी काय5। 

 आईएएस अ�धका$रय% के मकान �कराया भ3 ता संबंधी काय5। 

 आईएएस अ�धका$रय% क& Cशकायत संबंधी @करण। 

 आईएएस अ�धका$रय% क& हवाई याIा क& अनुम;त संबंधी काय5।  
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�ी मनोज कुमार

  

सहायक अनुभागा�धकार)

  

 आईएएस अ�धका$रय% के लेखा संबंधी सम� त काय5। 

 आईएएस अ�धका$रय% क& पे ि�लप जार) करना। 

 सेवा पुि�तका म2 सेवा स3 यापन करना। 

 � थानाL तरण पर पे ि�लप जार) करना। 

 एलट)एसी/एचट)सी दाव% का @माण पI जार) करना।   

 पीएल/एचपीएल अवकाश का बलेैL स जोडना। 

 पदोL न;त पर वेतन ;नधा5रण करना एवं पे ि�लप जार) करना। 

 वा?ष5क वेतन व0ृ�ध जार) करना एवं पे ि�लप जार) करना। 

 सेवा पुि�तका म2 उपरोN त का इL Mाज करना। 
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�ी बी.एन.राय

  

सहायक अनुभागा�धकार)  आईएएस अ�धका$रय% के कैडर, � थानाL तरण/पद� थापन संबंधी काय5। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% क& कैडर पोिजशन, अ� थाई 

पद% क& समयाव0ृ�ध संबंधी काय5। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% क& केL M)य � टा�फंग के तहत 

@;त;नयुिNत संबधी काय5। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% को ?वदेश म2 @CशOण से 

संबं�धत मामले एवं ?वदेश याIा क& � वीकृ;तयां। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% क& कैडर पोिजशन को 

कE ] यूटर म2 दज5 करवाना। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% को ?वCभL न @CशOण सं� थान% 

0वारा आयोिजत @CशOण म2 मनोनयन करना। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% क& इंडNे शन @CशOण, ईन-

स?व5स, Cमड-कै$रयर @CशOण आ6द। 

 रा> य सेवा अ�धका$रय% क& अ,खल भारतीय सेवाओं म2 पदोL न;त 

ि�e&;नगं कमेट) का आयोजन। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% हेतु अ� थाई एN स कैडर पद% 

का सजृन एवं अCभव0ृ�ध। 

 अ,खल भारतीय सेवा के अ�धका$रय% के � थानाL तरण/पद� थापन 

संबं�धत मामले। 

 आईएएस कैडर को $रi यू से संबं�धत @करण। 

 उपरोN त @करण% से संबं�धत सूचना के अ�धकार (आरट)आई) के 

मामले। 

 उपरोN त @करण% से संबं�धत कोट5 कैसेज क& तf या3 मक $रपोट5 

आ6द।  
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�ी मनोहर लाल 

बैरवा  

सहायक अनुभागा�धकार)

  

आईएएस अ
धका�रय� से संबं
धत +न, न काय� 

 जीपीएफ ऋण/अिLतम आहरण संबंधी काय5। 

 आचरण ;नयम% से संबं�धत @करण। 

 माननीय मुX यमंIी/मंIीगण%/संसद)य स�चव% क यहां अL य सेवा संवग5 

एवं सेवा;नवतृ संवग5 से ?वCशZ ठ सहायक, ;नजी स�चव का पद 

� थापन एवं वेतन ;नधा5रण एवं सं� थापन संबंधी काय5। 

 मा.मुX यमंIी काया5लय म2 @ेस अटैजी सलाहकार एव ंओ.एस.डी. का 

सं� थापन संबंधी काय5।   
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�ी बालकृZ ण 

धाम,णया

  

        व$रZ ठ Cल?पक  अनुभाग का Sड� पेच संबंधी सम� त काय5 
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�ी सुCमत 

जायसवाल

  

 व$रZ ठ Cल?पक  आई.एफ.एस. अ
धका�रय� से संबं
धत +न, न काय� 

 प$रवहन भ3 ता एवं अL य भ3 त% संबंधी काय5। 

 सेवा;नव;ृत प2शन प$रलाभ सबंंधी काय5 एवं सेवा;नवतृ अ�धका$रय% 

संबंधी काय5। 

 ए.पी.ओ. अव�ध का ;नयमन। 

 याIा भ3 ता/एल.ट).सी अ�Fम संबंधी काय5। 

 अa ययन अवकाश/असाधारण अवकाश संबंधी काय5। 

 दोहरा काय5 भ3 ता संबंधी। 

 काय5Fहण अव�ध के एवज म2 उपािज5त अवकाश � वीकृत करना। 

 पासपोट5 हेतु अनापk ि◌◌ा @माण-पI। 

 अL तरा5> यीय @;त;नयुिNत संबंधी काय5। 

 उb च अa ययन हेतु अनुम;त संबंधी काय5। 

 आई.एफ.एस अ�धका$रय% 0वारा अL य रा> य% म2 क& सेवा अव�ध का 

;नयमन। 

 आई.एफ.एस अ�धका$रय% क& Cस?वल Cल� ट। 

 आई.एफ.एस अ�धका$रय% का जी.पी.एफ. संबंधी काय5। 

 आई.एफ.एस अ�धका$रय% का मकान भ3 ता एवं बb च% का CशOा 

भ3 ता संबंधी काय5। 

 सी.एस.एस. के अ;त$रN त अ,खल भारतीय सेवा अ�धका$रय% क& 

केL M)य @;त;नयुिNत संबंधी काय5। 
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�ी कृZ ण कुमार 

� वामी  

व$रZ ठ Cल?पक   अनुभाग के ?व?वध काय5 

  अनुभाग के आर ट) आई संबंधी काय5  



17 �ी कुलद)प 

चौधर)  

      क;नZ ठ Cल?पक आईपीएस अ
धका�रय� से संबं
धत काय� 

 आईपीएस अ�धका$रय% को प$रवहन भ3 ता एवं अL य भ3 ता संबंधी 

काय5। 

 आईपीएस अ�धका$रय% क& सेवा;नव;ृत प2शन प$रलाभ संबंधी काय5 

एवं सेवा;नवतृ अ�धकार) संबंधी काय5। 

 एपीओ अव�ध का ;नयमन। 

 वेतन/याIा/एलट)सी अ�Fम सबंंधी काय5। 

 अa ययन अवकाश/असाधारण अवकाश संबंधी काय5। 

 �च�क3 सा दाव% के संबंध म2 ;नयम% म2 Cश�थलता संबंधी काय5। 

 दोहरा काय5 भ3 ता संबंधी काय5। 

 काय5Fहण अव�ध के एवज म2 उपािज5त अवकाश � वीकृ;त करना। 

 पासपोट5 हेतु अनाप?H @माण-पI। 

 अ,खल भारतीय सेवा ;नयम% म2 संशोधन संबंधी केL M सरकार से 

पIाचार। 

 अL तरा5> यीय @;त;नयुिNत संबंधी काय5। 

 उb च अa ययन हेतु अनुम;त संबंधी काय5। 

 आईपीएस अ�धका$रय% 0वारा अL य रा> य% म2 क& गई सेवा अव�ध का 

;नयमन। 

 आईपीएस अ�धका$रय% क& Cस?वल Cल� ट। 

 आईपीएस अ�धका$रय% का पद� थापन संबधी पंजीका का संधारण। 

 आईपीएस अ�धका$रय% का जीपीएफ संबंधी काय5। 

 आईपीएस अ�धका$रय% का मकान �कराया भ3 ता संबधी काय5। 

 आईपीएस अ�धका$रय% का CशOा भ3 ता संबंधी काय5। 

 आईपीएस अ�धका$रय% क& काय5Fहण $रपोट5 को कE ] यूटर म2 दज5 

करवाना एवं संबं�धत अ�धकार) क& ;नजी पIावाल) म2 पTIत करना। 

18

  

�ी बाबूलाल 

बागडा  

क;नZ ठ Cल?पक  ?वधानसभा का काय5 

19

  

�ी देवेL M शुN ला  क;नZ ठ Cल?पक   डायर) का सम� त काय5। 

 आई.ए.एस.अ�धका$रय% को CशOा भ3 ता संबंधी काय5। 

 आई.ए.एस. अ�धका$रय% का पद� थापन संबंधी काय5 एवं पंिजका का 

संधारण। 

 आई.ए.एस. अ�धका$रय% क& काय5Fहण $रपोट5 को कE ] यूटर म2 दज5 

करवाना एवं संबं�धत अ�धकार) क& ;नजी पIावल) म2 पTIत करना। 

 कोSड 5नेशन कमेट) का काय5।  



20

  

�ी वीरेL M @ताप 

Cसहं राणावत

  

क;नZ ठ Cल?पक   आईपीएस/आईएफएस अ�धका$रय% के लेखा संबंधी काय5। 

 आईपीएस/आईएफएस अ�धका$रय% क& पे-ि�लप जार) करना। 

 सेवा पुि�तकाओं का सेवा स3 यापन करना। 

 एल.ट).सी./एच.ट).सी.दाव% का @माण पI जार) करना। 

 पी.एल./एच.पी.एल. अवकाश का बnलेL स जोडना। 

 पदोL न;त पर वेतन ;नधा5रण करना एवं पे-ि�लप जार) करना। 

 वा?ष5क वेतन व0ृ�ध जार) करना एवं पे-ि�लप जार) करना। 

 सेवा पुि�ताकाओं म2 उपरोN त का इL Mाज करना। 

21

  

�ी पवन शमा5

  

क;नZ ठ Cल?पक   काCम5क (क-1)  ?वभाग का वादकरण संबंधी काय5 एवं 

काय5रत/सेवा;नवतृ आई.ए.एस./आई.पी.एस./    आई.एफ.एस. 

अ�धका$रयो के नाम @ा] त L यायालय सE मन संबंधी काय5। 

22

  

�ी राम@काश   क;नZ ठ Cल?पक  ?वभाग का अंFेजी एव ं6हL द) टंकण संबंधी काय5। 

23 �ी गजे Cसहं 

चारण  

    क;नZ ठ Cल?पक   अ,खल भारतीय सेवा अ�धका$रय% क& सेवा पुि�तकाओं म2 इL Mाज  

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

क-1/गोपनीय 1को2 ठ  
1 �ी कुलवLत Cसहं सहायक शासन स�चव भारतीय वन सेवा] भारतीय पुCलस सेवा अ�धका$रय% के सEप?H ?ववरण% 

का संधारण करवाना। कृ?ष] पशुपालन] म3�य] भूजल] कृ?ष ?वपणन भेड 

एवं उन ?वभाग] के रा>य सेवा अ�धका$रय% के वा?ष5क काय5 मूJयांकन 

@;तवेदन% का ?वभागीय � तर पर संधारण करवाना। स3य;नZठा सCम;त 

क& बैठक आयोिजत करवाना। ?वCभLन ?वभाग% 0वारा वा?ष5क काय5 

मूJयांकन @;तवेदन% के @करण% पर राय चाहने पर पIावल) पर राय 

देना। डी.पी.सी.हेतु उNत संबं�धत @शास;नक ?वभाग% को वा?ष5क काय5 

मूJयांकन @;तवेदन (डोिजयर) पIावCलयां उपलoध करवाना एवं 

?वधानसभा से संबं�धत काय5। स�थापन संबं�धत काय5 एवं वे सम�त 

काय5 जो  शासन स�चव एवं संयुN त शासन स�चव 0वारा ;नदpCशत �कये 

जात ेहn। 

2 �ी घनAयाम सोनी अनुभागा�धकार) राज�थान @शास;नक सेवा] राज�थान पुCलस सेवा एवं राज�थान वन 

सेवा अ�धका$रयो के गोपनीय अCभलेख% का संधारण  करवाना। 

राज�थान @शास;नक सेवा से भारतीय @शास;नक सेवा राज�थान 

पुCलस सेवा से भारतीय पुCलस सेवा, राज�थान वन सेवा म2 भारतीय 

वन सेवा पदोL न;त संबधी काय5 । व
@;तकूल @?विZटय% से संबं�धत 

अ�धकार) को सू�चत करना। @;तकूल @?विZटय% के संबधं म2 @ा]त 

अdयावेदन पर संबं�धत अ�धका$रय% से अCभयुिNत @ा]त कर 

@शास;नक ?वभाग को ;नण5याथ5 @े?षत करना। स3य;नZठा  सCम;त क& 

बैठक आयोिजत करवाना। डी.पी.सी. हेतु उNत संबं�धत @शास;नक 

?वभागो को वा?ष5क काय5 मJूयांकन @;तवेदन (डोिजयर) पIावCलया ं

उपलoध करवाना एव ंसम�त काय5 जो शासन स�चव एवं सयुंN त शासन 

स�चव 0वारा ;नदpCशत �कये जात ेहn। 



3 �ी छगन लाल  अनुभागा�धकार) राज�थान स�चवालय सेवा] लेखा सेवा] बीमा सेवा] प$रवहन सेवा] 

अCभयोजन सेवा ?व�ध सेवा �म एवं ;नयोजन ?वभाग के रा>य सेवा 

अ�धका$रय% के गोपनीय अCभलेख% का संधारण करवाना। �च�क3 सा एव ं

� वा� f य ?वभाग] आयुवpद] साव5ज;नक ;नमा5ण ?वभाग] जन �वा.अCभ 

वा,ण>य कर ?वभाग व अLय ?वभाग% से @ा]त पIावCलय% पर 

?वभागीय राय देना। एवं सम�त काय5 जो शासन स�चव एवं संयुN 3  

शासन स�चव महोदय 0वारा ;नदpCशत �कये जात े हn। एवं स�चवालय 

सेवा के अ�धक$रय% के अचल सEप;त ?ववरण% का संधारण करना। 

4 �ी राम बाबू    अनुभागा�धकार) 

 

भारतीय @शास;नक सेवा के अ�धका$रय% के सEप;त ?ववरण% का 

संधारण करवाना] खान] उ0योग] Cसचंाई] नगर ;नयोजन] राजक&य उपeम 

चुनाव एवं �थानीय ;नकाय ?वभाग] तकनीक& CशOा] सं�कृत] @ारंCभक 

CशOा] कॅालेज CशOा ?वभाग कE]यूटर सेवा] देव�थान] पु�कालय] भाषा] 

मूJयांकन पुरात3व एवं संFहालय] @ाbय ?वधा] आबकार)] जनसEपक5 ] गहृ 

रOा सेवा] जेल सेवा] मुMण एवं लेखन ?व0युत ;नर)Oणालय] मोटर 

गैराज] पय5टन] सांिXयक&] सहका$रता] म6हला बाल ?वकास] Fामीण 

?वकास एवं पंचायती रा>य सेवा अ�धका$रय% के वा?ष5क काय5 मूJयांकन 

@;तवेदन% का ?वभागीय �तर पर संधारण करवाना। @;तकूल एव ं

सलाहकार) @?विZटय% से संबं�धत अ�धकार) को सू�चत करना। @;तकूल 

@?विZटय% के संबंध म2 @ा]त अdयावेदन पर संबं�धत अ�धका$रय% से 

अCभयुिNत @ा]त कर @शास;नक ?वभाग को ;नण5याथ5 @े?षत करना। 

स3य;नZठा  सCम;त क& बैठक आयोिजत करवाना। डी.पी.सी. हेतु उNत 

संबं�धत @शास;नक ?वभागो को वा?ष5क काय5 मूJयांकन @;तवेदन 

(डोिजयर) पIावCलयां उपलoध करवाना एवं सम�त काय5 जो @मुख 

शासन स�चव एवं संयुN त शासन स�चव 0वारा ;नदpCशत �कये जात ेहn।  

5 �ी राजेश Cसहं यादव सहायक 

अनुभागा�धकार) 

राज�थान @शास;नक सेवा, राज� थान पुCलस सेवा एव ंराज� थान वन सेवा 

अ�धका$रयो के गोपनीय अCभलेख% का संधारण करना। 

6 �ी पंकज कुमार  सहायक 

अनुभागा�धकार) 

खान उ0योग] Cसचंाई] नगर ;नयोजन] राजक&य उपeम] एवं �थानीय 

;नकाय ?वभाग के रा>य सेवा अ�धका$रय% के गोपनीय अCभलेख% का 

संधारण। 



7 �ीमती मधु शमा5 सहायक 

अनुभागा�धकार) 

�च�क3सा एवं �वा�fय ?वभाग के रा>य सेवा अ�धका$रय% के गोपनीय 

अCभलेख% का संधारण। 

8 �ी िजतLे M कुमार 

शमा5 

Cल?पक Fेड-। �च�क3सा एवं �वा�fय ?वभाग के रा>य सेवा अ�धका$रय% के गोपनीय 

अCभलेख% का संधारण एवं � टेशनर) @भार)। 

 

9 �ी िजतLे M कुमार 

शमा5 

अ;त$रN त काय5भार  

Cल?पक Fेड-। अ;नवाय5 सेवा;नव;ृत के संबंध म2 @ा] त @करण% म2 राय देना ?वभागीय 

सं� थापन एवं ?वधानसभा से संबं�धत काय5। एवं आर.ए.एस. के बकाया 

ए.पी.आर. एवं एन.आर.सी. मंगवाना एवं राज. @शा.सेवा] अ�धका$रय% क& 

अचल सEप?H ?ववरण% का संधारण। 

10 �ी पंकज अलवानी Cल?पक Fेड-। कालेज CशOा ?वभाग के रा>य सेवा अ�धका$रय% के गोपनीय अCभलेख% 

का संधारण।  

11 �ी कुलद)प ;तवाडी Cल?पक Fेड-। राज� थान स�चवालय सेवा] लेखा सेवा] बीमा सेवा] प$रवहन सेवा] 

अCभयोजन] एवं ?व�ध सेवा के गोपनीय अCभलेख% का संधारण एवं काय5 

मूJयांकन अनुदेश से संबं�धत काय5 व अLय ?वभाग% से @ा]त 

पIावCलय% पर ?वभागीय राय देना। एवं राज� थान स�चवालय सेवा के 

अ�धक$रय% के अचल सEप;त ?ववरण% का संधारण करना। 

 

12 �ी रामू लाल मीना  Cल?पक Fेड-। �ी राजेश Cसहं यादव के सहायक के gप म2। 

 

13 �ी �ैयांश @साद 

शमा5 

Cल?पक Fेड-। कृ?ष] पशुपालन] म3�य] भूजल] कृ?ष ?वपणन भेड एवं उन ?वभाग के 

गोपनीय अCभलेख% का संधारण। आई.ए.एस. आई.एफ.एस. व 

आई.पी.एस. अ�धका$रय% क& आई.पी.आर. संबंधी काय5।  

14 �ी ?वजय i यास  Cल?पक Fेड-। आयुवpद] साव5ज;नक ;नमा5ण ?वभाग] जन �वा.अCभ. ?वभाग वा,ण>य 

कर ?वभाग एवं �म एवं ;नयोजन ?वभाग के रा>य सेवा अ�धका$रय% 

के गोपनीय पIावCलय% का सधंारण। 

  



15 �ीमती भारती 

भटनागर 

Cल?पक Fेड-। तकनीक& CशOा] सं�कृत] @ारंCभक CशOा] कE]यूटर सेवा] देव�थान] 

पु�तकालय] भाषा] मूJयांकन पुरात3व एवं संFहालय] @ाbय ?वधा] 

आबकार)] जनसEपक5 ] गहृ रOा सेवा] जेल सेवा @शास;नक अ�धकार)] 

मुMण एव लेखन ?व0युत ;नर)Oणालय] मोटर गैराज] पय5टन] सांिXयक&] 

सहका$रता] म6हला बाल ?वकास ?वभाग Fामीण ?वकास एवं पंचायती 

रा>य सेवा के गोपनीय अCभलेख% का संधारण करना। 

16 �ी सौरव चैहान Cल?पक Fेड-।। �ी पंकज अलवानी के सहायक के gप म2। 

17 �ी अजय कुमार 

मीना 

Cल?पक Fेड-।। Sड� पेच व डायर) का काय5 

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

क-2 

1. �ी ओम @काश गु] ता  संयुN त शासन स�चव

  

 सभी सेवाओं के भतt ;नयम 

 व$रZ ठता एवं @CशOु ;नयम 

 भतt और व$रZ ठता @CशOु एव ंपदोL न;त के ;नयम% म2 

संशोधन के @� ताव% पर सरकार) � वीकृ;त  

 भतt, पदोL न;त, व$रZ ठता एवं @CशOु सेवा ;नयम% क& 

i याX या 

 सेवा;नव;ृत के पA चात ्सेवा म2 अCभव0ृ�ध एवं 

पुन5;नयुिNत क& सहम;त 

 इL w)गेशन राज� थान 

 राज� थान लोक सेवा आयोग 

 रा> य सरकार के अधीन ?वCभL न पद% क& योx यता का 

;नधा5रण  

 रा> य सरकार के अधीन पद% क& योx यता, अनुभव एवं 

आयु म2 छूट  

 काCम5क ?वभाग 0वारा जार) ;नयम% व आदेश% क& 

i याX या  

 आवA यक अ� थायी ;नयुिNतयां एवं उनक& अCभव0ृ�ध  

 राज� थान Cस?वल सेवा (आ�धN य काCम5क% का आमेलन)  

 मतृक रा> य कम5चा$रय% के आ��त% को ;नयुिNत 

;नयम, 1975 के तहत ;नयुिNतय% के @करण  

 राज� थान शार)$रक ?वकलांग भतt ;नयम, 1976 से 

संबं�धत @करण  

 सभी राजपTIत पद% के अ� थायी आवA यक ;नयुिNतय% 

क& � वीकृ;तयां, अ� थायी ;नयुिNतय% क& अव�ध म2 

व0ृ�ध, $रi यू डीपीसी का आयोजन, डीपीसी एवं $रi यू 

डीपीसी @करण% का पर)Oण 



2.  

 

�ी लy मीनारायण कुमावत 

 

 

व$रZ ठ शासन उप 

स�चव  

 राज� थान Cस?वल सेवा अपील)य अ�धकरण संबंधी 

सम� त काय5। 

 ?वधान सभा संबंधी सम� त काय5। 

 मतृक रा> य कम5चा$रय% के आ��त% को अनुकE पा3 मक 

;नयुिNत के Cलये Cश�थलन संबंधी काय5। 

 राज� थान Cस?वल सेवा (?वभागीय पर)Oा) ;नयम, 

1959 संबंधी सम� त काय5। 

 सूचना का अ�धकार संबंधी काय5। 

 डीपीसी एव ं ?@Cल6टगेशन सCम;त संबंधी काय5, जो 

संयुN त शासन स�चव (काCम5क, क-2) 0वारा बताया 

जावे। 

 संयुN त शासन स�चव, काCम5क (क-2) ?वभाग एव ं

व$रZ ठ उप शासन स�चव क& अवकाश अव�ध म2 उनके 

0वारा एक दसूरे का काय5 सE पा6दत �कया जाना।  

3.  �ी राजेश कुमार वमा5 ;नजी सहायक  संयुN त शासन स�चव 0वारा बताए गए काय5 करना  

4. �ी ओम @काश संधावा सहायक शासन स�चव

  

डी.पी.सी., $रi यू डी.पी.सी., आवA यक-अ� थायी पदोL न;त-अनुभव 

म2 छूट आ6द के @करण एवं सम� त @;तवेदन/माCसक ?ववरण, 

दोन% अनुभाग% का प$रपIा6द क& @;तयां देना, शह)द आ��त% को 

;नयुिNत संबं�धत काय5, मुX यमंIी काया5लय से @ा] त @करण 

संबंधी सूचना, अL य ?व?वध @करण/?वधान सभा संबंधी काय5। 

आरट)आई संबंधी काय5 एवं आरट)आई संबंधी काय5। 

5. �ी सुशील कुमार �ीवा� तव सहायक शासन स�चव मतृक रा> य कम5चा$रय% के आ��त% के अनुकE पा3 मक ;नयुिNत 

संबंधी सम� त काय5  

6. �ी गणेशमल सेवग अनुभागा�धकार) 

(;नयम)  

रा> य सेवा ;नयम% एव ंअधीन� थ सेवा ;नयम% म2 संशोधन, नये 

;नयम के @ाgपण का काय5 अधीन� थ सेवा संबंधी राय के 

@करण, आरOण नी;त संबं�धत सम� त काय5, ?वधानसभा म2 

ग6ठत सCम;तय% को सूचना Cभजवाना । आरट)आई संबंधी काय5। 

7. �ी महेL M Cसहं जोधा अनुभागा�धकार) 

(अंकेOण) 

मंIाल;यक/चतुथ5 �ेणी कम5चार) सेवा ;नयम/वक5 चाज5 

;नयम/भूतपूव5 सै;नक% के आमेलन सेवा ;नयम% से संबं�धत 

सम� त काय5 एवं राज� थान लोक सेवा आयोग से संबं�धत काय5 

/सेवा;नव?ृH पA चात ्अCभव0ृ�ध, पुन;न5युिNत, सं?वदा पर ;नयुिNत 

संबंधी काय5 । आरट)आई संबंधी काय5। 



8. �ी लN खीराम मीना अनुभागा�धकार) 

(वादकरण)  

सम� त रा> य सेवा से संबं�धत राय के @करण/?व?वध सेवा 

;नयम% म2 संशोधन संबं�धत सम� त काय5 एवं आरOण ?वधेयक-

08 एवं इसके फलं� वgप क& जाने वाल) काय5वाह) एवं 

;न:शN तजन संबंधी सम� त काय5, राज� थान Cस?वल सेवा अपील 

अ�धकरण संबंधी काय5, सम� त वादकरण संबंधी काय5, 

/अवमानना @करण/ ?व�ध ?वभाग क& वेबसाईट लाई{स पर 

अपड6ेटगं का काय5, सीडी अपडशेन काय5, ;नयम% का अपड6ेटगं 

कर काय5, आरट)आई से सE बिLधत धारा 6(3) के अL तग5त 

@ा] त आवेदन संबंधी काय5 । 

9.   

 

------- $रN त ---------   

सहायक 

अनुभागा�धकार)  

राज� थान लोक सेवा आयोग से संबं�धत काय|/सेवा;नव?ृH पA चात ्

अCभव0ृ�ध, पुन;न5युिNत, सं?वदा पर ;नयुिNत ;नयम% से संबं�धत 

काय5 एवं आरट)आई संबंधी काय5। 

10. �ीमती आशा गु] ता  सहायक 

अनुभागा�धकार)  

मतृक रा> य कम5चा$रय% के आ��त% के अनुकE पा3 मक ;नयुिNत 

संबंधी सम� त काय5 एवं आरट)आई संबंधी काय5। 

11. �ी ?वZ णु द3 त शमा5 क;नZ ठ Cल?पक  सम� त रा> य सेवा से संबं�धत राय के @करण/?व?वध सेवा 

;नयम% म2 संशोधन संबं�धत सम� त काय5 एवं आरOण ?वधेयक-

08 एवं इसके फलं� वgप क& जाने वाल) काय5वाह) एवं आरट)आई 

संबंधी काय5।  

12. �ीमती ;नम5ला कोडवानी  व$रZ ठ Cल?पक 

  

रा> य सेवा ;नयम% एव ंअधीन� थ सेवा ;नयम% म2 संशोधन, नये 

;नयम के @ाgपण का काय5 अधीन� थ सेवा संबंधी राय के 

@करण, आरOण नी;त संबं�धत सम� त काय5 एव ं?वधानसभा म2 

ग6ठत सCम;तय% को सूचना Cभजवाना, आरट)आई संबंधी काय5। 

13. �ी �ीराम मोद)  सहायक 

अनुभागा�धकार)  

डी.पी.सी., $रi यू डी.पी.सी., आवA यक-अ� थायी पदोL न;त-अनुभव 

म2 छूट आ6द के @करण एवं आरट)आई संबंधी काय5। 



14. �ी रमेश चL द मीना  क;नZ ठ Cल?पक  सम� त @;तवेदन/माCसक ?ववरण, दोन% अनुभाग% का प$रपIा6द 

क& @;तयां देना, शह)द आ��त% को ;नयुिNत संबं�धत काय5, 

मुX यमंIी काया5लय से @ा] त @करण संबंधी सूचना, अL य ?व?वध 

@करण/?वधान सभा संबंधी काय5 एवं आर ट) आई संबंधी काय5। 

मतृक रा> य कम5चा$रय% के आ��त% के अनुकE पा3 मक ;नयुिNत 

संबंधी सम� त काय5 म2 �ीमती आशा गु] ता को सहयोग कर2गे। 

15. �ी राजेL M @काश माथुर   सहायक 

अनुभागा�धकार) 

;न:शN तजन संबंधी सम� त काय5, राज� थान Cस?वल सेवा अपील 

अ�धकरण संबंधी काय5, सम� त वादकरण संबंधी काय5, 

/अवमानना @करण/ ?व�ध ?वभाग क& वेबसाईट लाई{स पर 

अपड6ेटगं का काय5, सीडी अपडशेन काय5, ;नयम% का अपड6ेटगं 

कर काय5, अधीन� थ सेवा चयन बोड5 से संबं�धत सभी काय5, 

आरट)आई से सE बिLधत धारा 6(3) के अL तग5त @ा] त आवेदन 

संबंधी काय5 ।  

16. �ीमती नीना चौधर)  व$रZ ठ Cल?पक  मंIाल;यक/चतुथ5 �ेणी कम5चार) सेवा ;नयम/वक5 चाज5 ;नयम/ 

भूतपूव5 सै;नक% के आमेलन सेवा ;नयम% से संबं�धत सम� त 

काय5 एवं आरट)आई संबंधी काय5। 

17. �ी मनोज कुमार वमा5 क;नZ ठ Cल?पक  Sड� पेच संबंधी काय5/� टेशनर) उपलo ध कराना । 

18. �ी अ;नल Cसहं  क;नZ ठ Cल?पक  सम� त डायर) एवं आई.डी. सE बL धी काय5 । 

19. �ीमती > यो;त Cम�ा  क;नZ ठ Cल?पक  6हL द) टंकण संबंधी काय5 । 

20. �ी @वेL M कुमार कटारा  क;नZ ठ Cल?पक  आधा 6दवस व$रZ ठ शासन उप स�चव के ;नजी सहायक का 

काय5 करना।
आधा 6दवस अ;त$रN त ;नजी स�चव क& सहायता 

करना।  

21. �ी ?वZ णु द3 त शमा5 क;नZ ठ Cल?पक  सम� त रा> य सेवा से संबं�धत राय के @करण/?व?वध सेवा 

;नयम% म2 संशोधन संबं�धत सम� त काय5 एवं आरOण ?वधेयक-

08 एवं इसके फलं� वgप क& जाने वाल) काय5वाह) एवं आरट)आई 

संबंधी काय5।  



22. �ीमती ;नम5ला कोडवानी  व$रZ ठ Cल?पक 

  

रा> य सेवा ;नयम% एव ंअधीन� थ सेवा ;नयम% म2 संशोधन, नये 

;नयम के @ाgपण का काय5 अधीन� थ सेवा संबंधी राय के 

@करण, आरOण नी;त संबं�धत सम� त काय5 एव ं?वधानसभा म2 

ग6ठत सCम;तय% को सूचना Cभजवाना, आरट)आई संबंधी काय5। 

 

 

 

  



 

� स 
नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

क-3/वादकरण  
1 �ी मनफूल बेरवा  व$रZ ठ उप शासन स�चव  काCम5क (क-3 एवं क-4/वादकरण) ?वभाग का सं� थापन काय5।  

L याय ?वभाग क& लाईटस से संबं�धत सम� त सूचनाओं को 

अ0यतन करना व मॉ;नट$रगं का काय5।  

सम� त वाद @भार) अ�धका$रय% क& मॉ;नट$रगं का काय5 व 

सा] ता6हक सूचना व$रZ ठ संयुN त ?व�ध परामशt को @� तुत करना, 

िजससे समपूण5 माCसक सूचना से @मुख शासन स�चव, काCम5क 

?वभाग को अवगत कराया जा सक2 ।  

सE पूण5 अवमानना @करण% क& मॉ;नट$रगं का काय5।  

मा0 L यायालय 0वारा ;न,ण5त @करण% म2 संबं�धत @भार) अ�धकार) 

क& सहायता से @ी-Cल6टगेशन कमेट) क& मी6टगं आयोिजत कराने 

हेतु मी6टगं के नो6टस, तf या3 मक @;तवेदन व मी6टगं के काय5वाह) 

?ववरण तैयार करने संबंधी काय5।  

मा0 उb चतम L यायालय, नई 6दJ ल) के सम� त @करण% व मा0 

उb च L यायालय, जोधपुर म2 मह3 वपूण5 @करण% के @भार) अ�धकार) 

के gप म2 काय5 करना।  

काCम5क (क-3/वाद एवं क-4/वाद) ?वभाग क& समपूण5 पIावCलय% 

क& मॉ;नट$रगं, ?व�धक राय के संबंध म2 पIावल) व$रZ ठ संयुN त 

?व�ध परामशt को अवलोकन एवं परामश5।  

सम� त ;न,ण5त @करण%, िजनम2 सE पूण5 काय5वाह)  सE पा6दत हो 

चुक& है, उनक& पIावCलय% को अCभले,खत कराने क& काय5वाह) 

कराना।  

 



2 �ी गणपत Cसहं 

गहलोत  

व$रZ ठ संयुN त ?व�ध 

परामशt  

1 उप स�चव (जांच/0?वतीय) के आवं6टत ?वभाग% के :-  

(अ) जांच @करण% के ?व�धक राय संबंधी काय5।  

(ब) L यायालय के पा$रत आदेश%/ ;नण5य% का ?व�धक पर)Oण 

(@ाथCमक पर)Oण उप ?व�ध परामशt 0वारा �कया जावेगा।) काय5।  

(स) पुन?व5लोकन या�चकाओं  का पर)Oण (@ाथCमक पर)Oण उप 

?व�ध परामशt 0वारा �कया जावेगा।)  

(द) अ,खल भारतीय  सेवाओं क& अपील का पर)Oण।  

2 सम� त Cल,खत कथन% का पर)Oण।  

3 राज� थान Cस?वCल सेवाएं (वगtकरण, ;नयंIण एवं अपील)  

;नयम, 1958 एवं राज� थान Cस?वल संवाएं (आचरण) ;नयम, 

1971 म2 संशोधन, प$रपI व अ�धसूचनाओं आ6द के @� ताव% का 

पर)Oण (@ाथCमक पर)Oण उप  ?व�ध परामशt 0वारा �कया जावेगा) 

काय5।  

4 उN त ;नयम% के @ावधान% के संदभ5 म2 ?वभागाa यO एवं 

@शास;नक ?वभाग% से @ा] त ?व�धक राय/माग5दश5न/;नव5चन/i याX या 

के @करण% का पर)Oण (@ाथCमक पर)Oण सहायक ?व�ध परामशt-

@थम, काCम5क (क-3) ?वभाग 0वारा �कया जावेगा।  

5 काCम5क (ख) ?वभाग से @ा] त ?व�धक 

राय/माग5दश5न/;नव5चन/i याX या  के @करण% का पर)Oण (@ाथCमक 

पर)Oण सहायक ?व�ध परामशt-।।, काCम5क (क-3) ?वभाग 0वारा 

�कया जावेगा। )  

 



3 �ी ह$रराम पुरो6हत  उप ?व�ध परामशt  1 काCम5क ?वभाग 0वारा @सा$रत क& जाने वाल) अCभयोजन 

� वीकृ;त आदेश% क& ?वधीOा।  

2 काCम5क ?वभाग का वादकरण संबंधी काय5।  

3 L याय ?वभाग क& काCम5क ?वभाग से संबं�धत (लाईटस) वबेसाईट 

के अघतन संबंधी काय5।  

4 काCम5क ?वभाग के वादकरण काय| क& मॉ;नट$रगं। 
 

5 उप स�चव (जाचं/0?वतीय) के आवं6टत ?वभाग% क& पुन?व5लोकन 

याचकओं का पर)Oण कर संयुN 3  ?व�ध परामशt को @� तु;त।  

6 उप स�चव (जांच/ 0?वतीय) के आवं6टत ?वभागेां के L यायालय 

के पा$रत आदेश%/अ;नण5य% का ?व�धक पर)Oण कर संयुN त ?व�ध 

परामशt को @ � तु;त।  

7 काCम5क ?वभाग के अनुभाग% से @ा] त जांच संबंधी/ ?व�धक राय 

@दान करना।  

8 राज� थान Cस?वल सेावाएं (वगtकरण, ;नयंIण एवं अपील) 

;नयम, 1958 एवं राज� थान Cस?वल सेावएं (आचरण) ;नयम, 

1971 म2 संशोधन, प$रपI व अ�धसूचनाओं आ6द के @� तावओं का 

पर)Oण कर व$रZ ठ संयुN त ?व�ध परामशt को @ � तु;त।  

4 �ी @भुलाल बेरवा  शासन सहायक स�चव-।  राज� थान उb च L यायालय, पीठ जयपुर म2 ?वचाराधीन @करण% म2 

@भार) अ�धकार) के दा;य3 व% का ;नव5हन।  

5 �ी राजकुमार ;नवा5ण  शासन सहायक स�चव-।।  राज� थान उb च L यायालय, पीठ जोधपुर म2 ?वचाराa णीन @करण% 

म2 @भार) अ�धकार) के दा;य3 व% का ;नव5हन।  

6 �ी लेखराज सैनी  अ;त$रN त ;नजी स�चव   व$रZ ठ संयुN त ?व�ध परामशt 0वारा आदेCशत सम� त काय5।  

7 �ी चL M शेखर भाग5व अनुभागा�धकार)-।  राज� थान उb च L यायालय, पीठ जयपुर म2 ?वचाराधीन @करण% म2 

@भार) अ�धकार) के दा;य3 व% का ;नव5हन। 

8 �ी राम� वgप 

झालानी  

अनुभागा�धकार)-।।  राज� थान उb च L यायालय, पीठ जयपुर म2 ?वचाराधीन @करण% म2 

@भार) अ�धकार) के दा;य3 व% का ;नव5हन।  

9 �ी कैलाश कुमावत अनुभागा�धकार)-।।। राज� थान उb च L यायालय, पीठ जयपुर म2 ?वचाराधीन @करण% म2 

@भार) अ�धकार) के दा;य3 व% का ;नव5हन।  



10 �ी र?वL M कुमार 

खIी  

अनुभागा�धकार)- चतुथ5  राज� थान उb च L यायालय, पीठ जयपुर म2 ?वचाराधीन @करण% म2 

@भार) अ�धकार) के दा;य3 व% का ;नव5हन।  

11 �ी ओम @काश 

गो� वामी  

अनुभागा�धकार)-पंचम  राज� थान उb च L यायालय, पीठ जोधपुर म2 ?वचाराधीन @करण% म2 

@भार) अ�धकार) के दा;य3 व% का ;नव5हन।  

12 �ी माल Cसहं राठैड अनुभागा�धकार)-छ:  िजला L यायालय% म2 आने वाले @करण% म2 @भार) अ�धकार) के 

काय5भार के दा;य3 व% का ;नव5हन। 

13 �ी सुभाष सN सैना  सहायक अनुभागा�धकार) @ा] ती, @ेषण का काय5, L याय ?वभाग से @ा] त अलट5 लैटस5 को 

आर पी एस सी को भेजना, �च�क3 सा Tबल, लाईटस अपडटे, वेतन 

�चटठा, � टेशनर), सं� थापन संबंधी का काय5।  

14 �ी Cशव कुमार Cसहं  सहायक अनुभागा�धकार) राज� थान उb च L यायालय, पीठ जोधपुर के सम� त @रकण% का 

संधारण, व सहायक शासन स�चव-।।, अनुभागा�धकार)-पंचम का 

सहायोग, टंकण काय5, लाईटस अपडटे आ6द काय5 ।    

15 �ी सुखदेव चौधर)  सहायक अनुभागा�धकार)  राज� थान उb च L यायालय, पीठ जोधपुर व जयपुर से संबं�धत 

?वभाग के अ�धका$रय% के वाद @करण% से संबं�धत काय5 ।  

16 �ी सागर भटनागर  व$रZ ठ Cल?पक  राज� थान उb च L यायालय, पीठ जयपुर से संबं�धत ?वभाग के 

अ�धका$रय% के वाद @करण% से संबं�धत टंकण काय5,
लाईटस म2 

अपडशेन का काय5,
राज� थान � टेट पोट5ल एव ं ?वभागीय वेबसाईट 

से संबंधी काय5।  

17 कुमार) द)पा मीणा  क;नZ ठ Cल?पक  व$रZ ठ संयुN त ?व�ध परामशt  

व$रZ ठ उप स�चव (क-3/वाद) उप ?व�ध परामशt, तथा  काCम5क 

(क-3/वादकरण) ?वभाग के सम� त डायर), Sड� पेच व       ई-

ऑ�फस संबं�धत काय5।  

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

क-3/जॉचं   
1 अवधेश Cसहं शासन संयुN त   

स�चव, @थम 

Cसचांई, सी.ए.डी., आई.जी.एन.पी., गहृ रOा एव ं नाग$रक सुरOा, 

उ0योग, आबकार), प$रवहन, कारागार, �म एवं ;नयोजन, 

आयोजना एवं सांिXयक&, समाज कJ याण, खा0य एवं नाग$रक 

आपू;त5, नगर ;नयोजन, पशुपालन, म3 � य, भेड एवं उन, 

पंचायतीराज एवं Fामीण ?वकास, वा,ण> य कर, आयुवpद एवं अL य 

शेष ?वभाग, सीसीए gJ स एव ंआचरण ;नयम% से संबं�धत सम� त 

काय5 िजसम2 संशोधन, ;नव5चन एवं @शास;नक ?वभाग से @ा] त 

@करण% म2 राय इ3 या6द @दान करना। 

2 राजकुमार शमा5 शासन उप स�चव, 

ततृीय 

राज. @शास;नक सेवा, म6हला एव ं बाल ?वकास, ?व�ध जनजा;त 

OेI ?वकास, सूचना एवं जन सE पक5 , ?व�ान एवं @ौ0यो�गक&, 

सूचना @ौ0यो�गक& एवं संचार, लेखा सेवा, CशOा, कृ?ष, कृ?ष 

?वपणन, कला, सं� कृ;त, पय5टन एवं पुरात3 व देव� थान ?वभाग एवं 

?वधानसभा संबंधी काय5। 

3 बालकृZ ण सN सैना सहायक शासन स�चव अ,खल भारतीय सेवा, राज� थान @शास;नक सेवा, CशOा, वा,ण> य 

कर ?वभाग, राज� थान पुCलस सेवा, ?वधानसभा व लोकसभा @A न% 

के उ3 तर एवं ;नलिEबत अ�धका$रय% क& पुन?व5लोकन Cम6टगं से 

संबं�धत काय5, राय एवं ;नयम% से संबं�धत काय5।   

4 @ेमCसहं वमा5 अनुभागा�धकार), 

0?वतीय  

राज� थान वन सेवा, �म तथा ;नयेाजन, जनसE पक5  ?वभाग, 

?@6ंटग एवं � टेA नर), समाज कJ याण, आबकार), प$रवहन, उ0योग,  

कला एवं स� कृ;त, स�चवालय सेवा, पशुपालन, Fामीण ?वकास एव ं

पंचायतीराज, भेड व उन व अL य सेवाऐं, ?व?वध काय5, IैमाCसक 

� टेटम2ट का काय5, अनुभाग का समL वय एवं सं� थापन संबंधी काय5, 

पIावCलयां अCभेले,खत कराने संबं�ध काय5।  

5 संजय कुमार कुमावत अनुभागा�धकार), 

�तीय  

साव5ज;नक ;नमाण5 ?वभाग, Cसचंाई ?वभाग, अCभयोजन, कृ?ष, कृ?ष 

?वपणन, गहृ रOा, म6हला एवं बाल ?वकास ?वभाग, आर.ट).आई. 

से संबं�धत सम� त काय5। 



6 ?वजय Cसहं अनुभागा�धकार), 

@थम 

आयुवpद, �च�क3 सा एवं � वा� f य ?वभाग, जन� वा� f य अCभयांTIक& 

?वभाग, भू-जल ?वभाग, खान, सहका$रता, लेखा, जेल, ?व�ध एवं 

L याय, ?व�ध ?व�ान @योगशाला, नगर ;नयोजन, सांिXयक&, 

आयोजना ?वभाग  

7 राकेश कुमार शमा5 अ;त$रN त  ;नजी 

स�चव 

शासन संयुN त स�चव, 0?व;तय के ;नदpशानुसार काय5  

8 ह र)श कुमार CलX यानी  अ;त$रN त  ;नजी 

स�चव 

शासन उप स�चव, ततृीय के ;नदpशानुसार काय5 

9 सुरज मल कुमावत सहायक 

अनुभागा�धकार)  

नगर ;नयोजन, सांिXयक&, जेल, ?व�ध ?वभाग, अCभयोजन, म3 � य 

एवं पशुपालन ?वभाग से संबं�धत काय5 तथा ;नयम% म2 संशोधन, 

लोक सभा, रा> यसभा व ?वधानसभा से संबं�धत काय5 

10 सवाई Cसहं शेखावत सहायक 

अनुभागा�धकार)  

राज� थान पुCलस सेवा, साव5ज;नक ;नमा5ण ?वभाग, वा,ण> यकर 

?वभाग से संबं�धत काय5 

11 सुरेश जाट  सहायक 

अनुभागा�धकार)  

आरएएस ए से एम से संबं�धत काय5 

12 ?वरेL M कुमार सहायक 

अनुभागा�धकार)  

जल संसाधन एवं वन ?वभाग से संबं�धत काय5 

13 क?पल मधुकर सहायक 

अनुभागा�धकार)  

�च�क3 सा ?वभाग एम से जेड, एवं जन � वा� f य अCभयांTIक& 

?वभाग। 

14 ?वZ णु द3 त पा� डये Cल?पक Fेड-। आईएएस, आईएफएस, आईपीएस, आरएएस एन से जेड  

15 जयनाथ शमा5 Cल?पक Fेड-। CशOा, कृ?ष एवं कृ?ष ?वपणन ?वभाग से संबं�धत काय5 

16 राजेL M कुमार वमा5

  

Cल?पक Fेड-। �च�क3 सा ?वभाग ए से एल तक, खान एवं ;नलE बन से बहाल) 

संबंधी Cम6टगं का काय5  

17 ?व�ाम मीणा  Cल?पक Fेड-। सहका$रता ?वभाग, देव� थान ?वभाग, सूचना एवं @ौघो�गक& ?वभाग, 

�म ;नयोजन एवं अL य ?वभाग तथा ?वभाग% से @ा] त राय से 

संबं�धत काय5  



18 असीम हुसैन कुरैशी

  

Cल?पक Fेड-।  

19 मोसीन महबूब  Cल?पक Fेड-।। खा0य, स�चवालय सेवा एवं पचंायतीराज ?वभाग से संब�धत काय5 

20 गणेश गोदारा  Cल?पक Fेड-।। बीमा, उ0योग, सूचना एवं जन सE पक5  ?वभाग, लेखा, ?@िLटंग एव 

� टेशनर), आबकार), प$रवहन तथा Cस?वल SडफेL स ?वभाग से 

संबं�धत काय5 के साथ ?वभाग का Cमसले;नयस काय5।   

21 गौरव कसंल Cल?पक Fेड-।। ?वभाग का Sड� पेच, आईडी एवं एमआर से संबं�धत काय5। 

22 कमलेश कुमार  Cल?पक Fेड-।। डायर) का काय5 एवं � टेA नर) लाना 

23 अ;नता कंवर  Cल?पक Fेड-।। ?वभाग का टंकण काय5 

24 ?वनोद धाकड  Cल?पक Fेड-।। समाज कJ याण ?वभाग, कला एव ं सं� कृ;त, म6हला एवं बाल 

?वकास, एफएसएल, नाग$रक उडडयन, भूजल ?वभाग तथा आयुवpद 

?वभाग से संबं�धत काय5। 

25 लy मीनारायण मीणा सहायक कम5चार)   

 

26 गणेश नारायण सहायक कम5चार)   

27 पपू लाल सैन  सहायक कम5चार)  

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

क-3/�शकायत    
1 �ी अवधेश Cसहं    उप शासन स�चव 1. भारतीय सेवाऐं एवं रा> स सेवाओं क& Cशकायत2। 

2. उपरोN त सेवाओं क& अCभयोजन � वीक़;त। 

3. उपरोN त सेवाओं के अ�धका$रय% का ;नलE बन एवं  बहाल)। 

4. लोकायNु त स�चवालय से संबं�धत काय5। 

2 �ी ओम @काश 

कुमावत 

अ;त0;नजी स�चव   SडN टेशन एवं कE ] यटूर टाइ?पगं।   

3 �ी भवानी शंकर   सहायक शासन 

स�चव  

सम� त ?वभाग।  

4 �ी @ेमराज फूलवार)  अनुभागा�धकार) e.स. 8 व 9 12 , 13  पर अ�ंकत सेवाओं से संबं�धत 

@ाथCमक जांच/ Cशकायत/ एफ.आई.आर./ अCभयोजन � वीक़;त/ 

अनाप;त @माण पI आ6द का काय5 । 

5  �ी मनोज कुमार  अनुभागा�धकार) e.स. 6, 7, एवं 11 म2 अ�ंकत सेवाओं के अ;त$रN त सेवाओं से 

संबं�धत @ाथCमक जांच / Cशकायत / एफ.आई.आर./ अCभयोजन 

� वीक़;त / अनाप;त  @माण पI आ6द का काय5 । 

6 �ी नवल �कशोर 

मीना  

सहायक 

अनुभागा�धकर)  

राज� थान @शास;नक सेवाओं से संब�ंधत  

@ाथCमक जाचं/Cशकायत/एफ.आई.आर./अCभयोजन 

� वीक़;त/अनाप;त  @माण पI  आ6द का काय5। 

7 �ी रमेश चंद सोनी   सहायक 

अनुभागा�धकार) 

 ?वधानसभा एव ंलोकसभा  

8 �ी स3 यानाराण शमा5 सहायक 

अनुभागा�धकार) 

अ,खल भारतीय सेवाऐं (आई.ए.एस., आई.पी.एस., आई.एफ.एस. 

) लोकायुN त स�चवालय, ?वधानसभा। 



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 
9 �ी सुनील द3 त शमा5 व$रZ ठ Cल?पक 1. साव5ज;नक ;न5माण ?वभाग, 2. �च�क3 सा एवं � वा� f य 

?वभाग से संबं�धत  

@ाथCमक जाचं/Cशकायत/एफ.आई.आर./अCभयोजन 

� वीक़;त/अनाप;त  @माण पI आ6द का काय5। 

10 �ी मोहन लाल 

माल) 

व$रZ ठ Cल?पक डायर) Sड� पेच का काय5। 

11 �ी  शCश @काश 

लाटा 

व$रZ ठ Cल?पक e.स. 6, 7, 8, 9, एवं 11 12, 13 म2 अ�ंकत सेवाओं के 

अ;त$रN त सम� त रा> य सेवाओं के अ�धका$रय% क&  

@ाथCमक जाचं / Cशकायत / एफ.आई.आर./ अCभयोजन � वीक़;त 

/ अनाप;त  @माण पI आ6द का काय5।डायर) Sड� पेच का काय5। 

12 �ी संयज शुN ला  व$रZ ठ Cल?पक जन � वा0 अCभ0 ?वभाग एव ं Cसचाई ?वभाग  सेवाओं के 

अ�धका$रय% क&  

@ाथCमक जांच / Cशकायत / एफ.आई.आर./ अCभयोजन � वीक़;त 

/ अनाप;त  @माण पI आ6द का काय5। 

13 �ी @ेमराज मीणा व$रZ ठ Cल?पक वन ?वभाग, क़?ष ?वभाग, CशOा ?वभाग एवं लोकायुN त ?वभाग 

,  सुगम व टाईप काय5। 

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

क-3/+नर9:ण     
1 नरेL M कसेरा  अनुभागा�धकार) कम5चा$रय% को आवं6टत काय5 का सEपादन 

2 

आTबद अल)  क.Cल. 

?वCभLन ?वभाग% से @ा]त होने वाले @�तावो क& जांच कर $रकोड5 

चैक कर लेना। इसके अलावा एपीआरओ ?वभागीय जांच] जांच 

शाखा] आरपीएससी  का $रकोड5 देने एवं वा?पस लेने संEबधी काय5। 

3 ऋ?ष भगत क.Cल. डायर) और Sड�पेच 

4 

राजकुमार भाग5व क.Cल. 

कE]युटर पर ई-आ�फस से संEबिLधत काय5 के अलावा 6हLद) 

टंकण के साथ-साथ बंद/समा]त हुये @करण% के अCभलेखो को 

वा?पस @सास;नक ?वभाग% को वा?पस Cभजवाना। 

 

  



�.स. नाम (सव�!ी) पदनाम आवां;टत काय� 

क-4/1 

1. स3 यपाल Cसहं यादव अनुभागा�धकार) राज� थान @शास;नक सेवा अ�धका$रय% के सम� त @शास;नक/ 

� थानाL तरण/ पद� थापन/ @CशOण संबंधी काय5/ लोकायुN त/ 

मुX यमंIी काया5लय/ सांसदगण%/ ?वधायक%/ सुगम से� टर से @ा] त 

@करण%/ Cशकायत% का ;न� तारण/ � टाफ का सं� थापन संबंधी 

काय5 एवं मॉ;नट$रगं/ एसीआर/ ?वधानसभा संबंधी काय5 एवं 

मॉ;नट$रगं/ काय5 से संबं�धत सूचना के अ�धकार संबंधी @करण। 

2. अgण कुमार Cसघंल अनुभागा�धकार) राज� थान @शास;नक सेवा अ�धका$रय% के सम� त व$रZ ठता 

;नधा5रण/ कोट5 केस/ ?वभागीय पदोL न;त/ आरएएस कैडर � टेL थ/ 

$रिNतय% संबंधी @करण एवं मॉ;नट$रगं/ काय5 से संबं�धत सूचना 

के अ�धकार संबंधी @करण।  

3. मुL नालाल ठाडा अनुभागा�धकार) राज� थान @शास;नक सेवा अ�धका$रय% के सम� त सं� थापन/ 

वेतन ;नधा5र� / पे-ि�लप/ लेखा/ प2शन संबंधी काय5 एवं मॉ;नट$रगं। 

काय5 से संबं�धत सूचना के अ�धकार संबंधी सम� त @करण।  

4. मनोज बंशीवाल लेखाकार राज� थान @शास;नक सेवा अ�धका$रयो के पे-ि�लप/ वेतन 

;नधा5रण/ प2शन एवं लेखा संबंधी काय5।  

5. सुशील कुमार डाबोSडया सहा0  

अनुभागा�धकार) 

$रCस] ट एवं Sड� पेच काय5/ नेमवाईज रिज� टर/ ?व?वध @कार के 

रिज� टरो का संधारण/ ?व?वध काय5/ सामाL य सूचना के अ�धकार 

संबंधी @कर� / � टेशनर) संबंधी काय5/ ?वभाग के सं� थापन संबंधी 

मामले।    

6. ?वजय कुमार सहा0 

अनुभागा�धकार) 

ए से डी एJ फाबेट के काय5रत एवं सेवा;नवतृ आरएएस 

अ�धका$रय% के सं� थापन/ वेतन ;नधा5रण/ अL य @कर� / सूचना के 

अ�धकार संबंधी @करण/ द� ड रिज� टर का संधारण।   

7. राजेश द3 त माथुर सहा0 

अनुभागा�धकार) 

जे से एन एJ फाबेट के काय5रत एवं सेवा;नवतृ आरएएस 

अ�धका$रय% से के सं� थापन/ वेतन ;नधा5र� / अL य @कर� / सूचना 

के अ�धकार संबंधी @करण/ द� ड रिज� टर का संधार� ।  



8. राजेश कुमार शमा5 सहा0  

अनुभागा�धकार) 

आरएएस अ�धका$रय% क& ;नयुिNत/ ओट)एस टे;नगं/ फॉरेन 

टे;नगं/ � थायीकर� / सेवा;नव;ृत/ प2शन संबंधी काय5 एवं अ� थायी 

पद% म2 व0ृ�ध/ नवीन पदसजृन संबंधी काय5/ आरएएस कैडर। 

9. युगल �कशोर चंMवंशी सहा0  

अनुभागा�धकार) 

आरएएस अ�धका$रय% के � थानाL तरण/पद� थापन संबंधी काय5/ 

काय5Fहण/ काय5मुिNत मामल% म2 पIाचार/ पदनाम प$रवत5न 

संबंधी काय5/ $रल)?वगं/ > वाई;नगं अपड6ेटगं का काय5।  

10.  @मेL M शमा5  सहा0  

अनुभागा�धकार) 

ई से आई एJ फाबेट के काय5रत एवं सेवा;नवतृ आरएएस 

अ�धका$रय% के सं� थापन/ वेतन ;नधा5रण/ अL य @करण/ नो 

$रपोट5 स6ट5�फकेट का काय5/ लोकसभा/ रा> यसभा/ ?वधानसभा 

@A न/ आA वासन संबंधी काय5।  

11. देवेL M Cसहं शेखावत  व$रZ ठ Cल?पक  आर से जेड एJ फाबेट के काय5रत एवं सेवा;नवतृ आरएएस 

अ�धका$रय% के सं� थापन/ वेतन ;नधा5रण/ अL य @करण/ काय5 से 

संबं�धत सूचना के अ�धकार संबंधी @करण/ द� ड रिज� टर का 

संधारण।   

12. पुgषो3 तम शमा5 व$रZ ठ Cल?पक  आरएएस अ�धका$रय% क& व$रZ ठता ;नधा5र� / कोट5 केस/ डीपीसी 

संबंधी काय5/ रो� टर रिज� टर संधारण/ काय5 से सE बिLधत सूचना 

के अ�धकार संबंधी @करण/ आरएएस $रिNतय% का ;नधा5रण।  

13. जोगेL M Cसहं जोधा क;नZ ठ Cल?पक आर से पी एJ फाबेट के काय5रत एवं सेवा;नवतृ आरएएस 

अ�धका$रय% के सं� थापन/ वेतन ;नधा5रण/ अL य @करण/ सुगम 

से� टर से @ा] त Cशकायत% का ;न� तारण/ एसीआर चैनल का 

;नधा5र� / पIावCलय% को $रकाड5 कराने का काय5।  

14. नरेL M कुमार क;नZ ठ Cल?पक ?वभाग का 6हL द) टंकण का काय5/ Cस?वल Cल� ट अपड6ेटगं का 

काय5। 

15. संजु कुमार) क;नZ ठ Cल?पक अFेजी टंकण/ सेवा;नवतृ आरएएस अ�धका$रय% के $रकाड5 संधारण 

का काय5/ एपीओ एव ं ;नलंTबत अ�धका$रय% का $रकाड5 संधारण/ 

पो� टवाईज रिज� टर का संधार� ।  

16. ओम@काश मीणा  क;नZ ठ Cल?पक ई-ऑ�फस एवं मैL युअCल पI/ पIावCलय% का डायर) संबंधी काय5/ 

एम.आर. एवं आई.डी. रिज� टर% का संधारण।  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

क-4/2 
1 राधामोहन शमा5 

अमर �कशोर शमा5 गोपाल 

लाल  

 

अनुभागा�धकार)  संयुN त @;तयोग पर)Oाएं-राज रा> य एवं अधीन� थ सेवाएं  

 सं� थापन अ�धका$रय%/@शास;नक अ�धका$रय% का सं� थापन 

संबंधी काय5 

स�चवालय सेवा के सभी संवग5 क& ?वभागीय पदोL न;त सCम;त 

काय5, रो� टर रिज� टर संधारण एवं � थानाL तरण /पद� थापन 

संबं�धत सम� त काय5  

 स�चवालय सेवा के सभी संवग5 के अ�धका$रय% के प2शन 

@करण से संबं�धत काय5  

 संयुN त @;तयोगी पर)Oाएं – राज रा> य अCभयांTIक& सेवाएं 

(सहायक अCभयL ता- ?व0युत/यांTIक&/Cस?वल)
व$रZ ठ शासन 

उप स�चव / शासन उप स�चव / सहायक शासन स�चव / 

;नजी स�चव / अनुभागा�धकार), एैलोपै�थक �च�क3सा�धकार), 

व$रZ ठ पु� तकालयाa यO / पु� तकालयाa यO तथा @ो्Fामर, 

काCम5क कE ] यूटर सेल संवग5 का सं� थापन संबंधी काय5 ?वभाग 

से संबं�धत अL य सम� त काय5 

2 ................................... सहायक 

अनुभागा�धकार) 

 संयुN त @;तयोग पर)Oाएं-राज रा> य एवं अधीन� थ सेवाएं  

 संयुN त @;तयोगी पर)Oाएं – राज रा> य अCभयांTIक& सेवाएं 

(सहायक अCभयL ता- ?व0युत/यांTIक&/Cस?वल)
 व$रZ ठ शासन 

उप स�चव / शासन उप स�चव/सहायक शासन स�चव/;नजी 

स�चव/अनुभागा�धकार), एैलोपै�थक �च�क3सा�धकार), व$रZ ठ 

पु� तकालयाa यO/पु� तकालयाa यO तथा @ो्Fामर, काCम5क 

कE ] यूटर सेल संवग5 का स�ं थापन संबंधी काय5 

3 राजेL M कुमार गग5 सहायक 

अनुभागा�धकार) 

अनुभागा�धका$रय% के सं� थापन संबंधी सम� त काय5 ?वभाग से 

संबं�धत अL य ?व?वध काय5  

4 ..................................... सहायक 

अनुभागा�धकार) 

;नजी स�चव के सं� थापन संबंधी सम� त काय5  

 

5 शE भू दयाल @जाप;त  सहायक 

अनुभागा�धकार) 

सं� थापन अ�धका$रय%/@शास;नक अ�धका$रय% का सं� थापन संबंधी 

काय5  

स�चवालय सेवा के सभी सवंग5 क& ?वभागीय पदोL न;त सCम;त 

काय5, रो� टर रिज� टर संधारण एवं � थानाL तरण /पद� थापन 

संबं�धत सम� त काय5 

6 मो6हL दर कुमार कुमावत  व$रZ ठ Cल?पक सहायक शासन स�चव के सं� थापन संबंधी सम� त काय5 ?वभाग  



7 ओम@काश सैनी  क;नZ ठ Cल?पक स�चवालय सेवा के सभी संवग5 के अ�धका$रय% के प2शन @करण से 

संबं�धत काय5 

8 नीतू टांक  क;नZ ठ Cल?पक ?वभाग का 6हL द) व अFेजी टंकण काय5  

?वभाग के � टेशनर) काय5 का संपादन  

9 �ीमती र)ना वमा5  क;नZ ठ Cल?पक डायर) Sड� पेच करना 

एमआर/आईडी एवं पो� टेज रिज� टर का संधारण करना @ा] त पI% 

का माCसक ?ववरण भेजना एवं र�Oत पIावल) का संधारण व 

$रकाड5 क& पIावCलय% का संधारण करना  

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

क-4/वादकरण 
1 कैलाश चL द फुलवाSडया    अनुभागा�धकार)  राज� थान @शास;नक सेवा एवं स�चवालय सेवा के अ�धका$रय% के सेवा 

संबंधी राज� थान उb च L यायालय, जयपुर से संबं�धत अंFेजी वण5माला 

के अOर 'पी' टू 'जेड' के सम� त L या;यक @करण संपा6दत एवं ?वभाग 

का सं� थापन संबंधी काय5 ।  

2 राजेश जैन  अनुभागा�धकार)  राज� थान @शास;नक सेवा एवं स�चवालय सेवा के अ�धका$रय% के सेवा 

संबंधी मा0 उb चतम L यायालय, राज� थान उb च L यायालय, जयपुर से 

संबं�धत अंFेजी वण5माला के अOर 'ए' टू 'जी'  के सम� त L या;यक 

@करण संपा6दत करना ।  

3 ?वजय कुमार अनुभागा�धकार) राज� थान @शास;नक सेवा एवं स�चवालय सेवा के अ�धका$रय% के सेवा 

संबंधी राज� थान उb च L यायालय, जोधपुर व राज� थान Cस?वल सेवा 

अपील अ�धकरण, जयपुर एवं स�क5 ट बnच जोa पुर से संबं�धत सम� त 

L या;यक @करण संपा6दत करना ।  

4 �जेश शमा5  अनुभागा�धकार) राज� थान @शास;नक सेवा एव ंस�चवालय सेवा के अ�धका$रय% के सेवा 

संबंधी राज� थान उb च L यायालय, जयपुर से संबं�धत अंFेजी वण5माला 

के अOर 'एच' टू 'ओ' के सम� त L या;यक @करण संपा6दत करना । 

  5 पुZ पेL M कुमार शमा5  N लक5  Fेड ।   सहायक शासन स�चव, अनुभागा�धकार) (@थम), अनुभागा�धकार) 

(0?वतीय) से संबं�धत सभी पIावCलय% को @� तुत करना, चाह) गई 

सूचनाऐं तैयार करना, सभी अ�धका$रय% को कॉज Cल� ट, केस SडटेJ स 

;नकलवार देना। ?वभाग का स�ं थापन संबंधी काय5 करना। 

6 6हना बालो6दया  N लक5  Fेड ।   अनुभागा�धकार) (ततृीय) एंव अनुभागा�धकार) (चतुथ5) एवं 

अनुभागा�धकार) आरट)आई से संबं�धत सभी पIावCलयां @� तुत करना, 

चाह) गई सूचनाऐं तैयार करना, सभी संबं�धत अ�धका$रय% क& कॉज 

Cल� ट, केस SडटेJ स ;नकलवार देना।  

7 अजु5न कुमार मीणा N लक5  Fेड ।।    डायर), Sड� पेज, L या;यक @करण% को लाई{स म2 इL Mाज करना एवं 

@ा] त $रट या�चकाओं क& पIावCलयॉ खोलना। 



8 शैतान Cसहं बुनकर     च0�े0क0 राज� थान Cस?वल सेवा अपील अ�धकरण, जयपुर के @करण% म2 @भार) 

अ�धकार) का सहयोग करना एवं ?वभाग म2 पIावCलयॉ उb चा�धका$रय% 

तक ले जाना/लाना तथा अL य काया5लय काय5।  

9 लCलता    च0�े0क0 डाक ?वतरण संब�ंधत काय5 एवं फोटो � टेट से संबं�धत काय5 एवं अL य 

काया5लय काय5।  

10 रमेश कुमार उपाa याय     च0�े0क0 डाक ?वतरण संब�ंधत काय5 एवं @ा] त $रट या�चकाओं को फोटो � टेट 

करवाकर पIावCलयॉ तैयार करना संबं�धत काय5 एवं अL य काया5लय 

काय5।  

11 कैलाश चL द फुलवाSडया    अनुभागा�धकार)  राज� थान @शास;नक सेवा एवं स�चवालय सेवा के अ�धका$रय% के सेवा 

संबंधी राज� थान उb च L यायालय, जयपुर से संबं�धत अंFेजी वण5माला 

के अOर 'पी' टू 'जेड' के सम� त L या;यक @करण संपा6दत एवं ?वभाग 

का सं� थापन संबंधी काय5 ।  

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

क-5 
1 �ी बजृ सुL दर शमा5 शासन उप स�चव ?वCभL न रा> य कम5चार) संघो 0वारा @� तुत मांग% का पर)Oण एवं 

अL य कम5चार) कJ याण संबंधी काय5 एवं काCम5क ?वभाग का 

समL वय संबंधी काय5, सूचना के अ�धकार तथा काCम5क (क-5)/(क-

2) ?वभाग का काय5। 

2 �ी कैलाश चL M  सहायक शासन स�चव  समL वय संबंधी काय5 तथा काCम5क (क-5) ?वभाग का काय5, 

खेलकूद @;तयो�गता एवं आरOण संबंधी काय5,  CMIS से संबं�धत 

काय5। 

3 �ी अ;नल कुमार 

सैनी 

अनुभागा�धकार) 

 

सूचना का अ�धकार से संबं�धत सम� त @करण अपील% स6हत, 

?वधानसभा से संबं�धत काय5, सं� थापन, कम5चार) 

कJ याण/मTIम� डल)य उप सCम;त क& बैठक% से संबं�धत काय5। 

4 �ी गजेL M कुमार 

सैनी 

Cल?पक Fेड ।  बीस सIूी काय5eम, रो� टर संबंधी काय5, अनु0 जा;त/अनु0 

जनजा;त/ अL य ?पछडा वग5 के आरOण संबंधी मामल2, रा> य के 

सम� त सेवाओं म2 अनु0 जा;त/ जनजा;त  के i यिNतय% को 

;नयुिNत और पदौL न;त संबंधी वा?ष5क सूचना, अनु0 जा;त/ 

जनजा;त के i यिNतय% को ;नयुिNत पदोL न;त संबंधी छ: माह) 

@माण पI एवं आर�Oत करवाय2 जाने क& सूचना, रा> य सरकार क& 

सीधी भतt संबंधी सूचना। 

5 $रNत सहायक 

अनुभागा�धकार) 

मुX यमंIी काया5लय के सदंभ5, वत5मान सरकार क& उपलिoधयां, संयुN त 

परामश5दाIी प$रषद, स�चवालय कम5चार) प$रषद, ?वभागीय काय5वाह) 

सCम;तयां, ?वCभL न रा> य कम5चार) महासंघ%/संघ% को माL यता संबंधी 

@करण, अL य ?व?वध काय5, सं� थापन संबंधी काय5, कम5चार) 

कJ याण/मंTIम� डल उप सCम;त क& बैठक% से संबं�धत काय5। 

6 सु�ी मालती चौहान खेल अ�धकार) रा> य� तर)य एवं अ,खल भारतीय Cस?वल सेवा खेलकूद @;तयो�गता का 

आयोजन एवं उN त @;तयो�गताओं म2 रा> य क& ट)म Cभजवाना, खेलो 

को @ो3 सा6हत संबंधी काय5, CMIS संबं�धत काय5 बजट घोषणा, 

मंTIम� डल)य ;नण5य, CM घोषणा संबं�धत काय5। 



7 �ी राजकुमार 

गोठवाल 

सहायक 

अनुभागा�धकार)  

?वधानसभा @A न/ लोकसभा @A न के समL वय संबंधी काय5, 

;न:शN तजन संबंधी @करण। 

8 �ीम;त गायIी शमा5  सहायक 

अनुभागा�धकार) 

Sड� पेच संबं�धत काय5, डाक @ाि]त। 

9 �ीम;त तिृ]त 

ख� डलेवाल  

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

रा> य� तर)य एवं अ,खल भारतीय Cस?वल सेवा खेलकूद @;तयो�गता का 

आयोजन एवं उN त @;तयो�गताओं म2 रा> य क& ट)म Cभजवाना, खेलो 

को @ो3 सा6हत संबंधी काय5, CMIS संबं�धत काय5 बजट घोषणा, 

मंTIम� डल)य ;नण5य, CM घोषणा से संबं�धत काय5 एवं टंकण संबं�धत 

काय5। 

10 �ी कमलेश कुमार 

गुज5र 

Cल?पक Fेड । सूचना का अ�धकार के आवेदन पI एव ंअपील)य अ�धकार) को @ा] त 

अपील% से संबं�धत काय5। 

11 $रNत  Cल?पक Fेड । टंकण का काय5 एवं ?वभाग क& डायर) करना, अनुभाग का सं� थापन 

संबंधी एव ं� टेशनर) का काय5। 

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

ख-1    
1 �ी सुरेL M कुमार 

शमा5,  

स0अ0अ0, 

पुन;न5युN त 

शी�Cल?पक संवग5 क& डी0पी0सी0, पदौL न;तयां, व$रZ ठता सूची का 

@काशन, कोट5 केसेज, शी�Cल?पक संवग5 के 

� थानाL तरण/पद� थापन, ;नयुिNत संबंधी काय5 । 

2 �ी अgण अFवाल

  

स0अ0अ0 शी�Cल?पक संवग5 के वेतन ;नधा5रण संबंधी काय5, वेतन ?वसंगती 

संबंधी मामले, मकान �कराया भ3 ता, जी0पी0एफ0, सेवापुि�तकाओं 

म2 इL Mाज संबंधी व अL य सम� त सं� थापन संबंधी काय5। 

3 �ीमती अCमता भ{ट

  

क0Cल0  शी�Cल?पक संवग5 क& डायर), कम5चा$रय% के अवकाश संबंधी काय5, 

डीCलगं डायर), सेवापुि�तकाओं संबंधी काय5, सेवा स3 यापन, 

पIावCलय% का रखरखाव, र�Oत पIावल) का संधारण व अL य काय5 

। 

4 �ी भारत Cसहं भाट)

  

स0अ0अ0 सहायक अनुभागा�धकार) संवग5 क& डी0पी0सी0, पदौL न;तयां, 

व$रZ ठता सूची का @काशन, कोट5 केसेज, संवग5 के � थानाL तरण/ 

पद� थापन, दोहरा काय5 भ3 ता, वेतन ;नधा5रण, मकान �कराया 

भ3 ता व अL य सम� त सं� थापन संबंधी काय5। 

5 �ी ?वकास �ीवा� तव

  

स0अ0अ0 सहायक अनुभागा�धकार) संवग5 क& डी0पी0सी0, पदौL न;तयां, 

व$रZ ठता सूची का @काशन, कोट5 केसेज, संवग5 के � थानाL तरण/ 

पद� थापन, दोहरा काय5 भ3 ता, वेतन ;नधा5रण, मकान �कराया 

भ3 ता व अL य सम� त सं� थापन संबंधी काय5। 

6 �ी जगद)श दखुाSड़या

  

व0Cल0 सहायक अनुभागा�धकार) संवग5 क& डायर), कम5चा$रय% के अवकाश 

संबंधी काय5, डीCलगं डायर), सेवापुि�तकाओं संबंधी काय5, सेवा 

स3 यापन, पIावCलय% का रखरखाव, र�Oत पIावल) का संधारण 

जी0पी0एफ0, सेवापुि�तकाओं म2 इL Mाज संबंधी व अL य काय5 

7 �ी हेमराज शमा5  स0अ0अ0 व$रZ ठ Cल?पक संवग5 क& डी0पी0सी0, पदौL न;तयां, व$रZ ठता सूची 

का @काशन, कोट5 केसेज, संवग5 के � थानाL तरण/ पद� थापन, दोहरा 

काय5 भ3 ता, वेतन ;नधा5रण, मकान �कराया भ3 ता व अL य सम� त 

सं� थापन संबंधी काय5। 



8 �ी धीरज गु] ता  स0अ0अ0 व$रZ ठ Cल?पक संवग5 क& डी0पी0सी0, पदौL न;तयां, व$रZ ठता सूची 

का @काशन, कोट5 केसेज, संवग5 के � थानाL तरण/ पद� थापन, दोहरा 

काय5 भ3 ता, वेतन ;नधा5रण, मकान �कराया भ3 ता व अL य सम� त 

सं� थापन संबंधी काय5। 

9 �ी गोपाल कृZ ण 

शमा5  

क0Cल0 व$रZ ठ Cल?पक संवग5 का अवकाश संबंधी काय5, डीCलगं डायर), 

सेवापुि�तकाओं जी0पी0एफ0 संबंधी सम� त काय5 

10 �ी Cशवशंकर अFवाल

  

स0अ0अ0 क;नZठ Cल?पक संवग5 क& ;नयुिNत डी0पी0सी0, पदौL न;तयां, 

व$रZ ठता सूची का @काशन, कोट5 केसेज संबंधी काय5 

11 �ी द)पक सोनी स0अ0अ0 क;नZठ Cल?पक संवग5 का � थानाL तरण/ पद� थापन दोहरा काय5 

भ3 ता, व अL य सम� त सं� थापन संबंधी काय5। 

12 �ी मुकेश गौड  स0अ0अ0 क;नZ ठ Cल?पक संवग5 के वेतन ;नधा5रण, मकान �कराया भ3 ता, 

� wैL थ पर लेने संबंधी काय5, आर0ट)0आई0 संबंधी काय5 

13 �ी कृZ ण गोपाल 

पाराशर  

क0Cल0  क;नZ ठ Cल?पक संवग5 क& डायर), कम5चा$रय% क& पIावCलय% का 

रखरखाव, र�Oत पIावल) का संधारण, नई पIावCलय% को खोलने 

संबंधी सम� त काय5 

14 �ी महेL M पाराशर क0Cल0 क;नZ ठ Cल?पक संवग5 क& डायर), कम5चा$रय% क& पIावCलय% का 

रखरखाव, र�Oत पIावल) का संधारण, नई पIावCलय% को खोलने 

संबंधी सम� त काय5 

15 �ी स�चन पाल  व0Cल0  तकनीक&/ ?व?वध संवग5 के वेतन ;नधा5रण, वेतन व0ृ�धय% संबंधी 

काय5 एवं सम� त सं� थापन संबंधी काय5 

16 �ी पारस मेहरा  क0Cल0  तकनीक&/ ?व?वध संवग5 के डायर), कम5चा$रय% क& पIावCलय% का 

रखरखाव, र�Oत पIावल) का संधारण, नई पIावCलय% को खोलने 

संबंधी सम� त काय5 

17 �ी महेश चL द शमा5

  

स0अ0अ0 आर0ट)0आई, ?वधानसभा @A न, लोकसभा, ?वधानसभा चुनाव 

संबंधी काय5 एवं अनुभाग का सं� थापन संबंधी सम� त काय5  

18 �ी चL Mशेखर 

सN सैना  

व0Cल0 आर0ट)0आई, ?वधानसभा @A न, लोकसभा, ?वधानसभा चुनाव 

संबंधी काय5 एवं अनुभाग का सं� थापन संबंधी सम� त काय5 



19 �ी हनुमान @साद 

शमा5  

व0Cल0  स�चवालय म2 पद% का सजृन, पद% क& समाि]त, बी0एफ0सी0 

संबंधी काय5, पद% क& व0ृ�ध, मशीन ?वथ मैन संबंधी काय5 एवं 

कैडर � wेL थ संवग5 से संबं�धत अL य सभी काय5। कैडर � wेL थ संवग5 

क& ई डायर), नई पIावCलय% को खोलना एवं उनका रख रखाव, 

र�Oत पIावल) का संधारण एवं अL य ?व?वध काय5    

20 �ी जुगल �कशोर 

शमा5  

व0Cल0 ?वभाग का सम� त टंकण काय5 

21 �ी 6हE मत Cसहं  क0Cल0  एम0आर0, आई0डी0 रिज� टर% का संधारण, डाक एवं फाईल 

Sड� पेच का काय5, डाक 6ट�कट रिज� टर का संधारण 

22 �ीमती मीना सोनी

  

क0Cल0  अनुभाग म2 आने वाल) डाक को @ा] त करना, ई डायर) कर उL ह2 

संबं�धत @करण Cल?पक% को देनाA 

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

ख-2    

1. 
�ी कमल काL त 

शमा5   

सहायक शासन स�चव
  

अनुभागा�धकार) एवं कम5चा$रय% को आवं6टत काय5 का सEपादन  

2. 
�ीम;त सुनीता 

म2घानी 
अनुभागा�धकार) 

चतुथ5 �ेणी कम5चा$रय% क& ;नयुि�त संबंधी, सूचना का अ�धकार 

संबंधी काय5, नव ;नयुN त चतुथ5 �ेणी कम5चा$रय% के सं� थापन 

संबं�धत काय5 एवं चतुथ5 �ेणी कम5चार) भतt से संबं�धत कोट5 केस के 

जवाब तैयार करने से संबं�धत काय5  

3. �ी भारत Cसहं भाट) अनुभागा�धकार) 

भवन/वाहन ॠण संबंधी काय5, शासन स�चवालय के मंIाल;यक/ चतुथ5 

�ेणी कम5चा$रय% का प2शन सबंंधी, ?वधानसभा, शासन स�चवालय के 

भतt से पूव5 के चतुथ5 �ेणी कम5चा$रय% के सं�थापन संबंधी काय5, 

प2शन @करण के ;न� तारण एवं ?वCभL न L यायालय% म2 ?वचाराधीन 

@करण संबं�धत काय5 

4. 
�ीम;त भगवL ती 

कोल) 

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

सूचना का अ�धकार सE बिLधत काय5, चतुथ5 �ेणी कम5चार) भतt 

संबं�धत एवं नव ;नयुN त च0�े0क0 का सं� थापन संबंधी काय5, सी ए 

जी पैरा आL त$रक जांच @;तवेदन  

5. 
�ी जोरावर Cसहं 

राजावत  

सहायक 

अनुभागा�धकार)  

सेवा;न�;त उपराL त 

सं?वदा पर काय5रत 

ए से जेड तक के भतt से पूव5 के सभी च0�े0क0 के सं�थापन संबंधी 

काय5, ?वशेष वेतन, सेवा;न�;त आदेश, व$रZ ठता/Fेडेशन सूची, 

जमादार/क;नZ ठ Cल?पक पदोLन;त संबं�ध काय5 

6. �ी गौर) शंकर ऐरन 

सहायक 

अनुभागा�धकार)  

सेवा;न�;त उपराL त 

सं?वदा पर काय5रत 

� वतंIता/गणतंI 6दवस, 30 जनवर), 2 अN टुबर को डयूट) संबंधी 

काय5, उb च CशOा से संबं�धत काय5 तथा आरट)डीसी संबं�धत काय5  

7. �ी महेL M कुमार सहायकअनुभागा�धकार) ?वभाग के सम� त L या;यक @करण% से सE बिLधत काय5 

8. �ी क?पल पार)क 
सहायक 

अनुभागा�धकार)  

प2शन @करण, अनुकEपा3मक ;नयुिNत, ?वधानसभा @Aन तथा ?व?वध 

काय5, भवन एवं वाहन ऋण संबंधी काय5  



9. 
�ी �प �कशोर 

महावर 
व$रZठ Cल?पक 

ठेका �Cमक% के पीएफ संब�ंधत काय5 एवं होम गाड5 तथा वाहन 

चालक% के भुगतान संबंधी काय5, शासन स�चवालय म2 काय5रत 

मंIाल;यक कम5चा$रय% को अ;त$रN त समय काय5 करने के एवज म2 

मानदेय � वीक़त करने सE बिLधत काय5, कम5चार) गणना, सE पक5  

पोट5ल से संबं�धत काय5, सेवा;न�;त उपराL त तथा मुX यमंIी 

;नवास/काया5लय पर सं?वदा के आधार पर पुन5;नयुिNत /;नयुिNत 

संबं�धत काय5, ?वभाग के टंकण काय5 मे सहायता, आनलाइन सूचनाएं 

Cभजवाने सE बिL धत काय5  

10. �ी राधेAयाम मौय5 व$रZ ठ Cल?पक 

;नयCमत कम5चा$रय% तथा होमगाड5स के � थानाL तरण/पद� थापन, 

;नयCमत च0�े0क0 के अवकाश �वीकॄ;त, 15 6दवस के उपािज5त 

अवकाश का नगद भुगतान संबधी काय5 एव ं ?वभाग का सं� थापन 

संबंधी काय5 

11. 
�ी महेL M कुमार 

शमा5 
व$रZ ठ Cल?पक  

बी एफ सी सE बL धी काय5, कम5चार) संघ क& मांग सE बिLधत काय5, 

नव;नयुN त च0�े0क0 के स?व5स रोल बनाने संबं�धत काय5, शैO,णक 

योx यता इL Mाज तथा पद% के सजृन संबं�धत काय5 

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

ख-2/जनरल पुBतकालय 

1.  

�ी देश;न�ध iयास अनुभागा�धकार) मा० मंIी गण एवं अ�धका$रय% 0वारा मंगवाये गये समाचार-

पI/पTIकाओ के Tबल% के भगुतान क& �वीकृ;त जार) करवाना एव ं

जनरल पु�तकालय का सं�थापन काय5 करवाना 

2.  

�ी सोहन कछवाहा Cल?पक Fेड-@थम मा० मंIी गण और अ�धका$रयो 0वारा मंगवाये समाचार-

पI/पTIकाओ के Tबल% के भगुतान क& �वीकृ;त एवं पु�तक% क& 

खर)द से संबं�धत फाइल काय5 एवं अLय काय5 

3.  �ी आशीष गु]ता सूचना सहायक सम�त कं]यूटर काय5 

4.  

�ी जय �कशोर 

सुसावत 

Cल?पक Fेड-6दतीय पु�तके जार) व जमा करना एवं सम�त टंकण काय5 

5.  

�ी सुमन देवी Cल?पक Fेड-6दतीय स�चवालय जनरल पु�तकालय म2 मंगवाये जाने वाल) समाचार-

पI,पTIकाओ तथा डी.वी.डी. का संबं�धत रिज�टर म2 इLMाज करना 

एवं समाचार-पI/पTIकाओ के Tबल% के भुगतान के �वीकृ;त को 

Sड�पैच करना  

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

ख-3/सुर:ा     
1 �ी ?व0या ?वजय 

काला 

व$रZठ शासन उप स�चव शासन स�चवालय क& पूण5 सुरOा का दा;य3व एवं 24 घ�टे 

वायरलैस के माaयम से सुरOा iयव�था सु;निAचत करवाना, 

ता�क प$रसर म2 �कसी भी @कार क& अiयव�था ना हो पावे। 

साथ ह) काय5 समय म2 आवागमन एवं पा�क� ग iयव�था 

सु;निAचत करवाना व आर.ट).आई. से सEबिLधत काय5। 

 

2 �ी हनुमान @साद 

;तवाडी 

शासन उप स�चव �थाई प$रचय पI/�थाई @वेश पI, अ�थाई IैमाCसक @वेश 

(CमSडया, अराजपTIत, राजपTIत कम5चार)गण) सुरOा ख�ड म2 

काय5रत अ�धका$रय%/ कम5चा$रय%/ सुरOा कम5चा$रय% का सं�थापन 

एवं �यूट) सEबिLधत काय5। 

3 �ी स3यपाल Cसहं 

यादव 

शासन सहायक स�चव शासन स�चवालय म2 पद�था?पत अ�धका$रय%/ कम5चा$रय%/ 

?वभागाaयO अ�धका$रय% के वाहन @वेश पI, एक माह के टैNसी 

वाहन% के वाहन @वेश पI, ठेका �Cमक, अनुबिLधत कम5चा$रय% 

के एक माह के @वेश पI सEबिLधत काय5 सEपा6दत करना। 

?वधानसभा सI के दौरान राज�थान ?वधानसभा से @ा]त होने वाल) 

डाक क% केिLMय iयव�था के अLतग5त @ा]त कर उनके ?वतरण क& 

iयव�था सु;निAचत करवाना। शासन स�चवालय क& आवागमन 

एवं पा�क� ग iयव�था के साथ गहृ रOा दल के सद�य व सुरOा 

कम5चा$रय%/ पुCलस कम5चा$रय% क& 24 घ�टे राउ�ड द Nलॉक 

�यूट) पर उपि�थत रहने क& iयव�था का पूण5 दा;य3व। 

काया5लय समय म2 �कसी भी @कार क& दघु5टना व अ?@य ि�थ;त 

होने पर तुरLत �पोट पर पहंुच कर आवAयक iयव�था करना। 

4 �ी @द)प गोयल अनुभागा�धकार)(मुXयमंIी 

ख�ड) 

काय5भार नह)ं सEभाला 

गया 

�यूट) समय @ातः 7◌ः00 बजे से अपराLह 3◌ः30 बजे तक। 

मुXयमंIी काया5लय म2 आगLतुक @बLध। (@ातः गहृ रOा �वयं 

सेवक% एवं सुरOा कम5चा$रय% क& चै�कंग) 



5 �ी राधेAयाम शमा5 अनुभागा�धकार)(मुXयमंIी 

ख�ड) 

�यूट) समय दोपहर 1◌ः30 बजे से राTI 10◌ः00 बजे तक। 

मुXयमंIी काया5लय म2 आगLतुक @बLध। (सायं गहृ रOा �वयं 

सेवक% एवं सुरOा कम5चा$रय% क& चै�कंग) माननीय मुXयमंIी 

महोदया के काया5लय म2 नह) Tबराजने क& ि�थ;त म2। 

6 �ी मनीष पार)क सहायक अनुभागा�धकार) अ�थाई IैमाCसक @वेश पI/ वाहन @वेश पI जार) करना/ 

नवीनीकरण �कये जाने सEबिLधत सम�त काय5। साथ ह) 

अ�थाई @वेश पI/ वाहन @वेश पI का पूव5 का सम�त $रकॉड5 

iयवि�थत ढंग से संधा$रत करना, ता�क सूचना के अ�धकार के 

तहत मांगी जाने वाल) सूचना उपलoध करवाई जा सके। $रकॉड5 

संधारण का पूण5 दा;य3व उपरोNत कम5चार) का ह) होगा। 

7 �ी रामावतार �वामी सहायक अनुभागा�धकार) �चाज5 �वागत कO का काय5 सEपा6दत करग2 तथा काया5लय 

समय म2 माननीय  मंIीगण व  अ�धकार)गण एंव बैठक 

म2 आने वाले आगLतुक, अ�धका$रय% व कम5चा$रय% को दै;नक 

@वेश पI जार) करवाने क& iयव�था सु;निAचत करवाना एंव 

अनुभागा�धकार) (सुरOा) के  ;नदpषानुसार काय5 संपा6दत 

करना। 

8 �ी धम5चLद सैन Cल?पक Fेड-@थम हैJप ड�ेक पर बैठना व अ�थायी माCसक @वेश पI जार) करना 

तथा एक माह के @वेश पI% का सम�त $रकॉड5 संधारण का पूण5 

दा;य3व। वायरलैस क& पIावल) का संधारण एवं रखरखाव क& 

पूण5 िजEमेदार) होगी। 

9 �ी संद)प Cसहं 

शेखावत 

Cल?पक Fेड-@थम सुरOा कम5चा$रय% एंव सुरOा से सEबिLधत सम�त काय5 

संपा6दत करने के साथ ह) सुरOा कम5चा$रय% के �यूट) पर पूण5 

सजगता से �यूट) देव2 इसके Cलए समय समय पर �ला�ग 

करना। 

10 �ी हेमLत प��या Cल?पक Fेड-@थम प$रचय पI/�थायी @वेश पI सEबिLधत काय5, गहृ रOा �वयं सेवक% 

क& �यूट) एंव चैक करना, ?वधान सभा डाक ?वतरण एंव आर.ट).आई. 

सEबिLधत काय5 एंव ?व?वध काय5। 

11 �ी ह$रवंश कुमार शमा5 Cल?पक Fेड-@थम अ�थाई दैनक @वेश पI जार) करना, व अनुभागा�धकार)(सुरOा)/�चाज5 

�वागत कO के ;नदpशानुसार काय5 सEपा6दत करना। 



12 �ी गो?वLद नारायण Cल?पक Fेड-@थम अ�थाई दैनक @वेश पI जार) करना, व अनुभागा�धकार)(सुरOा)/�चाज5 

�वागत कO के ;नदpशानुसार काय5 सEपा6दत करना। 

13 �ी शंकर लाल मीणा Cल?पक Fेड-@थम अ�थाई दैनक @वेश पI जार) करना, व अनुभागा�धकार)(सुरOा)/�चाज5 

�वागत कO के ;नदpशानुसार काय5 सEपा6दत करना। 

14 �ी नाथुलाल मीणा क;नZठ Cल?पक अ�थाई IैमाCसक @वेश पI/ वाहन @वेश पI जार) करना/ 

नवीनीकरण �कये जाने सEबिLधत सम�त काय5। उNत काय5 म2 

�ी मनीष पार)क का सहयोग कर2गे। साथ ह) अ�थाई @वेश पI/ 

वाहन @वेश पI का पूव5 का सम�त $रकॉड5 iयवि�थत ढंग से 

संधा$रत करना, ता�क सूचना के अ�धकार के तहत मांगी जाने 

वाल) सूचना उपलoध करवाई जा सके। $रकॉड5 संधारण का पूण5 

दा;य3व उपरोNत कम5चार) का ह) होगा। 

15 ओम पँवार क;नZठ Cल?पक व$रZठ शासन उप स�चव/ शासन उप स�चव/ शासन सहायक 

स�चव के ;नदpशानुसार SडNटेशन का काय5 कर2गे। 

 

  



e. सं. नाम सव5�ी पदनाम काय5 

ख-3  
1. �ी महेL M सोनी 

आरएएस 

 

संयुN त शासन 

स�चव 

शासन स�चवालय प$रसर ि�थत भवन% म2 

प$रवध5न%/प$रवत5न%, सं;नमा5ण/नव;नमा5ण संबं�धत/ 

मुX यमंIी काया5लय म2 काय5रत फम5 मै0 ए2जेड के 

भुगतान एवं अनुबंध संबंधी सम� त काय5/ टैL ट क& ;न?वदा 

संबं�धत काय5/स�चवालय रे� टोरेL ट के अनुबंध एवं संबं�धत 

सम� त /रा> य आयोजना बोड5 के सद� य% को मानदेय का 

भुगतान करवाने संबंधी काय5/ ?वकास अa ययन सं� थान को 

सरकार i दारा ;नधा5$रत अनुदान राCश का भुगतान संबंधी/ 

Cशवचरण माथुर सोशल पॉCलसी $रसच5 इं� ट)टयूट को 

अनुदान राCश का भुगतान संबंधी काय5/शासन स�चवालय 

के ?वCभL न � टोर% से संब�धत काय5/स�चवालय कम5चार) 

संघ केL ट)न/ डयेर) केL ट)न/आर.ट).डी.सी एवं अL य 

जलपान/अJ पाहार आ6द के Tबल% के भुगतान संबंधी 

काय5/काCम5क ?वभाग पूलवाहन% का संधारण संबंधी 

काय5/राजक&य रबड � टेE प बनवाने एवं संबं�धत Tबल 

भुगतान का काय5/;नयम% क& पु� तक% से संबं�धत Tबल 

भुगतान का काय5/ L या;यक @करण% म2 @भार) अ�धकार)य% 

को अ�Fम राCश एव ं पुन5भ5रण से संबं�धत सम� त काय5, 

सम� त ?वभाग% से @ा] त अ�धवN ताओं के Tबल% के 

भुगतान � वीकृ;त संबंधी काय5, सम�त ?वभाग से @ा] त 

होने वाले ?व�ापन Tबल% के भुगतान � वीकृ;त संबं�धत 

काय5, सं?वदा पर ;नयुN त अ�धका$रय%/कम5चा$रय% के 

भुगतान � वीकृ;त संबंधी काय5।      

2. �ी ?व0या ?वजय 

काला  

 

व$रZ ठ शासन उप 

स�चव एवं पंजीयक 

शासन स�चवालय प$रसर के भवन% का रखरखाव  एव ं

सफेद) (White Wash) का काय5/साई�कल � टै� ड के ठैके 

का काय5, घास काटने ;न?वदा से संबंधी काय5/ महालेखाकार 

एवं आतं$रक ;न$रOण से सबंं�धत काय5/जनलेखा सCम;त 

संबंधी काय5/कम5चार) संघ, ;नजी स�चव@;नजी सहायक, 

तक;नक& कम5चार) संघ, सहायक कम5चार) संघ केिLटन% के 

ठैके का काय5 को � थान आवंटन का काय5/ शासन 

स�चवालय के ?वCभL न ?वभाग% को उनके आवA यकता के 

अनुसार ;नयम% क& पु� तक2  खर)दना एव ं जार) करना/ 

शासन स�चवालय के Tबजल) एवं पानी क& राCश संबं�धत 

काय5/� वतंIता 6दवस एवं गणतंI 6दवस के आयोजन 

संबंधी काय5/ अ�धकार)य%, कम5चा$रय% एवं आगL तुक% के 

स�चवालय @वेश पI संबंधी काय5/ स�चवालय बगीचा 



(लॉन) के रखरखाव से संबं�ध काय5/ रदद) एवं टूटे फनtचर 

क& नीलामी से संबंधी काय5/ शासन स�चवालय के चतुथ5 

�ेणी कम5चार)य%, द�तर), सुरOा @हर) एवं तक;नक& � टॉफ 

को वद  जार) करना/ सम� त सुरOा i यव� था संबंधी जैसे 

सुरOा @ह$रय% पर ;नगरानी, सम� त पा�क� ग क& सुरOा, 

काCम5क (ख-3/सुरOा) ?वभाग क& सुचना का अ�धकार 

अ�ध;नयम के तहत सूचना, शासन स�चवालय प$रसर म2 

आग लगने एवं चौर) होने के संबंध म2 उ�चत कदम उठया 

जाने संबंधी काय5। शासन स�चवालय प$रसर के भवन% का 

रखरखाव, प$रवध5न%/प$रवत5न%, सं;नमा5ण/नव;नमा5ण 

संबं�धत/ राजक&य पव5 आयोजन/ टैL ट क& i यव� था हेतु 

ठेका संबंधी काय5/साई�कल � टै� ड ठैका अनुबंध संबं�धत 

काय5/घास काटने क& सं?वदा से संबंधी काय5/ जनलेखा 

सCम;त संबंधी काय5/कम5चार) संघ, ;नजी स�चव@;नजी 

सहायक, तक;नक& कम5चार) संघ, सहायक कम5चार) संघ 

क& केिLटन% को � थान आवंटन का काय5/ महालेखाकार एवं 

आतं$रक ;न$रOण से संबं�धत काय5/सफाई ठेका संबंधी 

काय5, मुX यमंIी काया5लय म2 काय5रत फम5 मै0 ए2जेड के 

भुगतान एवं अनुबंध संबंधी सम� त काय5/ स�चवालय 

रे� टोरेL ट के अनुबंध एवं संबं�धत सम� त काय5/ स�चवालय 

म2 रदद) ठेका संबंधी काय5/ रा> य आयोजना बोड5 के 

सद� य% को मानदेय का भुगतान करवाने संबंधी काय5/ 

?वकास अa ययन सं� थान को सरकार i दारा ;नधा5$रत 

अनुदान राCश का भुगतान संबंधी/ Cशवचरण माथुर सोशल 

पॉCलसी $रसच5 इं� ट)टयूट को अनुदान राCश का भुगतान 

संबंधी काय5/शासन स�चवालय के ?वCभL न � टोर% से 

संब�धत काय5/स�चवालय कम5चार) संघ केL ट)न/ डयेर) 

केL ट)न/आर.ट).डी.सी एवं अL य जलपान/अJ पाहार आ6द के 

Tबल% के भुगतान संबंधी काय5/काCम5क ?वभाग पूलवाहन% 

का संधारण संबंधी काय5/राजक&य रबड � टेE प बनवाने एव ं

संबं�धत Tबल भुगतान का काय5/;नयम% क& पु� तक% से 

संबं�धत Tबल भुगतान का काय5/ L या;यक @करण% म2 

@भार) अ�धकार)य% को अ�Fम राCश एवं पुन5भ5रण से 

संबं�धत सम� त काय5, सम� त ?वभाग% से @ा] त 

अ�धवN ताओं के Tबल% के भगुतान � वीकृ;त संबंधी काय5, 

सम�त ?वभाग से @ा] त होने वाले ?व�ापन Tबल% के 

भुगतान � वीकृ;त संबं�धत काय5, सं?वदा पर ;नयुN त 

अ�धका$रय%/कम5चार)य% के भुगतान � वीकृ;त संबंधी काय5 



फनtचर � टोर एवं काCम5क ख-1, ख-2 ख-4 से संबं�धत 

काय5      

4. �ी रामावतार गु] ता  सहायक शासन 

स�चव, (� टोस5) 

टंकण � टोर, लेखन सामFी � टोर से संबं�धत सम� त 

काय5। 

5. �ी हरेश चL M 

कमलानी 

अनुभागा�धकार) शासन स�चवालय प$रसर के भवन% का रखरखाव, 

प$रवध5न%/प$रवत5न%, सं;नमा5ण/नव;नमा5ण संबं�धत/ 

राजक&य पव5 आयोजन/ टैL ट क& i यव� था हेतु ठेका संबंधी 

काय5/साई�कल � टै� ड ठैका अनुबंध एवं संबं�धत काय5/घास 

काटने क& सं?वदा से सबंंधी काय5/ जनलेखा सCम;त संबंधी 

काय5/ कम5चार) संघ, ;नजी स�चव@;नजी सहायक, 

तक;नक& कम5चार) संघ, सहायक कम5चार) संघ क& केिLटन% 

को � थान आवंटन का काय5/ महालेखाकार एवं आतं$रक 

;न$रOण से संबं�धत काय5/सफाई ठेका संबंधी काय5, 

मुX यमंIी काया5लय म2 काय5रत फम5 मै0 ए2जेड के 

भुगतान एवं अनुबंध संबंधी सम� त काय5/ स�चवालय 

रे� टोरेL ट के अनुबंध एवं संबं�धत सम� त काय5/ स�चवालय 

म2 रदद) ठेका संबंधी काय5/ रा> य आयोजना बोड5 के 

सद� य% को मानदेय का भुगतान करवाने संबंधी काय5/ 

?वकास अa ययन सं� थान को सरकार i दारा ;नधा5$रत 

अनुदान राCश का भुगतान संबंधी/ Cशवचरण माथुर सोशल 

पॉCलसी $रसच5 इं� ट)टयूट को अनुदान राCश का भुगतान 

संबंधी काय5/स�चवालय कम5चार) संघ केL ट)न/ डयेर) 

केL ट)न/आर.ट).डी.सी एवं अL य जलपान/अJ पाहार आ6द के 

Tबल% के भुगतान संबंधी काय5/काCम5क ?वभाग पूलवाहन% 

का संधारण संबंधी काय5/राजक&य रबड मोहर बनवाने एव ं

संबं�धत Tबल भुगतान का काय5/;नयम% क& पु� तक% से 

संबं�धत Tबल भुगतान का काय5/ L या;यक @करण% म2 

@भार) अ�धकार)य% को अ�Fम राCश एवं पुन5भ5रण से 

संबं�धत सम� त काय5, सम� त ?वभाग% से @ा] त 

अ�धवN ताओं के Tबल% के भगुतान � वीकृ;त संबंधी काय5, 

सम�त ?वभाग से @ा] त होने वाले ?व�ापन Tबल% के 

भुगतान � वीकृ;त संबं�धत काय5, सं?वदा पर ;नयुN त 

अ�धका$रय%/कम5चार)य% के भुगतान � वीकृ;त  

संबंधी काय5 ।      

6. �ी महेश कुमार 

i यास   

उप पंजीयक शासन स�चवालय प$रसर म2 पद� था?पत सम� त 

मंIीगण/अ�धकार)य% एवं ?वCभL न ?वभाग% को कमरा 

आवंटन संबंधी काय5, शासन स�चवालय प$रसर म2 साफ- 

साफाई से संबंधी काय5, ?वधुत � टोर से संबंधी काय5, 



शासन स�चवालय इ50पी0ए0बी0एN स से संबं�धत काय5। 

7. �ी सुनील कुमार 

शमा5 

अ;त0 ;नजी स�चव संयुN 3  शासन स�चव काCम5क (ख) ?वभाग के अ;त0 ;नजी 

स�चव का काय5 । 

8. �ी राजकुमार 

आलो$रया  

क;नZ ठ Cल?पक  संयुN 3  शासन स�चव, काCम5क (ख) ?वभाग काया5लय म2 

टंकण संबं�ध काय5 

9. �ी अ;नल कुमार 

सैनी 

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

शासन स�चवालय प$रसर के भीतर के भवन% का 

रखरखाव, सफेद), मरE मत, प$रवध5न%/प$रवत5न%, 

सं;नमा5ण/नव;नमा5ण संबं�धत सम� त काय5, राजक&य पव5 

आयोजन से संबं�धत सम� त काय5, साई�कल � टै� ड ठैका 

अनुबंध एवं संबं�धत काय5, राजक&य समारोह म2 टैL ट क& 

i यव� था हेतु ठेका संबंधी काय5, जनलेखा सCम;त संबंधी 

काय5, पंजीयक आवास से संबंधी काय5, कम5चार) संघ, 

;नजी स�चव@;नजी सहायक, तक;नक& कम5चार) संघ, 

सहायक कम5चार) संघ क& केिLटन% को � थान आवंटन का 

काय5 ।  

10. �ी रामावतार 

जां�गड़ 

व$रZठ Cल?पक सफाई ठेका संबंधी काय5, मXु यमंIी काया5लय म2 काय5रत 

फम5 मै0 ए2जेड के भुगतान एवं अनुबंध संबंधी सम� त 

काय5, स�चवालय रे� टोरेL ट के अनुबंध एवं संबं�धत सम� त 

काय5, स�चवालय म2 रदद) ठेका संबंधी काय5, रा> य 

आयोजना बोड5 के सद� य% को मानदेय का भुगतान करवाने 

संबंधी काय5, ?वकास अa ययन सं� थान को सरकार i दारा 

;नधा5$रत अनुदान राCश का भुगतान संबंधी, Cशवचरण 

माथुर सोशल पॉCलसी $रसच5 इं� ट)टयूट को अनुदान राCश 

का भुगतान संबंधी काय5, सं� थापन का काय5 ।    

11. �ी 6दनेश कुमार 

गग5 

सहायक 

लेखा�धकार) Fेड-।। 

?वभाग एवं सम� त � टोस5 क& पIावCलयो के ;न$रOण से 

संबं�ध काय5 

12. �ी िजतLेM कुमार 

बैरवा 

व$रZठ Cल?पक L या;यक @करण% म2 @भार) अ�धकार)य% के अ�Fम राCश 

एवं पुन5भ5रण से संबं�धत सम� त काय5, सम� त ?वभाग% से 

@ा] त अ�धवN ताओं के Tबल% के भुगतान � वीकृ;त संबंधी 

काय5, सम�त ?वभाग से @ा] त होने वाले ?व�ापन Tबल% के 

भुगतान � वीकृ;त संबं�धत काय5, सं?वदा पर ;नयुN त 

अ�धका$रय%/कम5चार)य% के भुगतान � वीकृ;त संबंधी काय5। 

13. �ी रघूवीर कुमार 

सोनवाल 

व$रZ ठ Cल?पक  स�चवालय कम5चार) संघ केL ट)न के Tबल%, डयेर) केL ट)न 

के Tबल%, आर.ट).डी.सी एवं अL य जलपान/अJ पाहार आ6द 

के Tबल% के भुगतान संबंधी काय5, शासन स�चवालय 

कम5चार) संघ से @ा] त पI% के संधारण संबंधी काय5, 

काCम5क ?वभाग पूलवाहन% का संधारण संबंधी काय5, 

राजक&य रबड � टेE प बनवाने एवं संबं�धत Tबल भुगतान 



का काय5,
;नयम% क& पु� तक% के eय व संबं�धत Tबल 

भुगताना का काय5, Cमनी माकp ट के �कराये एवं Tबजल) के 

Tबल जमा करने संबंधी काय5 । 

14. �ी महेLM कुमार 

शमा5 

व$रZ ठ Cल?पक  Sड� पेb  का काय5, मेSडकल Tबल संबंधी काय5, बकाया नह) ं

@माण पI जार) करने संबधंी काय5, महालेखाकार एवं 

आतं$रक ;न$रOण @;तवेदन से संबं�धत मॉ;नट$रगं का 

काय5, ?व?वध काय5। 

15. �ी र?व@काश  क;नZठ Cल?पक डाक @ाि] त एवं ई ऑ�फस म2 डायर) करने संबंधी काय5, ई-

आ�फस के माa यम से पIा?वलय% को Cभजवाने एव ं@ाि] त 

का काय5। 

16. �ी ?वजय Cसहं क;नZठ Cल?पक टंकण संबंधी काय5। 

टंकण � टोर/ईपीएबीएN स/सेकलेन @ोजेN ट एवं इL टरकॉम Cस� टम   

17. �ी शंकर लाल शमा5, 

@भार) एवं सहायक 

नोडल अ�धकार) 

(अ;त0 @भार) 

 

सहायक 

अनुभागा�धकार)  

कE ] यूटर/?@L टर/आई0पी0 फोन DOIT से @ा] त करना 

एवं जार) करना, जार) �कये गए सामान का � टॉक 

रिज� टर म2 इL Mाज करना, कE ] यूटर � टेशनर), टोनर, 

फोटो � टेट मशीन, फैN स मशीन, व इनसे संबं�धत 

उपकरण eय करना व वा?ष5क रX रखाव का काय5।  

छपी लेखन सामFी 

20. �ी र?व कुमार, 

@भार) 

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

मांगपIानुसार/;नयमानुसार मु6Mत सामFी eय करना व 

जार) करना। 

21. �ी Cशव चरण शमा5 व$रZठ Cल?पक  मांगपIानुसार/;नयमानुसार मु6Mत सामFी जार) करना, 

� टोर के सम� त काय| क& समीOा करना । 

22. �ी ग?व5त पार)क क;नZठ Cल?पक  जार) सामFी के इL डटे का पोि� टगं रिज� टर म2 इL Mाज 

करना एवं टंकण से संबं�धत काय5 सE पा6दत करना । 

Tबना छपी लेखन सामFी 

23. �ी हर)श @साद 

सNसेना, @भार) 

व$रZठ Cल?पक  मांगपIानुसार/;नयमानुसार लेखन सामFी eय करना व 

जार) करना 

24. �ी असीम हुसैन 

कुरेशी 

व$रZठ Cल?पक मांगपIानुसार/;नयमानुसार लेखन सामFी eय करना व 

जार) करना, एव ं टंकण से संबं�धत काय5 सE पा6दत 

करना । 

25. �ी देवी Cसहं क;नZठ Cल?पक जार) लेखन सामFी के इL डटे का पोि� टगं रिज� टर म2 

इL Mाज करना । 

फनtचर � टोर  

26. �ी गजानL द शमा5, 

@भार)   

सहायक 

अनुभगा�धकार) 

मंIीगण% एव ं @शाCसनक अ�धकार)य% के काया5लय 

उपयोग हेतु फनtचर व अL य काया5लय उपयोगी सामान 

eय करना एवं मांग के अनुसार ?वतरण करना। 

27. �ी महेLM Cसहं सहायक 

अनुभागा�धकार)  

मंIीगण% एव ं @शाCसनक अ�धकार)य% के काया5लय 

उपयोग हेतु फनtचर eय करना एवं मांग के अनुसार 



?वतरण करना। 

28. �ी छोटूराम सहायक 

अनुभागा�धकार)  

जार) �कये गए फनtचर एवं सामान का � टाक रिज� टर 

म2 इL Mाज करना, वद  ?वतरण करना आ6द। 

29. �ी @भुदयाल  टेलर     

 

?वभाग% के पदp, सोफा कवर, गदद) कवर, कुसt कवर 

आ6द तैयार करना एवं मरE मत का काय5। 

अवधाता 

30.   उ.प. भवन क& साफ सफाई एवं देखरेख से संबं�धत 

काय5। 

31.   खाध भवन,, पंजीकय ख� ड, � वागत कO क& साफ 

सफाई एवं देखरेख से संबं�धत काय5। 

32.   शासन स�चवालय प$रसर ि�थत रोड क& साफ सफाई से 

संब�धत काय5 

33.   मंIालय भवन क& साफ सफाई एवं देखरेख से संबं�धत 

काय5  

34. �ी ?वनोद प,णया  व$रZ ठ Cल?पक  मुX य भवन क& साफ सफाई एवं देखरेख से संबं�धत 

काय5। 

35. �ी मनोहर लाल सैनी कारपेLटर शासन स�चवालय म2 टूटे फनtचर क& मरE मत से 

संबं�धत काय5।  

36. �ी शौकत अल) कारपेLटर कम 

हेJपर 

शासन स�चवालय म2 टूटे फनtचर क& मरE मत से 

संबं�धत काय5। 

37. �ी क?पल योगी  क;नZ ठ Cल?पक  टंकण सिE Lध काय5 

?वधुत � टोर 

38. �ी सुनील कुमार 

शमा5, (@भार)) 

व$रZठ Cल?पक   पIावCलयां संधा$रत करने का 

काय5/मांगपIानुसार/;नयमानुसार ?वधुत सामFी जार) 

करना, � टोर के सम� त काय| क& समीOा करना। 

 

39. �ी डूगंाराम  सहायक 

अनुभागा�धकार)  

आवA यकता होने पर पIावCलयां संधा$रत करने का 

काय5/मांगपIानेसार/;नयमानुसार ?वधुत सामFी जार) 

करना, � टॉक रिज� टर म2 इनMाज करना 

40. �ी राकेश शमा5  क;नZठ  Cल?पक  मांगपIानेसार/;नयमानुसार ?वधुत सामFीजार) करना, 

जार) क& गई सामFी का � टॉक रिज� टर म2 इनMाज 

करना एवं टंकण काय5। 

ई0पी0ए0बी0एN / सेकलेन @ोजेN ट एवं इL टरकॉम Cस� टम 

42. �ी शंकर लाल शमा5  

 

@भार) (अ;त0 @भार) 

सहायक 

अनुभागा�धकार) एवं  

सहायक नोडल 

ऑफ&सर, सेकलेन  

स�चवालय दरूभाष ;नदpCशका को समय-समय अपडटे  

कराने एवं काCम5क ?वभाग क& सईट पर अपलोड कराने 

सE बL धी काय5   



42. सु�ी रेखा यादव क;नZठ Cल?पक स�चवालय दरूभाष ;नदpCशका को समय-समय अपडटे  

करना, टंकण संबंधी काय5। 

43. �ी हेमL त परेवा क;नZ ठ Cल?पक  शासन स�चवालय के बाहर से आने वाले फोन पर चाहे 

गए नE बर% पर बात करवाना एवं चाहे गए नE बर% क& 

जानकार) देना।   

कारपूल 

44. �ी राजेL M कुमार 

पार)क 

व$रZ ठ Cल?पक  स�चवालय कारपूल म2 माईक पर वाहन को यथा� थान 

पर लगाने हेतु अनाउंसम2ट करना। 

45. �ी पंकज अलवानी    क;नZठ Cल?पक  स�चवालय कारपूल म2 माईक पर वाहन को यथा� थान 

पर लगाने हेतु अनाउंसम2ट करना, कारपूल म2 

पद� था?पत कम5चार)य% एवं वाहन चालक% के वेतन 

�चटठा संबंधी काय5। 

 

  



� स नाम (सव�!ी) पदनाम  काय� 

ख-4 
1.  guqeku izlkn 'kklu lgk;d lfpo 'kklu lfpoky;] t;iqj ds prqFkZ Js.kh deZpkfj;ksa dh foHkkxh; tkWp 

dk fu.kZ; djuk] vkj-Vh-vkbZ ,DV&2005] fo/kkulHkk rFkk vjktif=r 

deZpkfj;ksa ds f'kdk;rh izdj.k dh tkWp djukA 

2.  v:.k dqekj 'kekZ vuqHkkxkf/kdkjh 'kklu lfpoky;] t;iqj esa dk;Zjr vjktif=r deZpkfj;ksa dh 

foHkkxh; tkWPk es tkWPk vf/kdkjh dk dk;Z lEikfnr djuk ,oa okf"kZd 

dk;Z ewY;kadu izfrosnu lEcU/kh dk;Z rFkk f'kdk;rh izdj.kks dh tkWp 

djukA 

3.  eqds'k xkSM vuqHkkxkf/kdkjh 'kklu lfpoky;] t;iqj esa dk;Zjr vjktif=r deZpkfj;ksa ds 

okndj.k ls lEcfU/kr dk;Z djukA 

4.  jke flag  lgk;d vuqHkkxkf/kdkjh U;kf;d ekeyks ls lEcfU/kr dk;Z ,oa laLFkkiu lEcU/kh dk;ZA 

5.  cyohj flag jk.kk lgk;d vuqHkkxkf/kdkjh vjktif=r deZpkfj;ks dh tkWp lEcU/kh dk;Z esa lgk;rk djukA 

6.  lat; lSu ofj"B fyfid 'kklu lfpoky;] t;iqj esa dk;Zjr vjktif=r deZpkfj;ksa dh 

foHkkxh; tkWPk dk dk;Z djuk] fo/kku lHkk] vkj-Vh-vkbZ&2005 ,oa 

Vad.k e; vU; i=koyh;ks ls lEcfU/kr dk;Z djukA 

7.  dtksM ey eh.kk dfu"B fyfid 'kklu lfpoky;] t;iqj esa dk;Zjr vjktif=r deZpkfj;ksa dh okf"kZd 

dk;Z ewY;kadu izfrosnu lEcU/kh dk;Z rFkk  i=koyh izs"k.k lEcU/kh 

dk;Z djukA 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

�.सं नाम (सव�!ी) पदनाम काय� 

(ग)  

1. �ी ओम @काश मीणा  ?व3 तीय 

सलाहकार
  

लेखा शाखा सE बL धी सम� त काय¦ का पय5वेOण,     

माननीय मंIीगण% के याIा Tबल% से सE बिLधत डीडीओ काय5, बजट 

सE बL धी काय5 का ;नयंIण, ऑSडट/सीएजी/पीएसी पैराज से 

सE बिLधत काय5, काCम5क ?वभाग क& अL य शाखाओं से सE बिLधत 

सभी @कार के @करण% पर लेखा सE बLधी पर)Oण काय5, i यय का 

महालेखाकार क& पु� तक% म2 पु� तां�कत i यय का पय5वेOण, 

;नर)Oण एवं अंकेOण @;तवेदन% के ;न� तारण के काय5 का 

पय5वेOण ।  

 

2. �ी -------------------------($रN 3 ) 

 

सहायक शासन 

स�चव  

आहरण ?वतरण अ�धकार), अनुभाग से सE बिLधत सूचना का 

अ�धकार एवं ?वधानसभा से सE बिLधत @A न% का उ3 तर, 

मंIीप$रषद के सद� य% 0वारा � वीकृत वैवे�कक अनुदान के Tबल% का 

भुगतान करवाना । 

3. �ी 6दनेश कुमार अFवाल व$रZ ठ 

लेखा�धकार) 

मंIीप$रषद के सद� य% एव ंराजपTIत अ�धका$रय% के वेतन एव ं

अL य भ3 त% हेतु आहरण ?वतरण अ�धकार), काCम5क ?वभाग के 

सं� थापन सE बिLधत @करण% पर पर)Oण सE बL धी काय5। 

4. �ी कमलेश कुमार अFवाल लेखा�धकार)
  

आहरण एवं ?वतरण अ�धकार), बजट सE बL धी काय5 का 

;नयंIण, ऑSडट/सीएजी/पीएसी पैराज से सE बिLधत काय5, �थाई 

अFीम सE बL धी काय5, पो� टेज सE बL धी काय5, ?वभागीय जांच से 

सE बL धी याIा i यय @करण, कैश शाखा के @भार) के gप म2 काय5, 

eय सE ब L धी पIावCलय%  का पर)Oण एवं ;नयंIण का काय5। 

5.  �ी.....................($रN त) अ;त$रN त  ;नजी 

स�चव 

?व3 तीय सलाहकार, काCम5क ?वभाग, शासन स�चवालय 0वारा 

;नदpCशत काय5।  



 

का�म�क (ग-1) �वभाग 

6. �ी दZु यL त कुमार शमा5   

 

अनुभागा�धकार)
  

काCम5क ?वभाग 0वारा ;नयंTIत  बजट मद% के अ;त$रN त अL य 

?वभाग% 0वारा @ा] त बजट का संधारण एवं i यय ?ववरण Cभजवाने 

संबंधी काय5, अनुभाग से संबं�धत सूचना का अ�धकार एवं 

?वधानसभा @A न सE बL धी काय5, सं� थापन काय5, अL य @शास;नक 

काय¦, एवं सम� त @कार के भुगतान% का पय5वेOण सE बL धी काय5। 

7. �ी कृZ ण गोपाल छाCलया  सहायक 

लेखा�धकार)  

Fेड-। 

सम� त @कार के एफ.वी.सी, Tबल% क& जांच, याIा Tबल,  

टेल)फोन, Tबजल)-पानी, वैवे�कक अनुदान, एसी./डीसी. Tबल% क& 

जांच संबंधी काय5, आयकर ट)डीएस/जीएसट) $रटन5 संबंधी 

काय5,Cमसले;नयस सीट संबंधी पIावCलय% क& जांच, भ� डार% के eय 

सE बL धी पIावCलय% का पर)Oण सE ब L धी काय5। 

8. �ी गौर) शंकर चावला,  

 

सहायक 

लेखा�धकार)  

Fेड-। 

स�चवालय से संबं�धत काCम5क ?वभाग 0वारा ;नयंTIत बजट 

मद% क& बी.एफ.सी. कराना एवं अनुपूरक अनुदान, अ;त.बजट 

आवंटन के @� ताव ?व3 त ?वभाग को Cभजवाना तथा  आवं6टत 

बजट i यय एव ंबजट ;नयंIण संबंधी काय5, अ�धN य/बचत ?ववरण 

तैयार करना, महालेखाकार एवं आई.एफ.एम.एस. से अंक Cमलान 

का काय5, ?वCभL न ?वभाग% के खच5 का @;तमाह 6हसाब Cभजवाना। 

9.  �ी @द)प कुमार शमा5   सहायक 

लेखा�धकार)  

Fेड-।। 

माननीय मुX यमंIी व मंIीगण% एवं राजपTIत अ�धका$रय% के 

मेSडकल Tबल% क& जांच, महालेखाकार काया5लय एवं ;नदेशालय, 

;नर)Oण ?वभाग के अंकेOण @;तवेदन, पी.ए.सी./ सी.ए.जी. 

@;तवेदन क& अनुपालना, स�चवालय के मुX य रोकड बह) क& जांच।  

10. �ीमती वीना भगत  सहायक 

लेखा�धकार)  

Fेड-।। 

सम� त @कार के एफ.वी.सी., याIा भ3 ता, टेल)फोन (ड़यू डटे के 

टेल)फोन Tबल% के अ;त$रN 3  सम� त ), Tबल% क& जांच संबधंी काय5। 



11. �ी.....................(@भार 

gपेश कुमार) 

 

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

 

मान. मुX यमंIी एव ंमुX य स�चव के ;नवास काया5लय, शासन 

स�चवालय एवं सम� त मंIीगण%/ संसद)य स�चव% के ;नवास � थान 

के Tबजल)-पानी Tबल% का भुगतान, मंIीप$रषद के सद� य% के 

वैवे�कक अनुदान का भुगतान, राजक&य अ;त�थय% पर हुए i यय के 

Tबल% का भुगतान, मनोरंजन एवं स3 कार i यय, राजक&य भोज आ6द 

का भुगतान संबधंी काय5, राजक&य उ3 सव एवं समारोह पर i यय का 

भुगतान (केL ट)न Tबल%) Tबल% का भुग्तान ?व?वध भेट, एवं उपहार 

पर i यय का भुगतान, असामाL य कत5i य  परायणता हेतु नकद 

पुर� कार राCश का भुगतान। 

12. �ी रामवतार जां�गड सहायक 

अनुभागा�धकार) 

 

शासन स�चवालय के सम� त � टोर% से सिE ब Lधत भुग्तान, 

सम� त स?वदंा कCम5य% का भुगतान तथा अL य ?वभाग% क& 

� वीकृ;तय% का भुगतान।   

13. �ी ?वजय कुमार कुमावत 

 

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

सम� त मंTIमंडल के सद� य%, स�चवालय से वेतन आह$रत 

करने वाले आयोग% के अa यO%, सद� य एवं अ�धकार)गण तथा 

स�चवालय म2 पद� था?पत उप स�चव एवं उb च � तर के सम� त 

अ�धका$रय% (िजL ह2 टेल)फोन/ मोबाईल सु?वधा @ा] त है) के 

काया5लय एवं ;नवास के टेल)फोन/मोबाईल Tबल% का पुनभ5रण 

कराना। 

14. �ी �कशन यादव Cल?पक Fेड-। स�चवालय म2 पद� था?पत सम� त अ�धका$रय%/कम5चा$रय% 

(सहायक अनुभागा�धकार) के अ;त$रN 3 ) िजL ह2 टेल)फोन मोबाईल 

Tबल% क& एक मुA त राCश के पुनभ5रण क& सु?वधा @ा] त है, के 

;नवास के टेल)फोन/मोबाईल Tबल% का पुनभ5रण करना। 

15. �ी......................(@भार 

सु�ी रेखा यादव) 

Cल?पक Fेड-। समाचार पI एव ं पTIकाओ ं से संबं�धत भुगतान, सामाL य 

@शासन, कला एवं सं� कृ;त ?वभाग अनुदान � वीकृ;तय% का भुगतान, 

अद5ल) भ3 ता तथा एसी/डी.सी. Tबल% का भुगतानA 

16. सु�ी रेखा यादव Cल?पक Fेड-। अL य ?वभाग% से @ा] त बजट i यय संधारण,  

शासन स�चवालय पद� था?पत सम� त सहायक अनुभागा�धकार) 

िजL ह2 टेल)फोन मोबाईल सु?वधा @ा] त है, के ;नवास के 

टेल)फोन/मोबाईल Tबल% का पनुभ5रण करना 



17. �ी Cशव शंकर शमा5 Cल?पक Fेड-। महालेखाकार क& आंत$रक जांच एवं ओबी आईटम% का काय5, 

;नर)Oण ?वभाग क& आंत$रक जांच संबंधी काय5 एवं सी.ए.जी. §ा�ट 

पैरा व जन लेखा सCम;त के @;तवेदन संबं�धत काय5। 

18. �ी क?पल देव Cल?पक Fेड-। मान. मुX यमंIी एवं सम� त मंIीप$रषद के सद� य%, शासन 

स�चवालय म2 पद� था?पत सम� त अ�धका$रय% एवं कम5चा$रय%, 

?वभागीय जांच म2 आने वाले गवाह% के याIा Tबल% क& जांच कर  

भुगतान कराना। 

19. �ीमती ऋचा यादव Cल?पक Fेड-। मंTIमंडल के सम� त सद� य%, स�चवालय के सम� त ?वभाग% के 

राजपTIत अ�धका$रय% एवं स�चवालय म2 वेतन आह$रत करने वाले 

आय%ग% के अa यy ◌ा एवं सद� य% के �च�क3 सा i यय दाव% का 

पुनभ5रण करवाना ।  

20. �ी कमल लोचन शमा5 Cल?पक Fेड-।। मंTIमंडल के सम� त सद� य%, स�चवालय के सम� त ?वभाग% के 

राजपTIत अ�धका$रय% एवं स�चवालय के वेतन आह$रत करने वाले 

आय%ग% के अa यy ◌ा एवं सद� य% के �च�क3 सा i यय दाव% का 

पुनभ5रण करवाना। 

21. �ी.......................... 

(@भार �ी जगद)श मीणा)  

Cल?पक Fेड-।। काCम5क(ग-1) एवं (ग-2) ?वभाग के पI @ाि]त एवं @ेषण का 

काय5  

22. �ी रामगोपाल मीणा Cल?पक Fेड-।।  सम� त मंTIमंडल के सद� य%, स�चवालय से वेतन आह$रत 

करने वाले आयोग% के अa यO%, सद� य एवं अ�धकार)गण तथा 

स�चवालय म2 पद� था?पत सम� त अ�धका$रय% (िजL ह2 टेल)फोन/ 

मोबाईल सु?वधा @ा] त है।) के काया5लय एव ं ;नवास के 

टेल)फोन/मोबाईल Tबल% का भगुतान करना। 

23. �ी जगद)श मीणा  

 

Cल?पक Fेड-।। ?व?वध काय5, अनुभाग से सE बिLधत सूचना का अ�धकार एवं 

?वधान सभा @A न का संबंधी काय5, सं� थापन संबंधी काय5। 



24. �ी gपेश कुमार गोठवाल 

 

Cल?पक Fेड-।। माननीय मुX यमंIी एवं मुX य स�चव के ;नवास काया5लय, 

शासन स�चवालय एव ंसम� त मंIीगण%/ संसद)य स�चव% के ;नवास 

� थान के Tबजल)-पानी Tबल% का भुगतान, मंIीप$रषद के सद� य% के 

वैवे�कक अनुदान का भुगतान, राजक&य अ;त�थय% पर i यय के 

Tबल% का भुगतान, मनोरंजन एवं स3 कार i यय, राजक&य भोज आ6द 

का भुगतान संबधंी काय5, राजक&य उ3 सव एवं समारोह पर i यय का 

भुगतान (केL ट)न Tबल%) Tबल% का भुग्तान ?व?वध भेट, एवं उपहार 

पर i यय का भुगतान, असामाL य कत5i य  पराय� ता हेतु नकद 

पुर� कार राCश का भुगतान। 

25. �ी रो6हत देहरान  Cल?पक Fेड-।। शासन स�चवालय के सम� त � टोर% से सE ब L धी भुग्तान  

स?वदंा कCम5य% का भुगतान तथा अL य ?वभाग% क& � वीकृ;तय% का 

भुगतान। 

26. �ी $र?षराज मीणा Cल?पक Fेड-।। �ी क?पल देव के ;नदpशन म2 मान. मुX यमंIी एवं  मंIीप$रषद 

के सम� त सद� य, शासन स�चवालय म2 पद� था?पत सम� त 

अ�धका$रय% एवं कम5चा$रय% के याIा भ3 ता Tबल% के भुगतान 

सE बिLधत कE ] यूटर काय5 ।  

27. �ी ................ (@भार �ी 

@द)प कुमार शमा5)  

Cल?पक Fेड-।। आयकर ट)डीएस/वेट $रटन5 संबंधी काय5। 

28. �ी ................ (@भार 

मैन ?वद मशीन) 

Cल?पक Fेड-।। काCम5क (ग-1) ?वभाग से सE बिLधत टंकण काय5। 

29. �ी ?वZ णु मीणा  च. �े. कम5चार) काCम5क (ग-1) से सE बिLधत काय5 

30. �ीमती आशा देवी  च. �े. कम5चार) काCम5क (ग-1) से सE बिLधत काय5 

का�म�क(ग-1/कैश) 



31. �ी राम@ताप  

 

सहायक 

अनुभागा�धकार)  

चीफ कै�शयर, बैक संबंधी सम� त काय5, ?वCभL न 

अ�धका$रय%/कम5चा$रय% के मोरगेज डीड $रकाड5 को सुर�Oत रखने 

सE ब L धी काय5 एवं एन.जी.आर. से @ा] त राCशय% के चालान बनाना 

व चालान% का कोषालय से स3 यापन का काय5, अL य @ा] त 

चैक/डी.डी के चालान बनाना, काCम5क ?वभाग 0वारा @ा] त राज� व 

(Revenue Recoveries) सE ब L धी काय5 

32. �ी..........................
(@

भार �ी मनीष कुमार) 

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

�लकं कै�शयर, पो� टेज � टाE पस संबं�धत काय5 

33. �ी मनीष कुमार सैनी Cल?पक Fेड-। कैश शाखा के सम� त $रकाड5 के रखरखाव, पुराने चालान% का 

संधारण, सूचना के अ�धकार के अL तग5त @ा] त पो� टल ऑडर/ 

राज� व सE बL धी सम� त काय5, कैश �ांच से सE बिLधत ऑSडट काय5 

। 

34. �ी राजकुमार बैरवा 

 

Cल?पक Fेड-। इE @े� ट Tबल% का पुन5भरण संबंधी, इE @े� ट/ जनरल कैश बुक 

Cलखने संबंधी काय5, ?वभागीय जांच क& गवाह) म2 आने वाले 

सेवा;नवतृ अ�धका$रय%/कम5चा$रय% का याIा भ3 ता Tबल% के भुगतान 

से संबं�धत काय5, बोल) @;तभु;त/ काय5 सE पादन @;तभू;त से 

सE बिLधत सम� त काय5।  

35. �ीमती मांगकवंर  च. �े. कम5चार) ?व3 तीय सलाहकार 0वारा ;नदpCशत काय5 सE बिLधत काय5 

36. �ीमती ?वमला मीणा  च. �े. कम5चार) कैश �ांच से सE बिLधत काय5 

का�म�क(ग-2/राजपEFत) 

37. �ी जगद)श शमा5 अनुभागा�धकार) राजपTIत वेतन शाखा म2 सE पा6दत �कये जाने वाले सE पणू5 

काय¦ का पय5वेOण। 

38. �ी तgण कुमार गो� वामी  सहायक 

लेखा�धकार)  

Fेड-।  

राजपTIत अ�धका$रय% के वेतन Tबल% क& जांच, शासन 

स�चवालय म2 काय5रत सभी अ�धका$रय%/कम5चा$रय% के वेतन 

;नधा5रण एवं सेवा संबं�धत पIावCलय% के पर)Oण का सम� त काय5। 

39. �ी.............................. 

(@भार �ी @द)प दलुा$रया) 

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

राजपTIत अ�धका$रय% के वेतन भुगतान से संबिंLधत कE ] यूटर 

डटेा �फSडगं सE बिLधत सम� त काय5 



40. �ी पंकज कुमार सौक$रया Cल?पक Fेड-। कृ?ष ?वभाग, Fामीण ?वकास एव ं पंचायती राज ?वभाग, 

सी.ए.डी., ?व�ध ?वभाग, जनअभाव ;नराकरण ?वभाग, ?वभागीय 

जॉच, राज. अ?पल)य अ�धकरण एवं L याय ?वभाग के अ�धका$रय% 

के वेतन एवं ए$रयर संबंधी भुगतान जीपीएफ एवं रा> य बीमा के 

Tबल तथा IैमाCसक आयकर $रटन5 से संबं�धत काय5 एव वेतन 

ऑनलाईन करने संबंधी काय5। 

41. �ी @द)प कुमार दलुा$रया Cल?पक Fेड-। मंIीगण, आयोजना, एस.पी.एम., प$रवार कJ याण, 20सूIी 

काय5eम, मुX यमंIी सलाहकार प$रष0 एवं काCम5क ?वभाग म2 

आदेश% क& @;तOा म2 पद� था?पत एवं ;नलिEबत अ�धका$रय% के 

वेतन एवं ए$रयर संबंधी भुगतान जीपीएफ एवं रा> य बीमा के Tबल 

तथा IैमाCसक आयकर $रटन5 से संबं�धत काय5 एव वेतन ऑनलाईन 

करने संबंधी काय5। 

42. �ीमती ममता कुमार) Cल?पक Fेड-। काCम5क एवं गहृ ?वभाग के अ�धका$रय% के वेतन एवं ए$रयर 

संबंधी भुगतान जीपीएफ एवं रा> य बीमा के Tबल तथा IैमाCसक 

आयकर $रटन5 से संबं�धत काय5 एव वेतन ऑनलाईन करने संबंधी 

काय5। 

43. सु�ी कोमल सोनी Cल?पक Fेड-। सामाL य @शासन ?वभाग एव ं मंTIमं� डल के अ�धका$रय% के 

वेतन एवं ए$रयर संबंधी भुगतान जीपीएफ एवं रा> य बीमा के Tबल 

तथा IैमाCसक आयकर $रटन5 से संबं�धत काय5 एव वेतन ऑनलाईन 

करने संबंधी काय5। 

44. �ी रामसहाय मीणा  Cल?पक Fेड-।। ?व3 त ?वभाग एवं ?व3 त आयोग के अ�धका$रय% के वेतन एवं 

ए$रयर संबंधी भुगतान जीपीएफ एवं रा> य बीमा के Tबल तथा 

IैमाCसक आयकर $रटन5 से संबं�धत काय5 एव वेतन ऑनलाईन करने 

संबंधी काय5। 

45. �ी कैलाश चL द मीणा Cल?पक Fेड-।। CशOा, �च�क3 सा, नगर)य ?वकास, खाaय, सहायता ?वभाग% के 

अ�धका$रय% के वेतन एवं ए$रयर संबंधी भुगतान जीपीएफ एवं रा> य 

बीमा के Tबल तथा IैमाCसक आयकर $रटन5 से संबं�धत काय5 एव 

वेतन ऑनलाईन करने संबंधी काय5। 



46. �ी आशीष बंसल Cल?पक Fेड-।। राजपTIत अ�धका$रय% के Tबल तैयारकर कोषालय Cभजवाना 

एवं भुगतान संबं�धत के बैक खात ेम2 जमा होने तक का सम� त 

काय5 

47. �ी यश शमा5  Cल?पक Fेड-।। राज� व, @शास;नक सुधार ?वभाग, पी.डo लू डी.  ?व�ान एवं 

@ो0यो�गक&, �म, उ0योग, खान, वन, Cसचाई, उजा5, राजक&य 

उपeम, प$रवहन, समाज कJ याण, एस.सी./एस.ट). वेलफेयर ?वभाग% 

के अ�धका$रय% के वेतन एवं ए$रयर संबंधी भुगतान जीपीएफ एवं 

रा> य बीमा के Tबल तथा IैमाCसक आयकर $रटन5 से संबं�धत काय5 

एव वेतन ऑनलाईन करने संबंधी काय5। 

 

48. सु�ी शैफू गु] ता  

 

Cल?पक Fेड-।। राज� व, @शास;नक सुधार ?वभाग, पी.डo लू डी.  ?व�ान एवं 

@ो0यो�गक&, �म, उ0योग, खान, वन, Cसचाई, उजा5, राजक&य 

उपeम, प$रवहन, समाज कJ याण, एस.सी./एस.ट). वेलफेयर ?वभाग% 

के अ�धका$रय% के वेतन एवं ए$रयर संबंधी भुगतान जीपीएफ एवं 

रा> य बीमा के Tबल तथा IैमाCसक आयकर $रटन5 से संबं�धत काय5 

एव वेतन ऑनलाईन करने संबंधी काय5। 

 

49. �ी A याम � वgप मीणा  च. �े. कम5चार) काCम5क (ग-2/राजपTIत शाखा ) से सE बिLधत काय5 

का�म�क(ग-2/अराजपEFत) 

50. �ी महेश कुमार ?वजय अनुभागा�धकार)
  

आहरण एवं ?वतरण अ�धकार), अराजपTIत कम5चा$रय% के वेतन 

एवं अL य भ3 त%, �च�क3 सा i यय Tबल% का आहरण करना, , 

जी.पी.एफ एवं बीमा क& पास बुक% का स3 यापन करना। 

51. �ी िजतLे M Cसहं चौहान सहायक 

लेखा�धकार)  

Fेड-। 

स�चवालय �f ि◌◌ात सम� त ?वभाग% के अराजपTIत 

कम5चा$रय% के वेतन Tबल, �च�क3 सा i यय पुनभ5रण Tबल, टेल)फोन 

Tबल, जी.पी.एफ. एवं रा> य बीमा क& पास बुक जांच एवं ऋण, 

जी.ए.-55, फाम5 16 एव ं आयकर ?ववर,णयां तैयार कराने से 

संबं�धत सम� त काय5।                                       



52. �ी ओम @काश कुमावत सहायक 

अनुभागा�धकार) 

काCम5क ?वभाग के अराजपTIत कम5चा$रयो के वेतन भुगतान से 

संबंिLधत काय5। 

53. �ी सुरेश मोटवानी 

(सं?वदा) 

 

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

राजपTIत/अराजपTIत कम5चा$रय% क& जी.पी.एफ एवं अंशदायी 

प2शन योजना से संबं�धत पास बुक एवं ऋण संबं�धत सम� त काय5। 

54. �ी..................... (@भार 

सु�ी ममता जां�गड 

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

अराजपTIत कम5चा$रय% के �च�क3 सा i यय Tबल% से संबं�धत 

काय5। 

55. �ीमती ऋचा शमा5  
 

 

सहायक 

अनुभागा�धकार) 

गहृ, प$रवहन, �च�क3 सा एवं � वा� थ ?वभाग, प$रवार कJ याण 

?वभाग, उ0योग ?वभाग, वै�ा;नक अनुसंधान ?वभाग, नगर 

आयोजना ?वभाग, राजक&य उपeम ?वभाग एव ं आर.ट).डी.सी. के 

अराजपTIत कम5चा$रयो के वेतन भुगतान से संबंिLधत काय5। 

56. �ी बलराम Cल?पक Fेड-। सामाL य @शासन ?वभाग (सम� त मंIीगण% का � टाफ) राज� व 

?वभाग एव ं आर.ट).डी.सी. के अराजपTIत कम5चा$रयो के वेतन 

भुगतान से संबिLधत काय5।  

57. �ी पवन कुमार गो� वामी Cल?पक Fेड-। ?व3 त ?वभाग, रा> य हज सCम;त एवं रा> य ?व3 त आयोग के 

अराजपTIत कम5चा$रय% के वेतन भुगतान से संबं�धत काय5। 

58. �ीमती रजनी Cल?पक Fेड-। काCम5क ?वभाग के अराजपTIत कम5चा$रय% के वेतन भुगतान से 

संबं�धत काय5। 

59. �ी लCलत शमा5 Cल?पक Fेड-। आयोजना, रा> य आयोजना बोड5/ SWCSS @SSW@ एवं समाज 

कJ याण, बीस सूIी काय5eम ?वभाग, @शास;नक सुधार ?वभाग के 

अराजपTIत कम5चा$रयो के वेतन भुगतान से संबंिLधत काय5। 

60. सु�ी ?वजय लy मी  Cल?पक Fेड-। सामाL य @शासन ?वभाग, मुX यमंIी काया5लय एवं आर.ट).डी.सी. के 

अराजपTIत कम5चा$रयो के वेतन भुगतान से संबंिLधत काय5। 

61. सु�ी ममता जां�गड Cल?पक Fेड-। अराजपTIत कम5चा$रय% के �च�क3 सा i यय Tबल% से संबं�धत काय5। 

62. �ी मनोज चौधर)  Cल?पक Fेड-।  ?व�ध एवं ?व�धक काय5,  लोक ;नमा5ण ?वभाग ?वभाग, Cसचंाई एवं 

आर.ट).डी.सी. के अराजपTIत कम5चा$रयो के वेतन भुगतान से 

संबंिLधत काय5। 



63. �ीमती नीतू टांक  Cल?पक Fेड-।  अराजपTIत कम5चा$रयो के वेतन भुगतान से संबंिLधत काय5। 

64. �ी धीरेL M कृZ ण  Cल?पक Fेड-।। कृ?ष, सी.ए.डी; ?वभागीय जांच, खाa य, वन ?वभाग, CशOा 

?वभाग के अराजपTIत कम5चा$रयो के वेतन भुगतान से संबंिLधत 

काय5। 

65. �ीमती अंजना शमा5 Cल?पक Fेड-।।

  

अराजपTIत कम5चा$रयो के वेतन भुगतान से संबंिLधत काय5। 

66. �ी रामचरण सेन Cल?पक Fेड-।।  वाहन अ�Fम, भवन ;नमा5ण अ�Fम के o याज क& गणना व  

अदेयता @माण-पI से सE बL धी सम� त काय5। रा> य बीमा से 

संबं�धत पास बुक एवं ऋण संबं�धत सम� त काय5।  

67. सु�ी मनीषा वमा5 Cल?पक Fेड-।। अराजपTIत कम5चा$रयो के वेतन भुगतान से संबंिLधत काय5। 

68. �ी 6दगE बर Cसहं Cल?पक Fेड-।। जी.ए. 55 तैयार करने संबंधी काय5। 

69. �ी............(@भार मैन 

?वद मशीन) 

Cल?पक Fेड-।। काCम5क(ग-2) ?वभाग से संबं�धत टंकण का काय5 । 

70. �ी....................(मैन ?वद 

मशीन ) 

Cल?पक Fेड-।। अराजपTIत कम5चा$रय% के वेतन भुगतान से संबिंLधत 

कE ] यूटर डटेा �फSडगं सE बिLधत सम� त काय5। 

71. �ी @काश चL द  बुक बाईL डर  लेखा शाखा के $रकाड5स क& बाईिLडगं से सE बिLधत काय5 

72. �ी वेद @काश  च. �े. कम5चार) काCम5क (ग-2 अराजपTIत शाखा ) से सE बिLधत काय5 

73. �ी काना राम मीणा  च. �े. कम5चार) काCम5क (ग-2 अराजपTIत शाखा ) से सE बिLधत काय5 

 


