


2 

�न�वदादाता के ह� तार 

 

राज�थान सरकार 

का
म�क (ख─3) �वभाग 

�मांक प0  4(4)का
म�क/ख-3/2017                               जयपरु : &दनांक : 05.07.2017  

तकनीक, �न�वदा -प. 
           शासन स0चवालय प2रसर ि�थत मु4 य भवन, खा6 य भवन, उ8 तर पि9चमी भवन, अ
भलेखागार भवन (राजक,य 

0च<क8 सालय= स&हत), के? @Aय पु� तकालय भवन क, भूतल एवं चतथु� मंिजल, मं.ालय भवन, � वागत कC भवन, पजंीयक खD ड, 

खुले � थान=, गाड�? स, मु4 य भवन ि�थत पांच= चौक,  दो मंिजला H? ट कार पा<कJ ग, उ8 तरA पि9चमी दपु&हया वाहन पा<कJ ग 

� थल= मK सफाई M यव� था एव ं�व�वध काय� आदेश मK अं<कत &दनाकं स ेएक वष� क, अव0ध` के 
लए काय� (�व� ततृ �ववरण 

�न�वदा क, �वशेष शतT एनेU सचर-'ई' के अनुसार) 

ऑन लाईन �न�वदा 7� तुत करने कH अिAतम �त(थ 

एवं समय : 

#दनांक 04.08.2017 को दोपहर 12.00 बजे  

तकनीकH �न�वदा खोलने कH �त(थ एवं समय:  #दनांक 04.08.2017 को सायं  04.00 बजे  

ऑन लाईन �न�वदा खोलने का � थान : #दनांक 04.08.2017 को सायं 4.00 बजे उपापन स�म�त 

7थम के qवारा उपि�थत  �न�वदादाताओं के सम संयु?त 

शासन स(चव का�म�क (क-1) �वभाग के क संL या 1221 

मुL य भवन म+ खोलS जावेगी । 

�न�वदा शुb क रा�श 1000/- (अरे _पये एक हजार मा=) 

cडमाT ड dाeट जो शासन स(चव, का�म�क �वभाग,  

राज� थान सरकार,  जयपुर के नाम को बना हुआ हो 

अथवा नकद रा�श जमा करवाये जाने कH रसीद तकनीकH 

�न�वदा के साथ 7� तुत करनी होगी । 

ई-�न�वदा 7ोसे�सगं शुb क 1000/- (अरे _पये एक हजार मा=) 

cडमाT ड dाeट जो  7बA ध �नदेशक, RISL, जयपुर के नाम 

को बना हुआ हो । 

�न�वदा का संदभ� प0.4(4)का�म�क/ख-3/2017 #दनांक 05.07.2017    

�न�वदा 7ाr त करने वाले अ(धकारS नाम  संयु? त शासन स(चव, का�म�क (ख) �वभाग,  

शासन स(चवालय, जयपुर राज� थान । 

�न�वदा अधीन काय� का �ववरण शासन स(चवालय प<रसर ि�थत मुL य भवन, खाE य भवन, 

उत ् तरS पिOचमी भवन, अ�भलेखागार भवन (राजकHय 

(चCकN सालयQ स#हत), केA RSय पु� तकालय भवन कH भूतल 

एवं चतुथ� मंिजल, मं=ालय भवन, � वागत क भवन, 

पंजीयक खT ड, खुले � थानQ, गाड�A स, मुL य भवन ि�थत 

पांचQ चौक, दो मंिजला WA ट कार पाCकX ग, उN तरS पिOचमी 

दपु#हया वाहन पाCकX ग � थलQ म+ सफाई . यव� था एवं 

�व�वध काय� आदेश म+ अंCकत #दनांक से एक वष� कH 

अव(ध के �लए काय� (�व� ततृ �ववरण �न�वदा कH �वशेष 
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�न�वदादाता के ह� तार 

 

�न�वदादाता फम� का नाम:   

अ(धकृत .यि?त का नाम िजससे सF पक�  

Cकया जा सके(7ा(धकृत �न�वदा ह�तारS) : 
 

प=ाचार का पता:  

मोबाईल नF बर :  
टेलSफोन एवं 

फै? स नF बर: 
 

वेबसाईट एवं ईमेल: 

(ई-मेल आवO यक) 
 

 �न�वदा सबं0ंधत सामा? य शतT:- 

1. ई-�न�वदा सूचना �मांक 4(4)का�म�क/ख─3/2017 #दनांक 05.07.2017 के �म म+ शासन स(चवालय म+ साफ-

सफाई एवं �व�वध काय� Cकये जाने के संबंध म+ अपेsत जानकारS हा�सल करने के बाद  मk / हम �न�वदा के 

�नयम और शतu से बाE य होना � वीकार करत ेहुए एव ंउ? त काय� एने? सचर 'ई' के अनुसार आदेश म+ अंCकत 

#दनांक से एक वष� कH अव(ध के �लए काय� करने के �लए सहमत हk । काय� कH दर का उb लेख मै /  हमने 

�वN तीय �न�वदा म+ उb लेख कर #दया है ।    
 

2. यह �न�वदा q�व-7�मी (Two Stage) �न�वदा के _प म+ आमंG=त कH गई है । 

(1) तकनीकH �न�वदा  

(2) �वN तीय �न�वदा 
 

3.  शासन स(चवालय जयपुर ि�थत भवनQ कH संLया, कमरQ, चौकQ, हॉल/सभाक,शौचालयQ कH संLया तथा खुले 

�थान गाड�A स, मुL य भवन ि�थत पांचQ चौक एवं दो मंिजले WAट कार पाCकX ग, उN तरS पिOचमी दपु#हया वाहन 

पाCकX ग प<रसर के �व�तार आ#द को देखत े हुऐ 7�त माह िजस 7कार कH सफाई साम�ी, िजतनी मा=ा मे 

अपेsत होगी,  इसकH सूची मय मा=ा संलh न कH जावे  । 
 

नोट -शासन स0चवालय मK साफ-सफाई एवं �व�वध काय� मK उपयोग लA जाने वालA ? यूनतम सफाई सामXी 

एवं उसक, मा.ा का उY लेख एनेU चर-ई के Zब? दु सं4 या 2.16 मK <कया गया है । -� तुत क, जाने वालA 

सामXी क, मा.ा उससे कम नहAं हो पाये।  

 

4.  शासन स(चवालय ि�थत भवनQ, खुले �थान एवं दो मंिजले WAट कार पाCकX ग, उN तरS पिOचमी दपु#हया   

 वाहन पाCकX ग कH सफाई / धुलाई हेतु उन उपकरणQ कH सूची संLया स#हत  िजनकH .यव�था �न�वदा 

अनुमो#दत होने कH ि�थ�त मे अनुबAध होने से पूव� ठेकेदार/ सं�था qवारा कर लS जावेगी । (तकनीकH �न�वदा 

के GबAद ुसंLया- 20.12 म+ 7� तुत कH जाव+) 

 

शत\  एने? सचर  'ई' के व8ण�त) 
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5. तकनीकH परSण के दौरान सफाई कH अवधारणा, शासन स(चवालय, जयपुर प<रसर व भवनQ, सफाई साम�ी 

का उपयोग कर स(चवालय के सभी शौचालयQ कH पूण� सफाई/धुलाई एवं दो मंिजले WAट कार पाCकX ग, उN तरS 

पिOचमी दपु#हया वाहन पाCकX ग कH सफाई .यव�था एवं इस �न�वदा के तहत ्अAय काय� बाबत ्काय� योजना, 

�न�वदादाता के उपल�ध संसाधन व अनुभव आ#द के संबंध म+ एक 7�तुतीकरण करने के �लए भी �न�वदादाता 

को बुलाया जा सकता है। जो �नधा�<रत #दनांक व समय पर �नधा�<रत �थान पर उपि�थत होकर ऐसा 

7�तुतीकरण करना होगा, िजसके �लए सभी 7कार कH .यव�था �न�वदादाता qवारा �वयं के खच\ से कH 

जावेगी।  

6. �न�वदादाता qवारा तकनीकH �न�वदा मे दS गई सूचनाओं के सNयापन हेतु तकनीकH परSण कH 7C�या मे 

तकनीकH स�म�त �न�वदा दाता के .यवसा�यक #ठकाने व अAय समु(चत �थानQ पर जा कर भौ�तक सNयापन 

भी कर सकती है। 

7. तकनीकH �न�वदा 7प= कH जॉचं हेतु GबA द ु संL या 14 के अनुसार सूचनाय+/द�तावेज तकनीकH �न�वदा के 

मूbयांकन कH अ�नवाय� शत\ है, िजनके आधार पर �न�वदा दाता स�ंथा/ठेकेदार कH पा=ता का �नण�य Cकया 

जावेगा। 

8.  �न�वदा म+ उbले8खत शतu के अ�त<र?त अAय कोई शत� �न�वदादाता कH �वीकार नहSं होगी तथा का�म�क 

�वभाग, शासन स(चवालय को Cकसी भी �न�वदा को (Aयूनतम दर वालS �न�वदा स#हत) Gबना Cकसी कारण 

बताये अ�वीकार करने का अ(धकार होगा।  

9. सफल �न�वदादाता को काय�देश #दए जाने के तुरAत पOचात ्इस �न�वदा म+ उbले8खत कायu कH �व�ततृ काय�-

योजना बनाकर 7 #दवस कH अव(ध म+ देनी होगी, िजसम+ 7Nयेक काय� व ��मकQ का पूण� �ववरण होगा।  

10. �न�वदा शुb क, ई-�न�वदा 7ोसे�सगं शुb क एवं �न�वदा 7�तभू�त रा�श �वभाग म+ #दनाकं 04.08.2017 को दोपहर 

12.00 बजे तक जमा करवाई जानी होगी इसके Gबना ऑन लाईन 7ाr त �न�वदाओं पर �वचार नहSं Cकया 

जावेगा। 

11. राj य म+ #दनांक 26/01/2013 से राज� थान लोक उपापन म+ पारद�श�ता अ(ध�नयम 2012 व �नयम 2013 

7भावशील है।  अत: उ? त �न�वदा म+ उ? त अ(ध�नयम व �नयम के सभी 7ावधान 7भावशील है  

12. राज� थान लोक उपापन म+ पारद�शा�ता �नयम 2013 के �नयम 64 के तहत �न�वदा मूb यांकन स�म�त सारभूत 

_प से 7N युN N रदायी बो�लयQ म+ अं कग8णतीय ऋु#टयQ का आवO यक होने पर सुधार कर सकेगी । 

13. ई-�न�वदा से संबं0धत Zब? द ु:-   

(1) का�म�क का�म�क (ख -3) �वभाग, शासन स(चवालय स(चवालय, जयपुर (राज�थान) के �लए पा= �न�वदादाताओं से ई-ट+डर के 

माEयम से तकनीकH और �वNतीय बो�लयां आमंG=त कH जाती है । शासन स(चवालय प<रसर ि�थत मुL य भवन, खाqय  भवन, 

उN तरS पिOचमी भवन, अ�भलेखागार भवन (राजकHय (चCकN सालयQ स#हत), केA RSय पु� तकालय भवन कH भूतल एव ं चतथु� 

मंिजल,मं=ालय भवन, � वागत क भवन, भवनQ, सभी अटेm ड एवं जनरल शौचालयQ, खुले � थानQ, गाड�A स, मुL य भवन ि�थत 

पांचQ चौक, दो मंिजला WA ट कार पाCकX ग, उN तरS पिOचमी दपु#हया वाहन पाCकX ग � थलQ म+ सफाई . यव� था एव ं �व�वध काय� 

�न�वदादाताओ ं को वेबसाइट http://www.eproc.rajasthan.gov.in  पर 7�ताव 7�ततु करना चा#हए. �न�वदा 7थम भाग म+ 

तकनीकH �न�वदा एवं   q�वतीय भाग �वNतीय �न�वदा होग+ । 

(2) �न�वदादाताओं को ई-�न�वदा 7C�या को समझने के �लए वेबसाइट http://eproc.rajasthan.gov.in कH जानकारS होनी 

चा#हए। �न�वदादाता को ई'-�न�वदा हेतु डीएससी (cडिजटल ह�तार 7माणप=) के बारे म+ भी जानकारS होनी चा#हए । 
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�न�वदादाताओं मैनुअल Cकट और वेबसाइट पर इले?�ॉ�नक बो�लयां 7�तुत करने के �लए 7C�या का पता करन ेके �लए GबA द ु

संL या 8 देख+ । 

 

(3) �न�वदादाताओं को वग� 2 या ई �न�वदा पोट�ल के �लए एक लाइस+स 7ाrत 7माणन 7ा(धकरण (सीए) qवारा जारS वग� 3 

�ेणी के cडिजटल ह�तार कH आवOयकता है । 

(4) पूरा �न�वदा द�तावेज डाउनलोड करन े के 7योजन के �लए वेबसाइटQ http://dop.rajasthan.gov.in और http://eproc. 

rajasthan.gov.in पर 7का�शत Cकया गया है. डाउनलोड Cकये गये �न�वदा 7प= का केवल 1,000/- aपये का cडमांड dाeट या 

बkकर चकै �न�वदा 7प= शुbक के _प म+ जमा करवा कर �न�वदा कH 7C�या म+ भाग लेने के �लए वैध माना जाएगा - रा�श 

नकद भी जमा करवाइ� जा सकती है या cडमांड dाeट या बkकर चकै शासन स(चव, का�म�क �वभाग, राज� थान सरकार, जयपुर के 

प म+ देय हो और ई-ट+डर 7C�या शुbक रा�श  _पये 1000 / -का cडमांड dाeट या बkकर चैक 7बधं �नदेशक, RISL, जयपुर के 

नाम से देय हो संलh न कर 7� ततु करना आवO यक है । 

(5) �न�वदा द�तावजे (तकनीकH और �वNतीय �न�वदा) स#हत सभी संचार / प=ाचार �न�वदादाता के ना�मत अ(धकृत 7�त�न(ध 

qवारा 7Nयेक पoृठ पर cडिजटल _प से ह�तार और मुहर लगाई जानी चा#हए । 

(6) तकनीकH �न�वदा �न�वदा सचूना म+ और �न�वदा लगान ेके ना�मत 7�त�न(धयQ कH उपि�थ�त म+ �न�वदा सूचना म+ अंCकत 

#दनांक के अनुसार खोला जाएगा. तकनीकH मूbयांकन 7C�या कH योhयता बो�लया ंको हS �वNतीय �न�वदा के मूbयाकंन के �लए 

आगे �वचार Cकया जाएगा. �वNतीय �न�वदा हेतु सभी तकनीकH _प स ेयोhय �न�वदा लगाने वालQ को बाद म+ सू(चत Cकया 

जाएगा जो अलग तारSख और समय पर तकनीकH _प स ेयोhय �न�वदादाताओ ं/ ना�मत 7�त�न(धयQ कH उपि�थ�त म+ खोलS 

जाएगी । 

(7) �न�वदादाताओं को �न�वदा 7�तभू�त रा �श, �न�वदा शुb क और ई-ट+डर 7C�या शुbक रा�श के cडमांड dाeट या बkकर चैक   

#दनांक 04.08.2017 को दोपहर 12.00 बजे तक पंजीयक, शासन स(चवालय के क म+ जमा करवाये जान ेहोग+ ।   

(8) �न�वदादाताओं को ई-�न�वदा 7� तुतीकरण म+ Cकसी भी 7कार कH परेशानी होन ेपर सहायता के �लए e-procurement  

Helpdesk  0141-4022688  पर सF पक�  कर सकते हk । 

(9) �न�वदादाता अपनी दर+ BOQ.XLS 7प= (�वNतीय �न�वदा) म+ हS 7� तुत कर+ ।  

(10) �न�वदादाता ई-उपापन कH बबेसाईट http://www.eproc.rajasthan.gov.in को देख+ एवं �न�वदा के �लए पंजीकरण और ई 

�न�वदा 7�तुत करन ेके �लए #दशा �नद\शQ का पालन करना होगा । 

(11)  �न�वदादाता �न�वदा 7� तुत करने कH आ8खरS तारSख के पहले हS अmछ� तरह से अपनी �न�वदा 7�तुत करना चा#हए 

का�म�क �वभाग आ8खरS समय पर �न�वदा अपलोड करन ेम+ आ रहS Cकसी भी सम�या के �लए उNतरदायी नहSं होगा एवं समय 

सीमा समाr त होने पर वेबसाइट पर 7�तुत नहSं कH गई बो�लयQ को शा�मल करने के �लए उपरो?त कारणQ कH वजह स े�वचार 

नहSं Cकया जाएगा ।  

(12) �न�वदादाताओ ंको बेबसाईट http://www.eproc.rajasthan.gov.in/ पर रिज�टर और ई-ट+डर के �लए �नधा�<रत 7C�या का 

पालन करना होगा ।  �न�वदा इसी साईट पर ऑनलाइन 7�तुत करनी होगी ।  ऑफ़लाइन 7�तुत बो�लयQ पर �वचार नहS ंCकया 

Cकया जावेगा और खा<रज कर #दया जाएगा । 
 

(13) �वNतीय �न�वदा के �लए, �न�वदादाताओ ं�न�वदा के एक भाग के _प म+ वेबसाइट पर अपलोड BoQ.XLS (माइ�ोसॉeट 

ए?सेल फ़ाइल) डाउनलोड करना चा#हए और टेFपलेट के �लए Cकसी भी संशोधन के Gबना �ववरण भर+ ।  डाउनलोड BoQ.XLS 

(माइ�ोसॉeट ए?सेल फ़ाइल) म+ Cकए गए छेड़छाड़ / प<रवत�न 7ा_प वेबसाइट qवारा �वीकार नहSं Cकया जाएगा । 
 

(14) �न�वदादाता ई-ट+ड<रगं 7C�या म+ भाग लेन ेके �लए एक वैध वग� 2 या वग� 3 cडिजटल ह�तार 7माण प= कH ज_रत है । 
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(15) �न�वदादाता अपनी �न�वदा के एक भाग के _प म+ 7�तुत सभी द�तावेजQ को cडिजटल _प स ेह�तार करन े    

आवO यक है । 
 

(16) का�मक�  �वभाग  गैर अनुपालन के मामले म+ ई ट+ड<रगं 7C�या के �लए बो�लयQ कH अ�वीकृ�त के �लए िजFमेदार नहSं होगा। 
 

(17) �न�वदादाताओ ंqवारा सभी आवOयक द�तावेजQ िजनका �न�वदा द�तावजे म+ उbलेख Cकया है अपलोड करने कH ज_रत है । 
 

(18) कोई शु��प= वेबसाइट http://eproc.rajasthan.gov.in पर 7का�शत Cकया जाएगा और इस �न�वदा का एक #ह�सा होगा    

�न�वदादाताओं को �न�वदा स ेसंब(ंधत अqयतन जानकारS के �लए �नय�मत _प स ेइस वेबसाइट पर #दखना चा#हए । 
 

(19) बो�लयQ को ऑनलाइन खोला जाएगा । ऑन लाईन तकनीकH �न�वदा खोलते समय बोलSदाता उ पि�थत हो सकते हk । 
 

(20) �न�वदादाताओ ंको उनकH �न�वदा 7�तभू�तरा�श,  �न�वदा द�तावेज शुbक और ई ट+डर 7C�या शुbक 7�तुत Cकया जाना    

चा#हए । 
 

तकनीक, �न�वदा से संबं0धत द�तावेज केवल तकनीक, �न�वदा मK अपलोड <कये जाव ेएवं �न�वदा क, वा�ष�क रा
श सभी कर 

स&हत �व8तीय �न�वदा मK हA अपलोड करनी होगी । 

(21)  �वNतीय �न�वदा (BOQ) को भरन ेके �लए ई ट+ड<रगं पोट�ल म+ �वNतीय �न�वदा भरने के �लए �नद\श देख+ । 

 
 

14. तकनीक, �न�वदा � वीकार करने के 
लए अ�नवाय� Zब? द ु:-  

(1)�न�वदा 7ोसे�सगं शुb क रा�श 1000/- _पये का cडमाT ड dाeट । 
 

(2)�न�वदा शुb क 1000/- _पये नकद रा�श जमा कH रसीद अथवा cडमाT ड dाeट । 
 

(3) �न�वदा 7�तभू�त रा�श 2.80 लाख (अरे_पये दो लाख अ� सी  हजार मा=) का जयपुर म+ भुगतान योhय बkकस� 

चैक/cडमाTड dाeट ‘‘शासन स(चव, का�म�क �वभाग, राज� थान सरकार, जयपुर’’ के नाम से 7� तुत करना होगा । 

बोलS 7�तभू�त रा�श अनुसू(चत बkक के �व�न#द�o ट _प�वधान म+ बkक गारA टS या सरकारS �वभागQ कH दशा म+ 

ई्जीआरएएस के माE यम से जमा के _प म+ दS जा सकेगी। बोलS 7�तभू�त, बोलS कH मलू या बढायी गई �व(ध 

माA यता कH अव(ध से 30 #दन आगे तक �व(ध माA य रहनी चा#हए ।  
 

(4) �न�वदा कH वैधता अव(ध 90 #दवस होगी । आवO यकता पडने पर दोनQ पQ कH आपसी सहम�त से बढाई जा 

सकेगी। अव(ध बढाये जाने पर बोलS 7�तभू�त रा�श के cडमाT ड dाeट कH अव(ध भी �न�वदादाताओं को तदनुसार 

बढानी होगी ।              

 

(5) �न�वदाएं ऑन लाईन खोलS जावेगी । डी0डी0/बkकर चैक तकनीकH �न�वदा खोलने से पूव� #दनांक 04.08.2017 

को दोपहर 12.00 बजे तक �वभाग म+ जमा करवाये जाने हQगे ।  
 

(6) ऑन लाईन भरS जाने वाले केवल तकनीक, �न�वदा -प. क, हाड� कापी सुलभ सA दभ� के �लए सीलबA द �लफाफे  

म+ �न�वदा खोलने कH #दनांक 04.08.2017 को सायं 4.00 बजे स�म�त के सF मुख हS 7� तुत करनी होगी । 
 

(7) सेवाकर पंजीयन 7माण प= कH 7�त संलh न कH जाव े। 

(8) आयकर पैन (PAN) नF बर कH 7�त संलh न कH जावे । 
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(9) �न�वदादाता फम� के आईएसओ 7मा8णत ् होने संबं(धत 7माण प= कH 7�त । 
 
 

(10) ठेकेदार/सं�था का गत 2 �वN तीय वषu 2015-16 एवं 2016-17 के आयकर �नधा�रण (assessment years) 
कH आयकर <रटन� कH 7�त�ल�पयां । 

 

(11)शासन स0चवालय मK उ^ च गुणव8 ता क, सफाई M यव� था के 
लए �न�वदा मK अं<कत स_ पूण� साफ-सफाई काय� 

हेतु एक �व� ततृ काय� योजना (Action Plan) तैयार कर तकनीक, �न�वदा के साथ आव9 यक iप से संलjन 

करनी होगी । काय� योजना मK एनेU सचर- ई मK वkण�त � थल= / Cे.=  आ&द के स_पूण� सफाई एवं �व�वध काय� 

स_ पादन हेतु �न�वदादाता lवारा -�तमाह उपयोग मK लA जाने वालA सफाई सामXी क, सूची / मशीनरA 

{तक नीक, �न�वदा के Zब? द ु सं4 या Zब? द ु 20 (12) के अनुसार} स&हत, लगाये जाने वाले टAम लAडर, 

सुपरवाईजस� तथा पया�o त मा.ा मK आव9 यक p
मक= क, सं4 या का � पq ट iप से उY लेख करना होगा । 

अनुमो&दत सेवा -दाता फम� को �न�वदा अनुमोदन प9 चात काय� योजना (Action Plan) मK उY लेkखत 

का
म�क= / p
मक= के lवारा काय� करवाना होगा । 
 

(12) �न�वदादाता फम�/ठेकेदार को _पये 100/- के नॉन-jयूcड�शयल �टाFप पेपर पर �नF न शपथ-प= 7�तुत करना       

होगा :- 

 (क) �न�वदादाता फम�/ठेकेदार पर Cकसी 7कार का राजकHय �वभागQ/�वायNतशासी सं�थाओं/साव�ज�नक उप�मQ 

 आ#द से संबं(धत कोई रा�श यथा स�व�स टै?स/ईपीएफ/ईएसआई आ#द बकाया नहSं है । 

 (ख) �न�वदादाता फम�/ठेकेदार को Cकसी भी उपापन सं� था qवारा गत तीन वषu (2014-15, 2015-16,     

 2016-17) कH अव(ध म+ �वविज�त (Debar / Black list)  नहSं Cकया गया है ।  

(13) सफाई ठेकेदार/सं�था के 
लये अ�नवाय� है <क उनको राजक,य भवन=/�नगम= एवं अ?य पंजीकृत s�ट/�नजी 

सं�थाओं के अधीन बड़ ेभवन= मK सफाई काय� संचालन का इस �तर का होना चा&हये <क गत 2 �व8 तीय वषw 

(2015-16 एवं 2016-17) दौरान -�तवष� उसके lवारा संचा
लत एक सफाई-ठेके (single work order) क, वा�ष�क 

रा
श iपये 75.00 लाख से कम नहAं हो । स_बि?धत राजक,य काया�लय/ �वभाग/ �नगम/ s�ट/ �नजी सं�थान 

lवारा जारA <कया गया इस आशय का अनुभव -माणप. ‘‘तकनीक, �न�वदा’’ के साथ संलjन करना अ�नवाय� 

होगा। 
 

(14) �न�वदादाता फम�/स�ं था का गत 2 �व8 तीय वषw (2015-16 एव ं2016-17) का वा�ष�क टन� ओवर (-�त वष�) 

रा
श iपये 75.00 लाख या इससे अ0धक का होना आव9 यक है। -माण� वiप �न�वदादाता को चाट�ड� 

एकाउD टेD ट का -माण-प./Audit Report ''तकनीक, �न�वदा'' -प. के साथ संलjन करना अ�नवाय� होगा। 
 

15. तकनीकH �न�वदाओं के परSण तथा य#द आवOयक हुआ तो 7�तु�तकरण एवं भौ�तक सNयापन के बाद केवल 

उन �न�वदादाताओं के हS �वNतीय �न�वदा खोलS जाव+गी जो Cक तकनीकH �न�वदा परSण/ 7�तु�तकरण मे 

सफल/उपयु?त पाये जाव+गे। असफल/ अनुपयु?त �न�वदादाताओं के �वNतीय �न�वदाएं नहSं खोलS जावेगी । 

सफल �न�वददाताओं को �वN तीय Gबड खोलने के �लए अलग से सू(चत कर #दया जावेगा (ई-मेल से) 

www.eproc.rajasthan.gov.in पर भी सू(चत Cकया जावेगा। 

16. �व8 तीय �न�वदा मK �न�वदादाता lवारा -� तुत वा�ष�क दर क, रा
श मK व े सभी -कार के कर, लेवी, शुYक, 

-ावधायी �न0ध, बीमा, सेवाकर आ&द क, रा
श शा
मल होगी जो <क इस �न�वदा के अधीन अनुब?ध के तहत 

कराये जाने वाले काय�/ठेके पर लाग ूह� अथवा/भ�वqय मK लागू हो सकती है । रा�य सरकार lवारा अनुमो&दत 
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दर/रा
श के अ�त2रUत कोई भुगतान नहAं <कया जावेगा और सभी -कार के कर, लेवी, शुYक, -ावधायी �न0ध, 

बीमा आ&द क, रा
श ठेकेदार/सं�था lवारा हA वहन क, जावेगी । य&द �नयमानुसार <कसी -कार के कर, लेवी 

या शुYक क, �ोत पर कटौती क, जाना अ�नवाय� है तो ठेकेदार/सं�था के Zबल के भुगतान के समय Zबल क, 

रा
श मK से रा�य सरकार ऐसी कटौ�तयां कर सकK गी। 

17. तकनी कH _प से सफल �न�वदादाताओं कH खोलS गई �वN तीय बोलS म+ GबA द ुसंL या 16 के अनुसार 7ाr त दरQ 

म+ A यूनतम दरदाता कH दर को � वीकार Cकया जावेगा। आवO यकता होने पर राज� थान लोक उपापन म+ 

पारद�श�ता �नयत-2013 के �नयम 69 के अनुसार काय�वाहS कH जा सकेगी । 
 

18. �वN तीय �न�वदा म+ अंCकत दरQ म+ य#द श� दQ और अंकQ के मE य कोई �वसंग�त है तो श� दQ म+ . य? त कH गई 

रकम तब तक अ�भभावी होगी जब तक कH श� दQ म+ अ�भ. य? त रकम कोई अंक ग8णतीय ऋु#ट से संबं(धत 

नहSं हो । इस संबंध म+ राज� थान लोक उपापन म+ पारद�श�ता �नयत- 2013 के �नयम 64 के अनुसार काय�वाहS 

कH जा कर �नण�य �लया जा सकेगा। 
 

19.इस �न�वदा के तहत अनुबAध कH अव(ध आदेश म+ अंCकत #दनांक से एक वष� तक माA य होगी तथा�प आपसी 

सहम�त से राज� थान लोक उपापन म+ पारद�श�ता अ(ध�नयम- 2013 के �नयम 73 के अनुसार बढाई जा 

सकेगी। 

20. �न�वदा के साथ संलj न <कये जाने वाले द� तावेज का �ववरण �न_ नानुसार है :-    
     

1 �न�वदा शुbक रा�श 1000/-_पये जमा कराने 

का �ववरण 

cडमांड dाeट/बkकर चैक संL या -----------------------------------  

#दनांक -------------&बkक नाम-------------------------------------

------------------------शाखा ---------------------------------------

---------------------------------------------------------------------- 

2 �न�वदा 7ोसे�सगं शुb क रा�श 1000/- _पये 

का जमा करवाये जाने का �ववरण  

cडमांड dाeट/बkकर चैक संL या -----------------------------------  

#दनांक -------------&बkक नाम-------------------------------------

------------------------शाखा ---------------------------------------

---------------------------------------------------------------------- 
 

3 बोलS 7�तभू�त रा�श _पये 2.80 लाख जमा 

कराने का �ववरण 

cडमांड dाeट/बkकर चैक संL या -----------------------------------  

#दनांक ------------- बkक नाम-------------------------------------

------------------------शाखा ---------------------------------------

---------------------------------------------------------------------- 
 

4 ?या �न�वदादाता फम�/सं�था पजंीकृत है ? 

य#द हॉ ंतो पंजीयन �मांक व #दनांक  

पंजीयक काया�लय/7ा(धकारS  

�व(ध, िजसके तहत पंजीकृत है  

पंजीयन कH वैधता समािrत 

#दनांक 
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5 आईएसओ (ISO) 7माण प= कH 

7�त 

 7माणप= संलhन करे  

पoृ ठ सL ंया ...................... 

6 

 

आयकर पैन (PAN) नF बर   7माणप= संलhन करे  

पoृ ठ सL ंया ...................... 

7 सेवाकर (Service Tax)  पंजीयन 

नFबर 

 7माणप= संलhन करे  

पoृ ठ सL ंया ...................... 

8 गत दो 

�वN तीय वषu 

का सफाई काय� 

संचालन के 

अनुभव का 

�ववरण 

वष� राजकHय भवन/�नगम एवं 

अAय पंजीकृत ��ट/�नजी 

सं�थान/काया�लय का नाम  

एक सफाई ठेके 

(single work order) 

कH वा�ष�क रा�श 

_पये  

7माणप= संलhन 

कर+। पoृ ठ------

संLया 

2015-16  

 

  

2016-17  

 

  

9 टन� ऑवर हेतु गत दो �वN तीय 

वषu का चाट�ड� एकाउT टेT ट का 

7माण प= 

�वN तीय वष� टन� ऑवर कH 

वा�ष�क रा�श  

_पये 

7माण प= संलhन 

कर+। पoृ ठ------

संLया 

 2015-16   

2016-17   

10 गत दो �वN तीय वषu 

(Assessment Years) कH आयकर 

<रटन� कH 7�त�ल�प । 

�नधा�रण वष�  2015-16 7माणप= संलhन करे  

पoृ ठ सL ंया ...................... 

�नधा�रण वष�  2016-17 7माणप= संलhन करे  

पoृ ठ सL ंया ...................... 

 

11 शासन स(चवालय प<रसर ि�थत मुL य भवन, खाE य भवन, उN तर पिOचमी भवन, 

अ�भलेखागार भवन (राजकHय (चCकN सालयQ स#हत), �व(ध �वभाग के पु� तकालय 

तथा जनरल पु� तकालय कH रेको एवं पु� तकQ कH साफ-सफाई, केA RSय पु� तकालय 

भवन कH भूतल एवं चतुथ� मंिजल, मं=ालय भवन, � वागत क भवन, भवनQ, खुले 

� थानQ, गाड�A स, मुL य भवन ि�थत पांचQ चौक, दो मंिजला WA ट कार पाCकX ग, 

उN तरS पिOचमी दपु#हया वाहन पाCकX ग � थलQ म+ सफाई . यव� था एवं सF पूण� �व�वध 

सF पादन म+ काम लS जाने वालS सफाई साम�ी कH सूची 7�त माह मा=ा स#हत 

संलh न कर+ । (हॉ या नहSं) 

सूची संलh न कर+ 

पoृ ठ सL ंया .... 

.................  
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12 शासन स(चवालय प<रसर म+ साफ-सफाई काय� हेतु अनुमो#दत ठेकेदार / सं�था के qवारा उपयोग म+ जाने 

वालS मशीनQ व अAय उपकरणQ कH सूची,  संLया स#हत संलh न कर+ -    

                                                     पoृ ठ सL ंया........................ 

� .सं.  मशीन /यं= का नाम/7कार  Make/ company संLया 

1 Medium duty scrubber-drier   

2 Light duty scrubber-drier   

3 Vacuum cleaners   

4 Buffers   

5 High Pressure Jet Machines   

6 Walk behind machined Sweepers   

7 Walk behind manual Sweepers   

8 Telescopic rod with complete kit   

9 अAय )�ववरण दे(    

 

 

 

13 

 

काय� योजना (Action Plan) संलj न करK 

 

पoृ ठ सL ंया ............... 

 

 
 

    21. �न�वदा q�व-7�मी(Two Stage) �न�वदा के _प म+ आमंG=त कH गई है।  �न�वदादाता कH तकनीकH मता 

हेतु �नF न द� तावेजQ � वयं qवारा 7मा8णत करत ेहुए हुए तकनीकH �न�वदा के साथ संलh न करने हk :- 

(1) तकनीकH �न�वदा 7प= भरा हुआ व ह� ता<रत । 

 (2) एने? चर-ए ह� ता<रत                पoृ ठ संLया .................... 

(3) एने? चर-बी ह� ता<रत                पoृ ठ संLया .................... 

(4) एने? चर-सी ह� ता<रत                  पoृ ठ संLया .................... 

(5) एने? चर-डी ह� ता<रत                पoृ ठ संLया .................... 

(6) एने? चर-इ� ह� ता<रत                पoृ ठ संLया .................... 

(7) एने? चर-एफ ह� ता<रत                पoृ ठ संLया .................... 
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  यह Cक मै/ हम (नाम) ----------------------------------------------------का�म�क �वभाग qवारा 

7का�शत �न�वदा सूचना �मांक प04(4)/का�म�क/ख-3/2017 #दनांक 05.07.2017 के अनुसरण म+ राज�थान 

शासन स(चवालय, जयपुर प<रसर ि�थत भवनQ, खुले �थानQ एवं दो मंिजले WTट कार पाCकX ग, उN तर 

पिOचम ि�थत बहुमंिजला दपु#हया वाहन पाCकX ग कH सफाई .यव�था और �व�वध कायu के �लये एतदqवारा 

तकनीकH �न�वदा 7�तुत कर रहा हँू/रहे हk। तकनीकH �न�वदा के साथ �नFन �ल8खत द�तावेजात/7प= भी 

7�तुत कर रहा हूॅ ं/रहे हk- 

(1) ----------------  पoृ ठ संLया .................... 

(2) ----------------  पoृ ठ संLया .................... 

(3) -----------------  पoृ ठ संLया .................... 

(4) -----------------  पoृ ठ संLया .................... 

(5) -----------------  पoृ ठ संLया .................... 

(6) ------------------  पoृ ठ संLया .................... 

(7) ------------------  पoृ ठ संLया .................... 

22.  यह Cक इस �न�वदा के सFबAध म+ �न�वदा कH सभी शत\ एवं �वशेष शत� तथा सभी एने? सचस�    

मेरे/हमारे qवारा अmछ� तरह से पढ़ व समझ �लया है, िजसके 7माण �व_प इस शत� 7प= के 7Nयेक पoृठ 

पर ह�तार कर #दये गये है। मk/हम उन शतu कH पालना करने के �लये वचनब� हूॅ/ंहk। 

23. यह Cक इस �न�वदा के तहत अनुबAध होने पर �न�वदा अधीन काय� कराने के �लये मेरे qवारा �नयोिजत 

Cकये जाने वाले कम�कार Cकसी भी 7कार से राjय सरकार के �लये देयता नहSं हQगे। 

24. मुझ/ेहमे जानकारS है Cक तकनीकH �न�वदाओं के परSण के दौरान सफाई कH अवधारणा, शासन स(चवालय 

ि�थत भवनQ, सभी अटेm ड एवं जनरल शौचालयQ कH सफाई/धुलाई . यव� था, खुले �थान, गाड�A स, मुL य 

भवन ि�थत पांचQ चौक, उNतर पिOचमी भाग म+ बहुमंिजले दो प#हया वाहन पाCकX ग एव ंदो मंिजले WTट 

कार पाCकX ग कH सफाई .यव�था तथा इस �न�वदा के तहत अAय कायu बाबत काय� योजना, उपल�ध 

संसाधन व अनुभव आ#द के सFबAध म+ 7�तु�तकरण करने के �लये भी मुझ/ेहम+ बुलाया जा सकता है। 

अगर इस 7कार बुलाया गया तो �नधा�<रत #दनांक व समय पर �नधा�<रत �थान पर उपि�थत हो कर 

मk/हम ऐसा 7�तु�तकरण करने को तैयार है, िजसके �लये आवOयक उपकरणQ आ#द कH �नःशुbक .यव�था 

मेरे qवारा कH जावेगी।  
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25. यह Cक मेरS/हमारS तरफ से कोई अ�त<र?त शत� नहSं रखी गई है। 

�न�वदादाता के ह�तार   

#दनांक   

ठेकेदार/सं�था का नाम   

सं�था कH ि�थ�त म+ ह�तार करने वाले का नाम व पदनाम   

दरूभाष संLया  (कोड़ स#हत)   

मोबाइल फोन नFबर   

ई-मेल पता   
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एनेU सचर ' ई '  

�न�वदा क, �वशेष शत� (काय� का �ववरण) :- 

शासन स(चवालय, जयपुर प<रसर ि�थत भवनQ, खुले �थान, गाड�A स, मुL य भवन ि�थत पांचQ चौक, दो मंिजले 

WTट कार पाCकX ग एवं उNतर-पिOचमी बहुमंिजला दपु#हया वाहन पाCकX ग म+ एक वष� कH अव(ध (आदेश म+ अंCकत 

#दनांक से एक वष�) के �लए सफाई .यव�था एवं �व�वध काय� हेतु �न�वदा कH �वशेष शत� : - 

1. �न�वदा अधीन सफाई योjय Cै.ः 

1.1 इस �न�वदा  के अधीन सफाई योhय े= के तहत शासन स(चवालय प<रसर म+ ि�थत खुले �थान,  

गाड�A स, मुL य भवन ि�थत पांचQ चौक, सम�त भवनQ के सम�त eलोर, मुL यमं=ी काया�लय भवन के पीछे 

वाले गाड�न एव ं� वागत क के गाड�न के बीच कH गैलेरS, सभी भवनQ के आगे-पीछे, दाये-बांये खुला � थान 

दो मंिजले Wंट कार पाCकX ग एवं उNतरS पिOचमी वाहन पाCकX ग के सम�त eलोर (�वकास खTड़ भवन, 

जनसFपक�  �नदेशालय भवन, बkक काया�लय भवन, केAटSन भवन, सरस पाल�र स(चवालय कैफे,  �मनी 

माक\ ट, नवीन मुLय मं=ी भवन काया�लय, केA RSय पु� तकालय भवन कH 7थम, q�वतीय व [तीय मंिजल 

को छोड़ कर), भवनQ के तहखानQ स#हत एवं भवनQ के सम�त बरामदे, कमरे, हॉल/सभाक, पेयजल के 

�लये �नधा�<रत �थान, �लeट+ , शौचालय, सी#ढयां, �नानघर,  छत+, चौक, छjजे आ#द, प<रसर म+ ि�थत 

सम�त सड़क+  तथा प<रसर का सFपूण� ै= शा�मल हk। संsrत �ववरण �नFन 7कार हैः- 

1.2  शासन स(चवालय प<रसर का अनुमा�नत े=फल 12.40 लाख वग�फHट है, िजसका सFपूण� कmचा व प?का 

ै= (पूव� व8ण�त �वकास खTड़ भवन, जनसFपक�  �नदेशालय भवन, बkक काया�लय भवन, केAटSन भवन, 

�मनी माक\ ट, सरस पाल�र स(चवालय कैफे एवं नवीन मुLय मं=ी काया�लय भवन को छोड़कर), इस �न�वदा 

का #ह�सा है।  

1.3 भवनQ का अनुमा�नत eलोर े=फल लगभग 7.60 लाख वग�फHट है। 

1.4    भवनQ म+ कमरQ कH संLया लगभग 720 है।  

1.5    भवनQ के बरामदQ का े=फल लगभग 1.02 लाख वग�फHट है। 

1.6 सामाAय शौचालयQ कH (पु_ष व म#हला) संLया 79 है, िजनमे 7Nयेक म+ औसतन 4 यू<रनल पॉ�स हk। 

1.7 �व�भAन कमरQ के संलhन शौचालय/�नानघर (attached  toilets/ bathrooms) कH संLया 112 है। 

1.8    भवनQ म+ ि�थत �लeटQ कH कुल संLया नौ है। 

1.9    भवनQ मे कुल 10 बहुमंिजला सी#ढयां (Multi Story Stair Cases) है। 

1.10    दो मंिजले WTट कार पाCकX ग का े=फल लगभग 1,86,000 वग�फHट है। 

1.11 नव�न�म�त उNतरS-पिOचमी बहुमंिजले पाCकX ग �थल, उससे लगत ेहुए �वागत क, उसके शौचालय, �लeटस,् 

रैFप/प<रसर एवं पूव� कH तरफ का खालS प<रसर, दsण कH तरफ नवीन मुLय मं=ी काया�लय भवन कH 

बाउTdी वॉल तक। 
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1.12 ठेकेदार सं� था qवारा �नयोिजत ��मक �म अ(ध�नयम qवारा शा�सत होत े हk इस�लए उ? त ��मक 

राजकHय अवकाशQ के दायर+ म+ नहSं आत ेहk । शासन स(चवालय एक अ�त महत ् वपूण� 7कृ�त का काया�लय 

होने के कारण आवO यकतानुसार 30 #दनQ सफाई काय� करवाना होगा । 

1.13   राजकHय अवकाशQ के दौरान कम से कम 10 सफाई ��मकQ कH सेवाय+ 7ातः 6.00 बजे से अपराAह 2.00 

बजे तथा 10 सफाई ��मकQ कH सेवाय+ अपराAह 2.00 बजे से राG= 10.00 बजे तक �वागत क पर 

उपल�ध करानी होगी जो Cक पंजीयक/ उप पंजीयक/ अवधाता qवारा #दये गये �नद\शानुसार स(चवालय 

प<रसर म+ साफ-सफाई काय� कर+गे। काय� #दवसQ के दौरान टSम लSडर, सुपरवाईजस� स#हत A यूनतम 120 

��मकQ कH सेवाएं आवO यक _प से उपल� ध करानी होगी (सफाई . यव� था को सुचा_ _प से बनाये रखने 

हेतु)। ��मकQ कH उपि�थ�त का उप पंजीयक qवारा समय-समय पर �नरSण Cकया जावेगा । उपल� ध 

करवाये जाने वाले A यूनतम का�म�कQ का �ववरण �नF नानुसार है:-- 

�.सं. का�म�क संL या  

1 टSम लSडर (High skilled) 1 

2 सुपरवाईजर (skilled) 7 

3 ��मक (Semi skilled & Un skilled) 112 

 योग  120 

नोट -  उपरोU तानुसार p
मक लगाये जाने पर भी य&द सफाई M यव� था संतोषजनक नहAं पाई गई तो �वभाग  के 

�नदTशानुसार कम�कार= क, सं4 या मK बढोतरA करनी होगी । इस हेतु �न�वदा मK  अं<कत दर/अनुमो&दत दर 

मK <कसी भी -कार क, बढोतरA नहAं क, जावेगी तथा अनुमो&दत दर के अलावा <कसी भी -कार को कोई 

भुगतान सेवा -दाता फम�/ठेकेदार को नहAं <कया जावेगा ।     

1.14 यह Cक �न�वदा अधीन सफाई योhय सFपूण� ै= - �न�म�त व अ�न�म�त, सी#ढ़या, रे�लगं को<रडोर, खुला 

� थान आ#द कH सफाई, धुलाई, दSवार पर माब�ल डडेो कH उपयु?त �लि?वड़ या तरल पदाथ� से धुलाई/प¨छा, 

सफाई आ#द काय� सिFम�लत है ।  माब�ल/�ेनाईट पर तजेाब का 7योग नहSं Cकया जावे । 

1.15 यह Cक  सफाई/धुलाई/प¨छा आ#द काय� का 7थम दौर 7ातः 9 बजे तक आवO यक _प से पूरा करना होगा 

और काया�लय समय समािrत तक सफाई/प¨छा आ#द का काय� �नरAतर Cकया जाना होगा। राजकHय 

अवकाशQ म+ उप पंजीयक qवारा #दये गये �नद\शानुसार स(चवालय प<रसर म+ सफाई करवानी होगी। 

1.16 यह Cक पाCकX ग-�थल कH फश�, डेडोज व रे�लगं, को<रडोर आ#द पर आधु�नक मशीनQ/यं=Q से सफाई 

व प¨छे  का काय� करना होगा तथा यह काय� आवOयकतानुसार काया�लय समय कH समािrत तक करना 

होगा । पाCकX ग �थल कH समयब� सफाई कH आवOयकता को देखत े हुये पया�rत संLया मशीनQ कH 

.यव�था �वयं ठेकेदार/सं�था को अपने �तर से करनी होगी, िजनका �नरSण उप पंजीयक qवारा Cकया 

जावेगा । उपल� ध करायी जाने वालS मशीनQ का �ववरण �नF नानुसार है,:- 

�.सं. मशीन संL या  

1 Single disk scrubber 3 

2 Double disk scrubber 2 

3 Vacuum Cleaner 5 

4 Telescoping rod with complete kit 5 

5 Taski Chemical  1 to 9 as mentioned in 2.16  
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1.17 यह Cक सफाई/प¨छा हेतु 7यु?त कH जाने वालS ��बर-dायर मशीन म+ ©श इस 7कार का काम म+ लेना 

होगा िजससे पाCकX ग �थल के मूल �व_प पर Cकसी 7कार का �वपरSत 7भाव नहSं पड़।े 

1.18 WTट कार पाCकX ग म+ लगी साम�ी कH सुरा, वहॉ ंरखे वाहनQ को .यवि�थत करवाना एव ंउनकH सुरा कH 

पूरS .यव�था करनी होगी । 

नोटः- उपरो?त व8ण�त ै=फल अथवा कमरQ/ शौचालयQ आ#द कH संLया अनुमा�नत है और इसमे 10 

7�तशत आ(ध?य या कमी भी हो सकती है। �न�वदादाता qवारा काय� � थल का �नरSण भी Cकया जा 

सकता है । इस हेतु पंजीयक, शासन स(चवालय से सF पक�  कर सकत ेहk (फोन नं* 0141-2227619) 

2.  सफाई काय�ः 
2.1 7�त#दन सफाई काय� से ताNपय� हैः- 

2.2 यह Cक �न�वदा अधीन सफाई योhय सFपूण� ै= - कmच ेव प?के, �न�म�त व अ�न�म�त, भवनQ के आगे-

पीछे खुला � थान, सड़कQ स#हत  ै=- म+ झाड़ू एवं भवनQ के सम�त भागQ कH झाडू, ड�टर, जालQ, दरवाजQ, 

8खड़CकयQ, रोशनदान, सम�त भवनQ कH सी#ढ़या, रे�लगं आ#द कH सफाई, साबुन से धुलाई, माब�ल एवं वुडन 

eलोर तथा गेटQ कH उपयु?त �लि?वड़ या तरल पदाथ� से धुलाई/प¨छा, उपयु?त �7े यथा कोलSन आ#द से 

सफाई आ#द काय�। 

2.3 यह Cक सफाई/धुलाई/प¨छा आ#द काय� का 7थम दौर 7ातः छः बजे से नौ बजे तक पूरा करना होगा 

िजसका �नरSण पंजीयक/उप पंजीयक के qवारा Cकया जावेगा तथा उसके बाद भवनQ के बरामदQ म+ 

काया�लय समय समािrत तक सफाई/प¨छा आ#द का काय� �नरAतर Cकया जाना होगा। इसी 7कार सामाAय 

शौचालयQ म+ भी सफाई का काय� काया�लय समय समािrत तक �नरAतर सु�निOचत करना होगा। राजकHय 

अवकाशQ म+ अवधाता qवारा बताये गये �थलQ कमरQ, बरामदQ व छjजQ, छत प<रसर कH सफाई करवानी 

होगी। 

2.4 स(चवालय प<रसर ि�थत खाqय भवन, उNतरS पिOचमी भवन, तथा मं=ालय भवन के जनरल टायले�स कH 

सफाई हेतु काया�लय समय के दौरान 7Nयेक मंिजल पर एक-एक सफाई कम�चारS,  पंजीयक खT ड, � वागत 

क, केA RSय पु� तकालय भवन कH  भूतल एवं चतुथ� मंिजल पर जनरल टायले�स के �लए एक तथा 

मुLय भवन के जनरल टॉयले�स कH सफाई हेतु काय� #दवस दौरान काया�लय समय म+ 7Nयेक मंिजल पर 

दो - दो सफाई कम�चारS तैनात करने हQगे जो �नरAतर इन टॉयले�स कH सफाई करत े रह+गे िजसकH 

मॉ�नट<रगं सेवा 7दाता फम� के सुपरवाईजर qवारा �नरA तर कH जावेगी । 

2.5 यह Cक स(चवालय ि�थत भवनQ के बरामदQ कH फश�, डडेोज व चौकQ कH पट<रयQ पर आधु�नक मशीनQ/यं=Q 

(As mentioned in 1.16) से सफाई व प¨छे का काय� करना होगा तथा यह काय� 

आवOयकतानुसार #दनभर काया�लय समय कH समािrत तक करना होगा। स(चवालय प<रसर के �व�तार, 

भवनQ कH संLया तथा समयब� सफाई कH आवOयकता को देखत े हुये पया�rत संLया म+ मशीनQ कH 

.यव�था �वयं ठेकेदार/ सं�था को अपने �तर से करनी होगी। 

2.6 यह Cक भवनQ म+ ि�थत कमरQ कH सफाई का काय� भी उपरो?त अनुmछेद म+ व8ण�त CकAतु हbकH (light 

duty)  मशीनQ/यं=Q से 7ातः छः से नौ बजे के बीच सफाई/प¨छा करना होगा। इसके अलावा #दन म+ भी 

काया�लय समय के दौरान Cकसी कमरे अथवा सहब� शौचालय/�नानघर(attached toilet/ bathrooms) कH 

सफाई के �लये बुलाये जाने पर तNकाल सफाई काय� करना होगा। 
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2.7 यह Cक सफाई/प¨छा हेतु 7यु?त कH जाने वालS ��बर-dायर मशीन म+ ©श इस 7कार का काम म+ लेना 

होगा िजससे बरामदQ, कमरQ व शौचालयQ म+ लगे हुए पNथर, माब�ल पNथर, टाईbस आ#द के मूल �व_प 

पर Cकसी 7कार का �वपरSत 7भाव नहSं पड़।े 

2.8 यह Cक सम�त अटेm ड एवं जनरल शौचालयQ म+ उपयु?त सुगAधयु?त पदाथ� यथा ऑडो�नल कH #टCकया 

आ#द 7Nयेक 7 #दवस म+ रखवानी होगी एवं यूरSनल पॉटस ् म+ Cफनाईल कH गो�लयां (नेr थलSन बॉल) 

�नय�मत _प से डलवानी हQगी ।  

2.9 यह Cक सभी भवनQ, शौचालयQ एवं सड़कQ के मेन-होल, सीवरलाईन एवं ना�लयQ को _कने पर तुरAत 

खुलवा कर ठ�क करके चालू ि�थ�त म+ रखना होगा। 

2.10 यह Cक ठेकेदार/सं�था को स(चवालय प<रसर म+ व प<रसर ि�थत भवनQ / कमरQ म+ �नय�मत _प से दSमक 

�नयं=ण काय� / चूहQ, मm छरQ, मि?खयQ व अAय कHट नाशक �नय�मत _प से काय� म+ �लये जाकर इन पर 

पर �नयं=ण सु�नOचत करना होगा। 

2.11 यह Cक स(चवालय प<रसर एवं भवनQ के आगे-पीछे जंगलS घांस, जंगलS पेड़-पौधे, सड़कQ एवं फुटपाथQ के 

Cकनारे, �वqयुत �ांसफाम�र व �वqयुत बोडu के पास उगी जगंलS घांस-फूस को सrताह म+ एक बार आवOयक 

_प से हटाना होगा। स(चवालय प<रसर म+ सभी लॉनQ कH सफाई भी 7�त#दन करनी होगी। 

2.12 यह Cक �वशेष अवसरQ जैसे 15 अग�त, 26 जनवरS, 2 अ?टूबर, 30 जनवरS, होलS, दSपावलS, राज�थान 

�थापना #दवस/जयपुर �थापना #दवस आ#द अवसरQ एवं अA य CकA हSं �वशेष #दवसQ पर उप पंजीयक qवारा 

#दये गये �नद\शानुसार सफाई कH पूरS .यव�था करनी होगी। भवनQ के बरामदQ म+ सगुं(धत साम�ी का 

7योग 7�त#दन (काया�लय #दवसQ म+) करना होगा। 

2.13 यह Cक इस ठेके मे शा�मल स(चवालय प<रसर म+ ि�थत भवनQ म+ लगी हुई सम�त �लeटQ कH पेस+जर 

केGबनQ/दSवारQ व दरवाजQ कH साफ सफाई का काय� करना व अवां�छत �लखावटQ आ#द को �मटाना भी इस 

ठेके म+ शा�मल है। इन �लeटQ को 7�त#दन साफ-सुथरा रखना सफाई ठेकेदार का दा�यNव है। 

2.14 यह Cक स(चवालय प<रसर के मुLय भवन मे 5 चौक हk। इन पांचQ चौकQ मे लॉन/rलाAटेशन के �वकास व 

रख रखाव के काय� को छोड़ कर, सभी 7कार का सफाई काय� (चाAदनी चौक मे �था�पत फ.वारे कH सफाई 

स#हत) इस ठेके का #ह�सा होने से 7Nयेक चौक कH साफ-सफाई व धुलाई का दा�यNव सफाई ठेकेदार/सं�था 

का होगा। चौकQ म+ लगे हुये पNथर कH �वशेष Cक�म होने के कारण उनकH धुलाई व पॉ�लस आ#द इस 

7कार के रसायन/पदाथ� (chemical/ liquid) से करनी होगी ताCक पNथर के मौ�लक �व_प को 

बनाया रखा जा सके। चौकQ कH सफाई-धुलाई करत ेसमय पौधQ का Cकसी 7कार का नुकसान नहSं पहंुचे- 

यह दा�यNव ठेकेदार/सं�था को होगा। 

2.15 यह Cक सभी भवनQ म+ जहॉ-जहॉ शौचालयQ (सभी अटेm ड एवं जनरल शौचालयQ) बने हुए हk Cक 

सफाई/धुलाई �लि?वड Cफनाईल/हार�पक से �नय�मत _प से करवानी होगी । 
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2.16 शासन स(चवालय म+ �न�वदा म+ अंCकत � थानQ पर उm च गुT वN ता कH सफाई हेतु �नय�मत _प से �नFन 

मा=ा म+ A यनतम साम�ी उपयोग म+ लS जावेगी, िजसकH . यव� था अनुमो#दत फम�/ठेकेदार को � वयं के 

� तर पर करनी होगी :- 

�.सं. सफाई सामXी का नाम -�तमाह उपयोग मे लA जाने वालA 

? यूनतम सामXी क, मा.ा 

1 �लि?वड Cफनाईल  150 लSटर  

2 हार�पक 30 लSटर 

3 �लि?वड सोप cड� पेA स� म+ भरना (सr ताह म+ दो बार भरना) 150 लSटर 

4 साबुन कH #टCकया 7 #दवस म+ एक बार रखनी  200 नग 

5 यूरSन पॉट म+ नेr थालSन बॉल सr ताह म+ 2 बार रखनी 20 Cकलो�ाम 

6 यूरेनल ? यूब सr ताह म+ 2 बार रखनी 900 नग 

7 एयर Wेशनर #टCकया (ऑडो�नल) 7�त सr ताह 300 नग 

8 सुगिAधत _म � 7े (माननीय मं.ीगण, संसदAय स0चव, शासन 

स0चव एवं उससे उ^ च � तर के अ0धका2रय= हेतु ) 

40 नग 

9 Cफनीट  5 लSटर 

10 डीडीटS पाउडर 5 Cकलो�ाम 

11 तजेाब 120 लSटर 

12 कोलSन 20 नग 

13 वा�सगं पाउडर 35 Cकलो�ाम 

14 पA नी  झाडू 100 नग 

15 फुल झाडू$्सींख झाडू 50 नग 

16 r लाि�टक जूने$लोहे के जूने  200 नग 

17 सण  20 Cकलो�ाम 

18 ? लS�नगं ©ुस/टॉयलेट ©ुस   50 नग 

19 पौछा  180 नग 

20 वाईपर छोटे/बड े 35 नग 

21 � लS(चगं पाउडर  8 Cकलो�ाम 

22 ड� टर  60 नग 

23 काला #हट  10 नग 

24 उ? त साम�ी के अ�त<र? त भी साफ-सफाई एवं �व�वध काय� 

काय� म+ कई साम�ी कH आवO यकता होती है यथा Cफ�नट 

पF प, कूलस� म+ पानी भरने के �लए r लाि�टक पाईप, खुरपी 

आ#द ।  

आवO यकतानुसार  

 

 उ? त साम�ी 7N येक माह के अिAतम काय� #दवस को अ(�म माह के �लए उप पंजीयक काया�लय म+ जमा 

करानी होगी एवं 7�त#दन उप पंजीयक काया�लय से आवO य? तानुसार जारS (Issue) करानी होगी ।  
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2.17 शासन स(चवालय म+ साफ-सफाई एवं �व�वध काय� हेतु आमंG=त कH जा रहS ई-�न�वदा म+ �व�भA न GबA दओुं म+ 

तथा GबA द ुसंL या 2.16 म+ अंCकत उपयोग म+ लS जाने वालS सF पूण� सफाई साम�ी आमंG=त कH जा रहS �न�वदा 

का अ�भA न अंग (integral part tender) है । �न�वदा म+ अंCकत सF पूण� े= के �लए सF पूण� सफाई साम�ी कH 

. यव� था अनुमो#दत ठेकेदार / सं� था को अपने � वयं के � तर पर करनी होगी । �वभाग qवारा इसके �लए अलग 

कोई भुगतान नहSं Cकया जावेगा । 
 

3.  सफाई काय� क, समय सारणी, आव�ृत व अ?तराल का �ववरणः 

 ठेकेदार/सं�था को �नFन ता�लका मे व8ण�त समय सारणी, आव�ृत व अAतराल (time table, frequency & 

intervals) के अनुसार सफाई काय� सु�निOचत करना होगाः- 

�.सं. सफाई काय� का �ववरण समय सारणी, आव�ृत व अAतराल 
 (time table, frequency & 
intervals) 

1 मं=ीगण/अ(धकारSगण के कQ इनके अटैच टॉयलेटस ्

कH सFपूण� सफाई/धुलाई करने व दाग ध�बे, जाले, 

अवां�छत पो�टर आ#द हटाने का काय� 

7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव� तथा मांग 

Cकये जाने पर काया�लय समय तक 

पुनः भी। 

2 सभी भवनQ के सभी कमरQ व �वागत-क कH सFपूण� 

सफाई/धुलाई करने व दाग ध�बे, जाले, अवां�छत पो�टर 

आ#द हटाने का काय�। 

7�त#दन 7ातः 9.00 बज ेपूव� तथा मांग 

Cकये जाने पर काया�लय समय तक 

पुनः भी। 

3 सभी भवनQ व �वागत-क के सामाAय शौचालयQ 

(म#हला/पु_ष) कH सFपूण� सफाई / धुलाई �लि?वड 

Cफनाईल/ हार�पक से करना व दाग ध�बे, जाले, 

अवां�छत पो�टर आ#द हटाने का काय�। 

7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव� तथा 

इसके बाद भी काया�लय समय समािrत 

तक �नरAतर। 

4

  

सम�त पेशाबघरQ म+ एयर फ्ेरसनर कH #टCकया जो Cक 

ऑडो�नल कH #टCकया के समक होगी रखवानी होगी 

एवं यूरSनल पॉटस ्म+ Cफनाईल कH गो�लयां (नेr थालSन 

बॉल) �नय�मत _प से डलवानी हQगी। 

7�त#दन, लगातार .यव�था बनाये 

रखना है। 

5 सभी भवनQ म+ बने जनरल / अटेm ड शौचालय म+ लगे 

हुए वॉस बे�सन म+ अथवा उससे �भAन �थानQ पर भी  

यथा वाटर कूलस� के पास लगे वॉश बे�सन म+ उm च 

? वा�लटS के साबुन कH #टCकया /�लि?वड़ सोप cड� पेA स� 

म+ भरने कH �नरAतर . यव� था बनाये रखनी होगी । 

7�त#दन, लगातार .यव�था बनाये 

रखना है। 

 

6 सभी भवनQ के सभी बरामदQ कH सFपूण� सफाई/धुलाई 

करने व दाग ध�बे, जाले, अवां�छत पो�टर आ#द हटाने 

का काय�।  

7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव� तथा 

इसके बाद भी काया�लय समय समािrत 

तक �नरAतर। 

7 प<रसर ि�थत �व�भAन भवनQ कH गैल<रयQ, सी#ढ़यां व 7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव� तथा 
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उनकH रै�लगं के झा«, प¨छा, दSवारQ एवं �पलरQ पर लगे 

जाले एवं दाग-ध�बे हटाने का काय� 

इसके बाद भी काया�लय समय समािrत 

तक �नरAतर। 

8 उNतरS-पिOचमी बहुमंिजले पाCकX ग �थल, �लeटQ कH 

सफाई, प¨छा एवं अवां�छत �लखावट, जाले, पो�टर 

आ#द को �मटाने का काय�। 

7�त#दन 7ातः 8.00 बजे पूव� तथा 

इसके बाद भी काया�लय समय समािrत 

तक �नरAतर। 

9 स(चवालय प<रसर ि�थत सभी भवनQ म+ �लeटQ कH 

सफाई, प¨छा एव ं अवां�छत �लखावट,  जाले, पो�टर 

आ#द को �मटाने का काय� 

7�त#दन दो बार- 7ात 9.00 बजे पूव� 

एवं दोपहर 3.00 बजे बाद। 

10 कमरQ एवं बरामदQ के ड�टGबन या कचरा-पा=, एवं 

बािbटयQ आ#द को खालS करने एवं उAह+ �वम/साबुन से 

धुलाई कर यथा�थान रखवाना 

7�त#दन दो बार- 7ात 9.00 बजे पूव� 

एवं दोपहर 3.00 बजे बाद। 

11 मुLय भवन के पांचQ चौकQ कH पट<रयQ कH सफाई एवं 

धुलाई का काय� तथा दSवारQ से जाले, पो�टर, 

अनावOयक �लखावट आ#द को हटाने का काय�। 

7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव� तथा 

इसके बाद भी काया�लय समय समािrत 

तक �नरAतर। 

12 सभी भवनQ के सभी तलQ एवं �वागत-क म+ सी#ढयQ 

अथवा अAय �थानQ पर रखे/ बने हुये थूकदान/पीकदान 

कH सफाई एवं उनकH �म¬ी बदलने का काय� । 

7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव�। 

13 सभी भवनQ व �वागत-क कH वॉटर हटस ्एवं पेयजल 

आपू�त� वाले �थान कH सफाई का काय� । सभी भवनQ 

के आगे-पीछे एवं दांये-बांये का सफाई काय� ।    

7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव� तथा 

इसके बाद भी काया�लय समय समािrत 

तक �नरAतर। 

14 प<रसर मे भवनQ व �वागत-क म+ तथा चौकQ मे 

सीवरेज एवं ना�लयQ को _कने या चॉक होने पर उAहे 

खुलवाने का काय�।  

ऐसी ि�थ�त उNपAन होने पर तNकाल। 

15 सभी भवनQ कH रे�लगं, छत, छjजे एवं बॉलकनी कH 

सफाई का काय� । मुL यमं=ी काया�लय भवन के पीछे 

वाले गाड�न एवं � वागत क के गाड�न के बीच कH 

गैलेरS कH सफाई का काय�। 

7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव�। 

16 सभी भवनQ व �वागत-क म+ बरामदQ एवं कमरQ कH 

8खड़कH, दरवाज,े रोशनदानQ पर लगे हुए शीशQ एवं 

जा�लयQ कH कोलSन से सफाई । 

अAदर कH तरफ से 7�त#दन 7ातः 9.00 

बजे पूव� तथा बाहर से 7Nयेक र�ववार 

को। 

17 स(चवालय प<रसर या प<रसर ि�थत सम�त भवनQ व 

�वागत-क म+ नो#टस बोड़� के अलावा कहSं पर भी लगे 

हुए पो�टर/इिOतहारQ को हटाने का काय�। 

देखत ेहS तNकाल। 
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18 स(चवालय प<रसर ि�थत सम�त भवनQ व �वागत-क 

के चारQ  ओर कH पट<रयQ एवं सड़कQ कH सफाई का 

काय� एवं आवOयकता होने पर पट<रयQ कH धुलाई का 

काय�।  

7�त#दन 

 

19 स(चवालय प<रसर ि�थत सम�त भवनQ व �वागत-क 

के चारो ओर कH पट<रयQ कH धुलाई का काय�।  

7Nयेक र�ववार 

20 स(चवालय प<रसर ि�थत सम�त सड़कQ, पट<रयQ, 

फुटपाथ, खालS �थानQ पर उगी हुई घांस, खरपतवार, 

झाड़ी एवं जंगलS पौधQ को हटाने का काय�।  

7Nयेक र�ववार 

 

21 स(चवालय प<रसर म+ व प<रसर ि�थत भवनQ/कमरQ व 

�वागत-क म+ �नय�मत _प से दSमक �नयं=ण काय� । 

आवOयकतानुसार तNकाल 

 

22 स(चवालय प<रसर एवं प<रसर ि�थत भवनQ व �वागत-

क कH सफाई के बाद एकG=त सF पूण� कचरे को 

शासन स(चवालय प<रसर से बाहर नगर �नगम qवारा 

�नधा�<रत कचरागाह म+ ठेकेदार/फम� के qवारा �वयं के 

वाहन एवं � वयं के खच\ से �भजवाने का काय�  । 

7�त#दन 

 

23 भवन ि�थत पांचQ चौक कH सF पणू� सफाई काय�  7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव� एव ं

आवOयकतानुसार तNकाल। 

24 स(चवालय प<रसर ि�थत कमरQ / कमरQ के बाहर 

गंA दगी, पान का पीक, अलमा<रयQ के उपर/नीच/ेआगे/ 

पीछे /बीच म+ जाले, गA दगी, दराजQ पर गA दगी, गमलQ 

के आड म+ / गमलQ म+ एवं इनके आस पास गA दगी, 

कमरQ तथा बरामदQ कH फश� कH गAदगी व कमरQ एव ं

बरामदQ के कोनQ म+ गAदगी  ।  

7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव� एव ं

आवOयकतानुसार तNकाल। 

 25 

 

स(चवालय प<रसर म+ अ(धका<रयQ के कQ/कQ के 

बाहर एवं बरामदQ म+ मुLय भवन के चौकQ म+ रखे हुए 

पौधQ के गमलQ म+ झड ेहुए पNतQ आ#द कचरा �नय�मत 

_प से साफ करना । 

7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव� । 

26 दो मंिजले WTट कार पाCकX ग एवं उN तरS पिOचमी 

दपु#हया वाहन पाCकX ग कH सफाई के सFबAध म+ 

एने? सचर 'ई' के GबAद ुसंLया 1.14 से 1.18 म+ व8ण�त 

काय� । 

एने? सचर 'ई' के GबAद ुसंLया 1.14 से 

1.18 म+ व8ण�त समयानुसार । 

27 शासन स(चवालय प<रसर ि�थत �व�भAन गाड�नQ (मुLय 

भवन के सामने, मं=ालय भवन के आगे तथा पीछे]  

7�त#दन 7ातः 9.00 बजे पूव� एव ं
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खाqय भवन के सामने,  �वागत क के बाहर एव ं

मुLय भवन म+ पांचQ चौक आ#द) म+ से कचरा, पौधQ के 

झड े हुए पNत े एवं गाड�न म+ उडकर आया हुआ कचरा 

�नय�मत _प से पूव� साफ करना । 

आवOयकतानुसार तNकाल  

28 स(चवालय प<रसर म+ उंचाई वाले �थानQ से जाले आ#द 

उतारने के �लए बडी सीढS (Ladder) अनुमो#दत 

ठेकदार/फम� को अपने �तर पर रखनी होगी । �व�भAन 

भवनQ म+ उंचाई वाले �थानQ पर लगे जाले साफ करना। 

7�त#दन 7ातः 8.00 बजे पूव�  

29 शासन स(चवालय प<रसर म+ �व�भAन भवनQ एवं खुले 

�थान पर साव�ज�नक �नमा�ण �वभाग कH �स�वल एव ं

�वqयुत �वगं qवारा मरFमत / सुधार काय� Cकये जाने 

के दौरान उNपAन हुए छोटे-छोटे कचरे को अवधाता/उप 

पंजीयक qवारा #दये गये �नद\श पर उठाना होगा ।  

�नद\शानुसार तNकाल 

 

30 अनुमो#दत सेवा 7दाता फम�/ठेकेदार को शासन 

स(चवालय म+ उmच �तर कH साफ-सफाई .यव�था 

रखने हेतु सफाई के साजो सामान वालS अmछ� Cक�म 

मोबाईल �ोलS (मुLय भवन म+ 2 �ोलS एवं अAय सभी 

भवन म+ 1-1 �ोलS)  रखनी होगी जो साफ-सफाई के 

सामान से पूण� _प से सुसिjजत होगी उ? त �ोलS म+ 

Cफनाईल, हार�पक, नेr थलSनबॉल, ऑडो�नल, सफ�  

पाऊडर, फोम ©ुश आ#द सामान रखना होगा ।  

काया�लय म+ समय म+ Cकसी भी अ(धकारS के 

काया�लय/अवधाता/उप पंजीयक qवारा �नद\�शत करने 

पर काय� �थल पर �ोलS ले जाकर ��मक qवारा तुरAत 

साफ-सफाई का काय� Cकया जावेगा ।  

�नद\शानुसार / आवO यकतानुसार तNकाल 

 

31 अनुमो#दत सेवा 7दाता को शासन स(चवालय प<रसर के 

�व�भAन भवनQ ि�थत मंG=गण/अ(धका<रयQ के कQ के 

अटेmड बाथ_म/सभी भवनQ के सभी तलQ ि�थत जनरल 

बाथ_म (म#हला/पु_ष) म+ इस 7कार से सफाई करनी 

होगी कH बाथ_म म+ बदबू (Bad smell) नहSं आ पाये । 

7ात 9.00 से पूव�   

दोपहर 12.00 बजे 

दोपहर 2.30 बज े

सायं 4.30 बज े

एवं आवO यकतानुसार 

/ �नद\शानुसार तN काल  
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32 शासन स(चवालय प<रसर ि�थत सभी भवनQ के सभी 

तलQ पर ि�थत जनरल टायलेटQ (म#हला/पु_ष) कH #दन 

म+ चार बार सफाई करनी होगी ।  सभी बाथ_मो के 

बाहर �नय�मत _प से एक चैक �ल� ट लगानी होगी ।  

फम�/सं� था के सुपरवाईजर qवारा �नय�मत _प से #दन 

म+ चार बार चैक कर चैक �ल� ट पर ह� तार करने 

हQग+िजसका �वभाग qवारा भी समय-समय आकि�मक 

�नरSण Cकया जा सकता है । चैक �ल� ट का 7ा_प 

का�म�क �वभाग qवारा उपल� ध करवाया जावेगा इसके 

अ�त<र? त साr ता#हक �नरSण कH ईकजाई <रपोट� फम� 

/ ठेकेदार के सुपरवाईजर qवारा संयु? त शासन स(चव, 

का�म�क (ख) �वभाग को 7� तुत कH जावेगी । 

7ात 9;00 से पूव�   

     

दोपहर 12;00 बजे 

 

 

दोपहर 2;30 बजे 

 

 

सायं 4;30 बज े

 

4.  �व�वध काय�ः 

 GबA द ुसंL या 3 के �म संL या 1 से 32  म+ व8ण�त सफाई सFबAधी काय� के अलावा भी शासन स(चवालय 

मे कुछ अAय काय� भी ठेकेदार/सं�था को कराने हQगे जो Cक इसी ठेका-अनुबAध का #ह�सा हk और िजनके 

�लये अलग से कोई भुगतान नहSं Cकया जावेगा। उ?त काय� �नFन 7कार हैः- 
 

4.1  बैठक= हेतु Mयव�थाः 

शासन स(चवालय म+ 6 कमेटS क, एक काAWेAस हाल व एक केGबनेट क है। इनम+ औसतन 7�त#दन 

लगभग 10 बैठक+  होती हk । इन बैठकQ मे दeतरS-.यव�था (attendant) तथा पेयजल कH .यव�था 

ठेकेदार/सं�था को करानी होगी। इस हेतु तैनात Cकये जाने वाले कम�कारQ को �वmछ वद² म+ आना अ�नवाय� 

है। उ?त बैठक+  7ातः 8.00 बजे से देर रा=ी तक एव ंराजकHय अवकाशQ म+ भी होती हk िजनकH .यव�थाएं 

ठेकेदार/ सं�था को बनाए रखनी होगी एवं �वशेष प<रि�थ�तयQ म+ होने वालS बैठकQ कH .यव�था हेतु भी 

ठेकेदार/ सं�था को तुरAत उ?तानुसार .यव�था करनी होगी। य#द ठेकेदार/सं�था qवारा बठैकQ कH .यव�था 

समय पर नहSं कH जायेगी तो दTड �व_प रा�श _पये 1000/- 7�त बैठक के #हसाब से भुगतान म+ से 

काट लS जावेगी। बैठकQ हेतु तैनात Cकये जाने वाले कम�कारQ के वद² म+ नहSं पाये जाने पर 7�त .यि?त 

500/-_पये 7�त बैठक शा�ती लगाई जाएगी।    
 

4.2 �वशेष अवसर= पर सफाई काय�/ Mयव�था करना:-  

यह Cक �वशेष अवसरQ जैसे 15 अग�त, 26 जनवरS, 2 अ?टूबर, 30 जनवरS, एवं अAय Nयौहार आ#द 

अवसरQ पर अवधाता qवारा #दये गये �नद\शानुसार सफाई कH पूरS .यव�था करनी होगी। 
 

 

4.3 फन�चर/क_ o यूटर � टोर व अ?य �टोर= एवं का
म�क (ख-3) �वभाग का काय�ः 

 शासन स(चवालय म+ फन³चर �वभागQ कH मांग के अनुसार फन³चर � टोर से लेकर, संबं(धत माननीय 

 मंG=गण/अ(धका<रयQ/�वभागQ म+ रखवाना एवं टूटा/खराब फन³चर भT डार म+ पहंुचाना, �टोर म+ सामान 

 रखवाना/�नकलवाना, कF r यूटर � टोर म+ कF r यूटस�, �7Aटस�, फोटो � टेट मशीन+ आ#द को � टोर से काया�लय 

 कQ पंहुचाना एवं काया�लयQ से पुराने कF r यूटर हाड�वयेर को � टोर म+ पहँचाने आ#द काय� तथा �वqययुत 

 � टोर /�7िAटंग / � टेशनरS � टोर म+ भी काय� करवाना एव ंका�म�क (ख-3) �वभाग म+ काय� करना अथा�त 

 सभी भT डारQ एवं अनुभाग का कुल 80 घंटे 7�त#दन का काय� है, जो ठेकेदार/सं�था को करवाना होगा। 

 सामाAयतः यह काय� काया�लय समय म+ करवाये जाएग+ परAतु आवOयकतानुसार काया�लय समय से पूव� या 
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 पOचात ्अथवा राजपG=त अवकाशQ म+ भी करवाये जा सकत ेहै। (उU त काय� 120 p
मक= मK के काय� मK हA 

 शा
मल है)   
  

4.4 2रजोXाफ काय�ः- 

शासन स(चवालय म+ <रजो�ाफ का काय� भी करवाना होगा । यह काय� 7�त#दन तथा राजकHय अवकाश म+ 

भी आवO यकतानुसार करवाना होगा । �वधान सभा स=ाव(ध म+ अवधाता के �नद\श के अनुसार <रजो�ाफ 

का काय� राG= तक भी आवO यकतानुसार करवाना होगा िजसका कोई अ�त<र?त भुगतान देय नहS होगा । 

<रजो्�ाफ के काय� हेतु अनुभवी का�म�क के qवारा करवाया जावेगा ।   
 

4.5 पK&टगं/पॉ
ल
शगं काय�ः 

माननीय मं=ीगणQ एवं उmच अ(धका<रयQ के कमरQ म+ लगे पीतल के गमले, फुलदान एवं पोच� म+ ि�थत 

तोपQ आ#द पर सrताह म+ एक बार पॉ�लश करनी होगी। इस काय� म+ काम आने वाला सामान का�म�क 

�वभाग qवारा उपल�ध करवाया जावेगा।  
 

4.6 गम� के मौसम मK डजेट�/iम कूलर= मK पानी भरने क, Mयव�थाः 

4.6.1 गम³ के मौसम म+ कूलरQ म+ पानी भरने कH .यव�था ठेकेदार/सं�था  को 1 अ7ैल से 31 अ?टूबर तक 

अथवा उ?त अव(ध म+ ठेका रहने तक करवानी होगी। स(चवालय म+ लगभग 100 डजेट� _म कूलर लगे हुए 

है इनम+ 10 7�तशत jयादा कूलर होने पर भी कोई अ�त<र?त भुगतान देय नहSं होगा । 
 

4.6.2 कूलस� 7ातः 9.00 बज ेसे सायंकाल 7.00 बज ेतक चल सकत ेहै, इनम+ आवOकतानुसार दो या तीन बार 

#दन म+ पानी भरना होगा। पानी भरने के �लए पाईप व बाbटS आ#द कH .यव�था �वयं ठेकेदार को करनी 

होगी। 15 #दन के अAतराल से 7Nयेक कूलर का गAदा पानी साफ करना होगा। राजकHय अवकाश के #दनQ 

म+ भी अवधाता के �नद\शानुसार कूलस� म+ पानी भरना होगा। 

4.7 अ?य आकि�मक काय�ः 

उपरो?त कायu के अ�त<र?त स(चवालय म+ आकि�मक _प से ऐसे अनेक काय� आ सकत ेहै िजनको समय 

पर सF पादन करवाया जाना आवO यक होता है । इस हेतु पया�rत संLया मे कम�कार उप पंजीयक / 

अवधाता के पास काया�लय समय समािrत (राG= 10.00 बजे तक) तक रखने हQगे। इस 7कार के अ�त<र?त 

काय� �लए कोई भुगतान नहSं देय होगा और बड़ा काय� आने पर भी पंजीयक के �नद\शानुसार काय� करवाना 

होगा और इसके �लए अAय कायu म+ लगाये गये ��मकQ का समायोजन Cकया जा सकता है, परAतु Cकसी 

भी अ�त<र?त काय� के �लए अ�त<र?त भुगतान देय नहSं होगा। 
 

5. अनुमो#दत ठेकेदार/सं�था qवारा स(चवालय कH सF पूण� सफाई . यव� था सु. यवि�थत _प से करवाये     

 जाने  के �लए एक उm च कुशल (High skilled)  Team Leader �नयु? त Cकया जावेगा । यह उm च  कुशल 

(High skilled) Team Leader सयुं? त शासन स(चव/पंजीयक/उप पंजीयक से लगातार सF पक�  म+  रहेगा ताCक 

सफाई . यव� था के संबंध म+  आवO यक #दशा �नद\श #दये जा सके । इसके साथ हS यह  Team Leader काय� #दवसQ 

म+ 7�त#दन संयु? त शासन स(चव/ उप पंजीयक से �मलकर हS काया�लय  छोडग+ िजससे कH गई सफाई 

. य. � था का जायजा �लया जा सके एवं अगले #दवस के �लए आवO यक  दशा-�नद\श #दये जा सके । 
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6. अनुमो#दत ठेकेदार/सं�था को स(चवालय म+ उm च गुणवN ता कH सफाई . यव� था हेतु पय�वेण के �लए 

 अलग-अलग भवनQ के �लए कुशल सुपरवाईजर (Skilled) रखने होग+  जो शासन स(चवालय म+ मुL य 

 भवन, उN तरS प�शमी भवन, मं=ालय भवन, खाE य भवन, � वागत क/पंजीयक खT ड/अ�भलेखागार भवन 

 (राजकHय (चCकN सालयQ स#हत), स(चवालय प<रसर ि�थत खुले � थानQ तथा दो मंिजला फंA ट कार 

 पाCक� ग/बहुमंिजला दपु#हया वाहन पाCक� गं/ स(चवालय के गाड�A स के �लए हQगे। ये सुपरवाईजर 

 स(चवालय प<रसर म+ साफ-सफाई  काय� अपनी पूण� �नगरानी म+ करवायेग+ । इन सुपरवाइजस� के नाम, 

 मोबाईल नF बर पंजीयक/उप पंजीयक/ अवधाता को देने होग+। अ(धका<रयQ/कम�चा<रयQ के काया�लय 

 म+ आने तक कमरQ व कमरे म+ रखे सामान  कH सुरा कH िजFमेदारS इन सुपरवाइजस� कH होगी  काया�लय 

 समय 7ारFभ होने के बाद यह सुपरवाइजस� संबं(धत उप पंजीयक / अवधाता के सFपक�  म+ रह+गे ताCक 

 #दन म+ आवOयकता होने  पर इन  सुपरवाइजस� को �नद\�शत Cकया जाकर सफाई काय�  सु�निOचत Cकया 

 जा सके । Cकसीसुपरवाइजर अथवा  सफाईकम³ के अनुपि�थत होने पर ऐसी ि�थ �त म+ ठेकेदार को तुरAत 

 वैकिbपक .यव�था �वयं के .यय पर करनी होगी। 

7. अनुमो#दत ठेकेदार/सं�था को शासन स(चवालय प<रसर ि�थत सभी भवनQ यथा मुL य भवन, खाE य 

 भवन, उN तरS पिOचमी भवन, अ�भलेखागार भवन (राजकHय (चCकN सालयQ स#हत), केA RSय पु� तकालय 

 भवन कH भूतल व चतुथ� मंिजल, मं=ालय भवन, � वागत क भवन, पंजीयक खT ड, दो मंिजला WA ट 

 कार पाCकX ग, उN तरS पिOचमी बहुमंिजला दपु#हया वाहन पाCकX ग � थलQ के 7वेश qवार/सुलभ 7द�श�त 

 � थानQ   पर फम ्�  के Team Leader एवं संबं(धत कुशल सुपरवाईजर (Skilled) के नाम एवं मोबाईल नF बर 

 �वनायल बोड� पर �लखवा  कर लगवाये जाने हQगे िजससे सफाई संबं(धत कोई भी �शकायत मोबाईल पर 

 7ाr त होने पर �शकायतQ का तN काल समाधान हो सके ।  

8. सफाई ठेकेदार/सं�था को 7�त#दन सफाई से उNपAन होने वाले कचरे को उसी #दन �वयं के साधन/वाहन से 

सुरsत 7कार से स(चवालय प<रसर से बाहर ले जाकर ऐसे �थान पर डालना होगा जो Cक नगर 

�नगम/�थानीय 7शासन के सम 7ा(धकारS qवारा कचरागाह के _प म+ इस हेतु �नधा<रत Cकया गया है। 

ऐसे कचरागाह म+ कचरा डालने के �लये य#द नगर �नगम/सम 7ा(धकारS कH अनुम�त कH आवOयकता हो 

तो ऐसी अनुम�त ठेकेदार को �वयं अपने �तर पर लेनी होगी कचरा उठाने के �लए 6 �ोलS <र? शा कH 

. यव� था फम�/ठेकदार को � वयं के � तर पर करनी होगी ।  

9. स(चवालय प<रसर के �व�तार तथा भवनQ कH संLया व ै=फल को देखत े हुये सफाई काय� हेतु पया�rत 

संLया म+ सभी 7कार के यं= जैसे वै?यूम ?लSनर, वाईपर, ��बर/ dायर मशीन, झाड़ू, सFुभा, प¨छा, फावड़ा, 

कचरा-गाड़ी कH .यव�था ठेकेदार को �वयं करनी होगी। इस �वभाग qवारा Cकसी 7कार कH सहायता नहSं 

कH जायेगी। सफाई कायu म+ उपयोग आने वाले यं=Q व सामान को स(चवालय प<रसर म+ एक �नधा�<रत 

�थान पर कमरे म+ रखा जा सकेगा और यं=Q/सामान कH सूची अवधाता काया�लय म+ उपल�ध करानी होगी। 

यं=Q एवं सामान कH सुरा कH िजFमेदार �वयं ठेकेदार कH होगी। यं=Q/सामान के रख-रखाव एवं मरFमत 

आ#द कH िजFमेदारS �वयं ठेकेदार कH होगी। 

10. स(चवालय प<रसर के भवनQ, शौचालयQ म+ लगे नल, वे�ट पाईप इNया#द म+ Cकसी 7कार कH कोई गड़बड़ हो 

तो उसकH �ल8खत म+ �शकायत तNकाल ठेकेदार qवारा उप पंजीयक / अवधाता को करनी होगी। सूचना न 
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देने पर यह माना जावेगा Cक उ?त सामान ठेकेदार के ��मकQ qवारा गायब कर #दया गया है। दTड़�व_प 

उ?त सामान ठेकेदार को लगवाना होगा। 

11. तकनीकH �न�वदा के साथ सफाई साम�ी कH सूची म+ साम�ी कH मा�सक मा=ा �न�वदादाता qवारा संलhन 

कH जावेगी, व उ?त सूची अनुसार सफाई साम�ी 7�त माह अिAतम सr ताह म+ उप पंजीयक कH देख-रेख म+ 

अवधाता के पास जमा कराना होगी एवं 7ािrत रसीद 7�तमाह 7�तुत Cकए जाने वाले Gबल के साथ संलhन 

करनी होगी । जमा करवाई गई सफाई साम�ी का समय-समय पर उप पंजीयक / पंजीयक, शासन 

स(चवालय qवारा �नरSण Cकया जा सकेगा । 

12. अवधाता/उप पंजीयक/पंजीयक/ संयु? त शासन स(चव, का�म�क (ख) �वभाग एवं उmच अ(धका<रयQ को 

समय-समय पर सफाई काय� एवं अAय काय� के �नरSण का अ(धकार होगा, िजसके दौरान पायी गई 

क�मयQ के आधार पर GबA द ुसंL या 13 म+ �म संL या 1 से 8 म+ व8ण�तानुसार ठेकेदार/fffसं�था पर शाि�त 

अ(धरो�पत कH जा सकेगी साथ हS ऐसी क�मयQ का ठेकेदार/ सं�था qवारा उसी #दन �नराकरण करना 

होगा। 

13. शाि�त -ावधानः 

  GबA द ुसंL या 3.1 से 3.32 तक मे व8ण�त समय सारणी, आव�ृत व अAतराल अनुसार सफाई काय� 

 नहSं कराने पर अथवा �नरSण के दौरान सफाई काय� मे Cकसी भी 7कार कH कमी पाये जाने पर 

 �नF नानसार शाि�त रा�श अ(धरो�पत कH जावेगी-  

�0सं0 �ववरण शाि�त रा�श _पये  

1 GबA द ु सL यंा  3.1 से 3.32 तक मे व8ण�त समय सारणी, 

आव�ृत व अAतराल अनुसार सफाई काय� नहSं कराने पर । 

7�त#दन 7�त गलती     कH 

शाि�त रा�श 500/- _पये  
(a penalty of Rs.500/- per 
incident per day) 

2 शासन स(चवालय प<रसर ि�थत मुLय भवन के सामने गाड�न 

म+ कचरे कH गA दगी पाये जाने पर । 

7�त#दन 7�त गलती     कH 

शाि�त रा�श 1000/- _पये  

(a penalty of Rs.1000/- per 

incident per day) 
3

  

शासन स(चवालय प<रसर ि�थत मुL य भवन के पांच¨ चौक, 

खाE य भवन, उN तरS पिOचमी भवन, केA RSय पु� तकालय भवन, 

मं=ालय भवन, � वागत क भवन के सामने एवं अगल - बगल 

के गाड�A स म+ कचरे कH गA दगी पाये जाने पर । 

7�त#दन 7�त गलती     कH 

शाि�त रा�श 500/- _पये  

(a penalty of Rs.500/- per 

incident per day) 

4 GबA द ुसंL या 4 एवं  GबA द ु संL या 4.1 से 4.6 तक के �लए।  7�त#दन 7�त गलती     कH 

शाि�त रा�श 500/- _पये  
(a penalty of Rs.500/- per 
incident per day) 

5 Cकसी भी  अ(धकारS / �वभाग से सफाई बाबत �शकायत 7ाrत 

होने पर 

7�त#दन 7�त गलती     कH 

शाि�त रा�श 500/- _पये  
(a penalty of Rs.500/- per 
incident per day) 

6  य#द अनुबAध म+ अंCकत काय� म+ Cकसी 7कार कH लापरवाहS 

पायी जाती है एवं इसके �लये पथृक से सफाई एवं �व�वध काय� 

के �ववरण म+ �पoटतः शा�ती का 7ावधान नहSं Cकया गया है 
 

7�त#दन 7�त गलती     कH 

शाि�त रा�श 500/- _पये  
(a penalty of Rs.500/- per 
incident per day) 
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7  य#द अनुमो#दत ठेकेदार /सं�था qवारा साफ-सफाई काय� म+ 

उपयोग म+ लS जाने वाले आवO यक उपकरण या साम�ी 

उपल�ध नहSं करवायी जाती है और सुचा_ काय� सFपादन के 

�लये �वभाग को ऐसे उपकरण /  साम�ी कH आवO यकता है, 

चाहे इस बाबत  ठेकेदार / सं�था कH असहम�त भी है तो ऐसे 

उपकरण के Cकराये एवं साम�ी - �य पर .यय कH गई रा�श 

ठेकेदार को देय मा�सक भुगतान म+ से काट लS जायेगी । 

इसके �लये पंजीयक का सNयापन मा= हS पया�rत होगा। 

�वभाग qवारा .यय कH गई 

वाि�त�वक रा�श ठेकेदार को 

देय भुगतान म+ से काट लS 

जायेगी । 

8  शाि�त रा�श अ(धरो�पत करने के अ�त<र?त भी अनुबA ध म+ 

अंCकत साफ-सफाई एव ं�व�वध काय� अनुमो#दत ठेकेदार / स�ं था  

qवारा समय पर न करने पर �वभाग qवारा काय� अAय µोत / 

माEयम से करवा �लया जावेगा और इस 7कार के काय� पर 

.यय होने वालS रा�श ठेकेदार के भुगतान म+ से काट लS जावेगी 

। इसके अ�त<र?त आ(थ�क दTड के _प म+ जो8खम पर करवाये 

गये काय� पर .यय कH गई रा�श का दोगुणा रा�श तक दTड के 

_प म+ आरो�पत कH जा सकती है। 

काय� करवाये जाने पर .यय 

होने वालS वा� त�वक रा�श 

एवं आ(थ�क दTड के _प म+ 

.यय कH गई रा�श का दोगुणा 

अ(थ�क दTड के _प म+ शाि�त 

रा�शआरो�पत कH जा सकेगी 

। 

 

 

अ?य मह8वपणू� शत�:- 
 

 

14. पूव� ठेकेदार के जो ��मक काय� करने के इmछुक नहSं हो, ठेकेदार/सं�था के �नद\शQ के अनुसार काय� नहSं 

कर रह+ हो तो ठेकेदार/सं�था qवारा उन ��मकQ को हटाया जा सकता है।  
 

15. इस 7कार �नयोिजत सम�त कुशल/ अकुशल ��मकQ कH एक सूची मय नाम व पत ेएवं मोबाईल नF बर 

स#हत अवधाता को उपल�ध करवाई जायेगी िजससे उनके �लये स(चवालय प<रसर म+ 7वेश के �लये 

�नधा�<रत अ�थायी 7वेश प= का�म�क �वभाग qवारा जारS Cकये जा सकेग+ । �नयोिजत Cकये जाने वाले 

��मकQ मे से कोई भी ��मक अपरा(धक 7¶िृNत का नहSं होना चा#हए यह सफल �न�वदादाता को 

सु�निOचत करना होगा । 

16. इस 7कार �नयोिजत सम�त कुशल/ अकुशल ��मकQ को �नधा�<रत वद² (Uniform) एव ं नाम स#हत बैज 

आवOयक _प से देने हQगे जो Cक उ?त ��मकQ qवारा स(चवालय प<रसर मे उपि�थ�त के दौरान 

अ�नवाय�तः धारण करने हQगे। �नधा�<रत वद² एवं बैज ठेकेदार/सं�था qवारा उपल�ध कराये जाव+गे।  
 

17. ठेकेदार/सं�था qवारा इस 7कार �नयोिजत सम�त .यि?तयQ/��मकQ के आचरण कH िजFमेदारS �वयं 

ठेकेदार/सं�था कH होगी तथा उसकH अनुशंषा पर हS उसके क�म�यQ के स(चवालय के 7वेश प= बनाए 

जायेग+।  

18. 7Nयेक ��मक के �लये (ठेकेदार/सं�था के 7�त�न(ध स#हत) स(चवालय का 7वेश प= रखना आवOयक 

होगा। संदेह कH ि�थ�त म+ अवधाता या सुरा कम�चा<रयQ qवारा �व�भAन काय� म+ लगे ��मकQ कH तलाशी 

लेने का अ(धकार इस �वभाग को होगा। 
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19. Gबना वद², बैज एवं 7वेश-प= के Cकसी कम³/��मक को स(चवालय प<रसर मे 7वेश नहSं #दया जायेगा। 

20.   ठेकेदार/सं�था qवारा काय� पर लगाये गये ��मकQ कH आयु 18 वष� से कम नहSं होगी। 

21. यह Cक ठेकेदार/सं�था के �लये यह बाEयता होगी Cक अपरा(धक च<र=/ अपरा(धक 7कृ�त/ Aयायालय qवारा 

अपराध-�स� दोषी, सजायाeता ��मेकQ को काय� पर नहSं लगाया जावेगा। 

22. ठेकेदार/सं�था को स(चवालय प<रसर म+ ि�थत सफाई �थल यथा सामाAय एवं �व�शoठ शौचालयQ आ#द म+ 

लगी हुई सैनेटरS साम�ी िजसम+ नल, वाश बे�सन, टQटS, लेट-बाथ पॉट, �मरर (दप�ण) eलश व अAय लेट 

बाथ से संबं(धत साम�ी इNया#द कH सुरा �वयं के �तर से करनी होगी। काय�भार �हण करने से पूव� 

7Nयेक सफाई �थल/शौचालय आ#द म+ उपल�ध साम�ी का �ववरण 7ाrत कर �वयं के क�जे म+ लेना होगा 

और ठेका समािrत पर यथावत _प से उसी �पे�सCफकेशन के अनुसार सम�त चल-अचल सFपNती, 

उपकरण एवं चीज+ वा�पस सभंालनी होगी। इस साम�ी म+ टूट-फूट कH िजFमेदारS ठेकेदार/सं�था कH होगी 

और वह मा�सक भुगतान म+ से काट लS जावेगी । ठेका समािrत पर पूरS �व�शoटता के साथ साम�ी नहSं 

संभलाएं जाने पर ठेकेदार/स�ंथा को देय रा�श म+ से हा�न कH रा�श वसूल योhय होगी।  

23. ठेकेदार/सं�था के .यि?तओं qवारा य#द स(चवालय सFपिNत को कोई नुकसान पहंुचाया जाता है तो उसका 

भुगतान ठेकेदार/सं�था को करना होगा।  

24. ठेकेदार/सं�था को अवधाता, उप पंजीयक, पंजीयक, संयु? त शासन स(चव का�म�क (ख) �वभाग अथवा 

शासन स(चव का�म�क �वभाग qवारा जब भी �नद\श देने हेतु बुलाया जावेगा तो तुरAत उसी #दन �मलना 

होगा। ठेकेदार/सं�था qवारा अ(धकृत 7�त�न(ध को 7ातः 6.00 बजे से शाम 6.00 बजे तक स(चवालय 

प<रसर म+ उपि�थत रह कर अवधाता के सFपक�  म+ रहना होगा और 7�त#दन 7ातः 9.00 बजे और सायं 

6.00 बजे उप पंजीयक/अवधाता से �नद\श 7ाrत करने हेतु �मलना आवOयक होगा। 

25. ठेकेदार/सं�था qवारा �नयोिजत Cकये जाने वाले ��मकQ के संबंध म+ �व�भAन �म कानूनQ के 7ावधानQ कH 

पालना करने का दा�यNव ठेकेदार/सं�था का होगा। 

26. ठेकेदार/सं�था को �म �व�नयमन एवं उAमूलन अ(ध�नयम, 1970 एवं अAय �म संबंधी कानूनQ कH पूण� 

पालना करनी होगी। सFबिAधत कानून कH जानकारS नहSं होना Cकसी भी 7कार से �वीकाय� कारण नहSं 

माना जावेगा। 

27. काय� के दौरान Cकसी ��मक के साथ कोई दघु�टना होती है तो उसकH िजFमेदारS ठेकेदार/सं�था कH होगी। 

काय� पर लगे ��मक कH Cकसी भी कारण से मNृयु हो जाती है या अAय Cकसी भी _प म+ 

दघु�टना��त/घायल/अपंग हो जाता है तो उसकH सम�त िजFमेदारS एवं �तपू�त�/मुआवजा आ#द देने का 

भार ठेकेदार qवारा वहन Cकया जावेगा। इसके �लये राj य सरकार Cकसी भी 7कार से सहयोगी एवं 

िजFमेदार नहSं होगी। 

28. यह Cक इस �न�वदा के तहत �न�वदा अनुमो#दत होने के पO चात �वभाग qवारा 7मुख �नयो? ता कH है�सयत 

से �म �वभाग qवारा �नधा�<रत 7प= संL या 5 अनुमो#दत ठेकेदार/सं� था को जारS Cकये जाने के 7 #दवस 

म+ सफल �न�वदादाता qवारा �म �वभाग से ��मक रखने का अनु·ा प= 7ाr त कर का�म�क �वभाग म+ 

7� तुत कर #दया जावेगा एवं िजतनी संLया मे ��मकQ के �लये लाइस+स होगा उतनी संLया मे ��मकQ का 

सामू#हक बीमा (group insurance)  सफल �न�वदादाता qवारा कराया जावेगा। 
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29. 7भावी �म कानूनQ के तहत 7ावधायी �न(ध (EPF)  एव ंबीमा, (ESI)  और सेवाकर (Service Tax)  आ#द 

कH रा�श जमा करवाने, एवं अAय �वNतीय अथवा कानूनी दा�यNव ठेकेदार/सं�था के हQगे। इस हेतु कोई 

अ�त<र?त भुगतान राjय सरकार/ स(चवालय 7शासन qवारा नहSं Cकया जावेगा। 

30. सभी ��मकQ को मजदरूS का भुगतान बkक के माE यम से करना होगा । �म कानूनQ के अAतग�त ��मकQ 

को मजदरूS का भुगतान 7Nयेक माह कH 7 तारSख तक करना होगा। 

31. ठेकेदार/सं�था qवारा 7�तुत मा�सक Gबल का भुगतान तब Cकया जायेगा, जबCक वह गत माह कH ठेका 

��मकQ को दS गयी मजदरूS के सAदभ� म+ 7ावधायी �न(ध (EPF) एवं बीमा (ESI) और सेवाकर (Service Tax)  
तथा अA य अ�नवाय� वैधा�नक कटौ�तयां संबं(धत �वभाग म+ जमा करवाये जाने कH रसीद/चालान ��मकQ कH 

सूची स#हत 7�तुत कर देगा।  

32. य#द Cकसी सम अ(धकारS qवारा Aयूनतम मजदरूS 7ावधायी �न(ध (EPF) एवं बीमा (ESI) सेवाकर (Service 

Tax) आ#द म+ इस अनुबAध कH अव(ध म+ (अनुबA ध अव(ध अथवा अनुबA ध अव(ध के बाद व�ृ� िजससे 

अनुबA ध अव(ध 7भा�वत हो रहS हो) दरQ म+ कोई व�ृ� कH जाती है तो ठेकेदार/सं�था को इसका भी 

भुगतान वहन करना होगा और �वभाग का इसम+ कोई उNतरदा�यNव नहSं होगा। अनुबA ध अव(ध पूण� होने 

पर काय� सF पादन 7�तभू�त रा�श वापस लौटाये जाने से पवू� सफल �न�वदादाता को रा�श 100/- _पये के 

नॉन j यूcड�शयल � टाF प पेपर पर इस आशय का शपथ प= 7� तुत करना होगा ।  

33. ठेकेदार/सं� था को 7�तमाह 7� तुत Cकये जाने वाले Gबल के साथ अपने लेटर हैड पर यह 7माण प= संलh न 

करना होगा Cक शासन स(चवालय म+ इस अनुबA ध के तहत लगाये गये ��मकQ के गत माह कH 7ावधायी 

�न(ध (EPF) एवं बीमा (ESI) के अ शंदान कH रा�श एव ंसेवाकर (Service Tax) कH रा�श संबं(धत �वभागQ म+ 

जमा करवा दS गई है एवं कोई रा�श बकाया नहSं है । 

34. �म संबंधी कानूनQ कH पालना न करने पर अथवा अनुबAध कH शतu का उbलंघन करने एवं काय� 

सAतोषजनक नहSं पाये जाने पर अनुमो#दत सेवा7दाता को 7 #दवस का नो#टस #दया जाकर राj य सरकार 

qवारा ठेका समाrत Cकया जा सकता है। 

35. ठेकेदार/सं�था qवारा �नयोिजत ��मकQ के संबंध म+ उNपAन होने वालS Cकसी भी सेवा/ ��मक संबंधी 

�ववाद म+ दा�यNव ठेकेदार/सं�था का होगा तथा ऐसे सभी ��मकQ को ठेकेदार/सं�था qवारा यह �पoट _प 

से �ल8खत म+ सू(चत Cकया जायेगा Cक व ेठेकेदार/सं�था qवारा �नयोिजत ��मक हk, तथा राज�थान सरकार 

अथवा शासन स(चवालय 7शासन से उनका कोई सFबAध नहSं है।  

36. ठेकेदार/सं�था qवारा �नयोिजत ��मकQ के संबंध म+ औqयो(गक �ववाद अ(ध�नयम, 1947 के 7ावधानQ कH 

पालना हेतु ठेकेदार/सं�था पूण�तः िजFमेदार होगा। इस सFबAध म+ य#द राjय सरकार को कोई रा�श .यय 

करनी पड़ी तो वह ठेकेदार/सं�था के लिFबत भुगतान से वसलूS योhय होगी। 

37. Cकसी भी 7कार कH �तपू�त�/ दंड एव ंशा�ती कH रा�श ठेकेदार को देय Cकसी भी 7कार के भुगतान अथवा 

7�तभू�त रा�श म+ से वसूल करने का अ(धकार इस �वभाग का होगा। 

38. उ?त शतu के अ�त<र?त सामाAय �वNतीय एवं लेखा �नयमQ कH शत� व �नयम तथा राज� थान लोक 

उपापन अ(ध�नयम-2012 एवं �नयम-2013 भी ठेकेदार/ सं�था को �वीकाय� हQगे । 
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39. इस �न�वदा के सFबAध मे अथवा इसके तहत �नoपा#दत Cकये जाने वाले अनुबAध  के संबंध म+ कोई 

Aयायालयी �ववाद Cकसी सम Aयायालय म+ उNपAन हो कर चल रहा हो तो माननीय Aयायालय qवारा 

य#द कोई #दशा �नद\श पा<रत Cकया जाये तो माननीय Aयायालय के आदेशQ कH पालना ठेकेदार / सं�था 

qवारा सु�निOचत कH जानी होगी । 

40. यह Cक सफाई काय� �थल/प<रसर म+ य#द कोई कमी होती है अथवा सफाई काय� कम होता है तो 

तदनानुसार और उसी अनुपात म+ ठेके कH रा�श कम कH जा सकती है। 

41. शासन स(चवालय मे सफाई सFबAधी पूव� के ठेकेदार qवारा िजन ��मकQ को �नयोजन म+ रखा गया था, 

उAह+ आवOकतानुसार 7ाथ�मकता के आधार पर �शनाLत करके �म काय� पर �नयोजन म+ रखा जायेगा। 

42. अनुमो#दत सेवा 7दाता फम�/ठेकेदार को इस काय� हेतु पूव� म+ �नयोिजत पुराने ठेका ��मक जो अब वत�मान 

अनुबAध के तहत भी अनुमो#दत फम�/ठेकेदार के रोल पर काय� करेग+ कH ई.पी.एफ. के अशंदान कH रा�श 

काय� आदेश #दये जाने के दो माह के भीतर संबं(धत �वभाग म+ उनके .यि?तगत खातQ म+ �थानाAत<रत 

करवा कर �वभाग म+ q�वतीय Gबल के साथ इस आशय का 7माण प= संलhन करना होगा ।  उ?त काय� 

तय समय म+ नहSं होने कH दशा म+ q�वतीय Gबल कH रा�श म+ से q�वतीय Gबल कH एक �तहाई रा�श रोक 

कर शेष रा�श का हS भुगतान Cकया जावेगा एव ंरोकH गई रा�श का भुगतान उ?त काय� पूण� कर �वभाग म+ 

7माण प= प= 7�तुत करने पर हS Cकया जावेगा । इसके साथ हS काय� आदेश से तीसरे माह तक भी 

उ?त काय� नहSं करवाया जाता है तो तीसरे माह एव ंउससे आगे के म#हनQ के GबलQ का भुगतान Cकया 

जाना संभव नहSं हो पायेगा । 

43. अनुमो#दत सेवा 7दाता फम�/ठेकेदार को अनुबAध के तहत काय�रत ठेका ��मकQ को 7Nयेक माह मजदरूS 

भुगतान से पूव� उनको संबं(धत माह कH वेतन/ मजदरूS भुगतान कH पच³ आवO यक _प से देनी होगी 

िजसम+ संबं(धत ��मक को गत माह के काय� करने के #दवस, मजदरूS कH दर, कुल वेतन, ई.एस.आई एवं 

ई.पी.एफ के ��मक तथा �नयो?ता के अंशदान कH रा�श का उbलेख अंCकत होना आवO यक है । 

44.    Cकसी भी 7कार के Aया�यक �ववाद का े=ा(धकार जयपुर होगा। 

45.  सफल ठेकेदार �न�वदा के सारवान भाग को अA य फम�/सं� था को नहSं स¨प+गा ।  

46.  Cकसी GबA द ुपर अ� पo टता कH ि�थ�त म+ सामाA य �वN तीय एवं लेखा �नयम, राज� थान लोक उपापन म+ 

पारद�श�ता अ(ध�नयम-2012 व �नयम-2013, �म अ(ध�नयम तथा बm चQ के अ(धकार अ(ध�नयम आ#द 

7ावधान लागू हQग+ । 

47. इस �न�वदा के तहत काय� के �नoपादन हेतु य#द ठेकेदार/सं�था qवारा कुछ कुशल या अकुशल ��मकQ को 

�नयोजन Cकया जाता है तो ऐसे �नयोिजत ��मकQ को �नयमानुसार �नधा�<रत Aयूनतम मजदरूS व अAय 

7कार कH देयता का 7O न आता है तो  भुगतान �म �वभाग के #दशा �नद\शQ के अA तग�त करना होगा और 

य#द इस आशय कH कोई �शकायत 7ाrत हुई तो ठेकेदार/सं�था के भुगतान म+ से रा�श काट कर ��मकQ 

को भुगतान Cकया जायेगा। 
 

�न�वदा -�तभू�त रा
श (Earnest money) 

48. �न�वदा 7�तभू�त रा�श (Earnest money) का रा�श 2.80 लाख aपये का cडमाT ड dाeट जो शासन स(चव, 

का�म�क �वभाग, राज� थान सरकार, जयपुर के नाम का देना होगा । 
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49. सफल �न�वदादाता qवारा अनुबA ध Cकये जाने के पO चात असफल �न�वदादाओं को उनकH �न�वदा 7�तभू�त 

रा�श शी्» लौटा दS जावेगी । 
 

काय� स_ पादन -�तभू�त रा
श (Performance security) 

50. ठेका �वीकृत होने पर सफल �न�वदादाता को अनुमो#दत ठेके कH रा�श का 5 7�तशत काय� सFपादन 

7�तभू�त  ¼Performance Security Deposit)  रा�श के _प म+ जमा करानी होगी, िजसमे पूव� म+ तकनीकH 

�न�वदा के साथ जमा करवाई गई 2 7�तशत �न�वदा 7�तभू�त रा�श को समायोिजत करत ेहुए शेष रा�श 

का cडमाT ड dाeट अथवा Cकसी अनुसू(चत बkक कH #दनाकं 31.12.2017 तक वैध बkक गारA टS  शासन 

स(चव, का�म�क �वभाग, राज� थान सरकार, जयपुर के नाम से देय हो ठेका अनुमोदन पO चात अनुबA ध के 

साथ राज� थान लोक उपापन �नयम-2013 के �नयम 75(3) के अनुसार 7� तुत करनी होगी । इस काय� 

सFपादन 7�तभू�त रा�श पर कोई �याज देय नहSं होगा। यह रा�श संतोष7द ठेका �नoपादन अथवा ठेके कH 

अव(ध समाrत होने पर राज� थान लोक उपापन �नयम-2013 के �नयम 75 के तहत लौटा दS जावेगी । 

इस �वभाग को यह अ(धकार होगा Cक ठेकेदार/सं�था कH कोई बकाया रा�श या शा�ती बकाया होगी तो 

उ?त रा�श म+ से समायोिजत कर काट लS जावेगी । अनुबA ध कH एक वष� कH काय� अव(ध पूण� होने पर 

य#द आपसी सहम�त से अनुबA ध अव(ध म+ �नयमानुसार अ�भव�ृ� कH जाती है तो काय� सF पादन 7�तभू�त 

रा�श कH वैधता अव(ध बढानी होगी । 
 

भुगतान(Payment) :- 

51. �वभाग qवारा �न�वदा कH रा�श वा�ष�क आधार पर अनुमो#दत कH जावेगी । सफल �न�वदादाता ठेकेदार / 

सं�था qवारा अनुबA ध के अनुसार काय� �नo पा#दत कर अनुपा�तक आधार पर मा�सक Gबल �वभाग म+ 

भुगतान हेतु 7� तुत Cकया जावेगा । 7� तुत Cकये जाने वाले मा�सक Gबल के साथ गत माह के �नF न 

�ल8खत द� तावेज भी Gबल के साथ संलh न कर �वभाग म+ 7� तुत कराने होग+ ।  �वभाग qवारा �व(धवत 

काय�वाहS पूण� होने के पO चात �नयमानुसार टS.डी.एस. कटौती कर शी» भुगतान करवाये जाने कH काय�वाहS 

कH जावेगी । मा�सक Gबल के साथ �नF न द� तावेज आवO यक _पा से संलh न करने हQगे :- 

1) Gबल 3 7�तयQ म+ । 

2) ठेका ��मकQ को कH गई मजदरूS भुगतान कH सूची एक 7�त म+ । 

3) भ�वo य �न(ध (EPF) एवं बीमा (ESI) के अ शंदान कH रा�श एव ंसेवाकर (Service Tax) कH रा�श  

  जमा करवाये जाने के चालान 3-3 7�तय¨ म+ । 

4)     ठेका ��मको के भ�वo य �न(ध (EPF) एवं बीमा (ESI) के एवं �नयो? ता के जमा करवाये गये अशंदान 

कH रा�श के �ववरण एक 7�त म+  । 

 5) गत माह कH 7ावधायी �न(ध (EPF) एवं बीमा (ESI) के अ शंदान कH रा�श एव ंसेवाकर (Service  

Tax) कH रा�श संबं(धत �वभागQ म+ जमा करवा दS गई है एवं कोई रा�श बकाया नहSं है का 7माण   

प= फम� के लेटर हैड पर 3 7�तयQ म+ । 

 6) अवधाता काया�लय म+ 7�तमाह जमा करवाई गई सफाई साम�ी कH 7ािrत रसीद एक 7�त  म+। 
 

7)  7� तुत Cकये जाने वाले मा�सक Gबल पर इस आशय 7माण भी अंCकत Cकया जावेगा Gबल के साथ 

संलh न Cकये जा रहे 7ावधायी �न(ध (EPF) एवं बीमा (ESI) तथा सेवाकर (Service Tax) कH रा�श जमा 

करवाने के जो चालान संलhन Cकये जा रहे हk म+ इस अनुबAध के अAतग�त काय�रत ��मकQ कH 

रा�श एवं स(चवालय के Gबल कH सेवा कर कH रा�श सिFम�लत है । 
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करार/अनुब? ध(Agreement) :- 

52. सफल �न�वदादाता को �न�वदा अनुमोदन होने के प= 7ािrत के 7 #दवस म+ करार/अनुबA ध कराना होगा । 
 

 

 अनुब? ध अव0ध मK व�ृ�(Extension of contract) 
 

53. इस �न�वदा के तहत Cकये जाने वाले अनुबAध कH अव(ध आदेश म+ अंCकत #दनांक से एक वष� तक माA य 

होगी तथा�प अनुबAध कH अव(ध को आपसी सहम�त से राज� थान लोक उपापन म+ पारद�श�ता �नयम-

2013 के �नयम-73 के अनुसार बढाई जा सकेगी । 
 

आZब�sेटर/? याय C.े :- 
54. इस �न�वदा के सFबAध मे अथवा इसके तहत �नoपा#दत Cकये जाने वाले अनुबAध कH शत� कH .याLया 

अथवा अनुबAध से सFबिAधत Cकसी भी मामले म+ य#द कोई �ववाद उNपAन होता है तो पकारQ qवारा 

मामले को एकल आGब��ेटर 7मुख ् शासन स(चव/शासन स(चव, का�म�क �वभाग को भेजा जावेगा एवं उनका 

�नण�य अं�तम होगा और ठेकेदार/सं�था को माAय होगा । 
 

  

�न�वदा दाता का नाम मय ह�तार एवं मोहर  

#दनांक   

�न�वदादाता/सं�था का नाम एवं फम� कH मोहर  

सं�था कH ि�थती म+ ह�तार करने वाले का 

नाम व पदनाम एवं 7मा8णत ह�तार 

 

फोन नं./ मोबाईल नं.  

ई-मेल पता  
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एनेU सर - एफ 
ई-�न�वदा के 
लए �न�वदा क, सामा? य शतT 

 #टr पणी-�न�वदादाताओं को इन शत� को सावधानीपूव�क पढना चा#हए तथा अपनी �न�वदाऍ भेजत ेसमय 

इनका पूण�_पेण पालन करना चा#हए।  

1. �न�वदा 7�तुत करन ेवाले इmछुक फम�/ सं�था qवारा तकनीकH व �वNतीय- दोनQ 7प= भरना अ�नवाय� है। 

2. �व(धमाA य-�न�वदाय+, उनके खोले जाने कH तारSख से तीन माह कH अव(ध के �लए �व(धमाA य होगी। 

आपवा#दक प<रि�थ�तयQ म+ आपसी सहम�त से इस अव(ध को बढाया जा सकेगा। 

3. ठेकेदार अपनी सं�वदा को या उसके Cकसी सारवान भाग को Cकसी अA य एजेA सी को नहSं सौपेगा या उप-

भाड े(सब लैट) पर नहSं देगा। 

4. बोलS 7�तभू�त रा�श एवं नगद रसीद या बोलS 7�तभू�त करने कH घोषणा आवO यक _प से 7� तुत करनी 

होगी।     

5. उपापन सं� था के पास अA य बो�लयQ म+ 7तीsत �व�नO चय के संबंध रखी हुई �न�वदा लगाने वाले कH 

�न�वदा 7�तभू�त नयी �न�वदा के �लए �न�वदा 7�तभू�त म+ समायोिजत नहSं कH जायेगी। तथा�त मूल _प 

से जमा करायी गयी �न�वदा 7�तभू�त �न�वदा के पुन आमंG=त Cकये जाने कH दशा म+  �वचार म+ लS जा 

सकती है।  

6. �न�वदा 7�तभू�त नकद बkकर चैक या मांगदेय डाफ़ट या अनुसू(चत बkक �व�न#द�o ट _प�वधान म+ बkक गांरटS 

या सरकारS �वभागQ कH दशा म+ ई् जी आर ए एस के माE यम से जमा के _प म+ दS जा सकेगी। �न�वदा 

7�तभू�त कH मूल बढायी गयी �व(धमाA यता कH कालाव(ध से तीस #दन आगे तक �व(धमाA य रहनी चा#हए।  

7. �न�वदा द� तावेजQ म+ यह �नयत Cकया जा सकेगा Cक �न�वदा 7�तभू�त का �नगा�मी और �न�वदा 7�तभू�त 

कH पुिoट करने वाला य#द कोई हो के साथ हS �न�वदा 7�तभू�त का 7ा_प और �नबंधन उपापन सं� था को 

� वीकाय� होना चा#हए। अन ्तरराo टSय 7�तयोगी �न�वदा कH दशा म+ �न�वदा द� तावेजQ म+ यह भी �नयत 

Cकया जा सकेगा Cक �न�वदा 7�तभू�त भारत म+ Cकसी �नगा�मी qवारा जारS कH जायेगी।  

8. यह अपेsत हो तो 7� तुतीकरण 7� तुत करने से पूव� �न�वदा लगाने वाला �न�वदा 7�तभू�त के 7� था�पत 

�नगा�मी या 7� था�पत �नगा�मी या 7� था�पत पुिoट करने वाले कH � वीकाय�ता को पुo ट करने के �लए 

उपापन सं� था से अनुरोध कर सकेगा । उपापन सं� था ऐसे Cकसी अनुरोध का तN परता से 7N युN तर देगी।  

9.  �न�वदा 7�तभू�त के _प म+ 7� तुत बkक गारA टS कH संबं(धत जारS करने वाले बkक से पुिoट करायी जायेगी। 

तथा�प 7� ता�वत �नगा�मी या Cकसी 7� ता�वत पुिoट करने वाले कH � वीकाय�ता कH पुिoट इस आधार पर 

�न�वदा 7�तभू�त को � वीकार करने से उपापन सं� था को अपविज�त नहSं करती है Cक �नगा�मी या 

यथाि�थ�त पुिoट करने वाला #दवा�लया हो गया या अA यथा उधार के �लए पा= नहSं रह गया है। 

10. असफल �न�वदा लगाने वालQ कH �न�वदा 7�तभू�त का 7�तदाय सफल �न�वदा कH अं�तम � वीक़�त और 

करार के ह� तार करने और काय� सF पादन 7�तभू�त जमा करवाने के शी» पO चात ्कर #दया जायेगा।  

11.  �न�वदा लगाने वाले से लS गई �न�वदा 7�तभू�त �नF न�ल8खत मामलQ म+ समाप¾त कर दS जायेगी. 

अथा�त:-  

(क) जब �न�वदा लगाने वाला �न�वदा के खुलने के पO चात ्अपनी �न�वदा 7N या¿त या उपA त<रत करता है:  

(ख) जब �न�वदा लगाने वाला 7दाय/संकम� आदेश देने के पO चात ्�व�न#द�o ट कालाव(ध के भीतर करार य#द कोई 

हो, का �नo पादन नहSं करता है। 

 (ग) जब �न�वदा लगाने वाला �व�न#द�o ट समय के भीतर 7दाय/संकम� आदेश के अनुसार माल या सेवा का 7दाय 

या संकम� का �नo पादन 7ारभ ंकरने म+ असफल रहता है:  

(घ) जब �न�वदा लगाने वाला 7दाय/संकम� आदेश #दये जाने के पO चात ् �व�न#द�o ट कालाव(ध के भीतर काय� 

सF पादन 7�तभू�त जमा नहSं कराता है। 
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(ड) य#द �न�वदा लगाने वाला अ(ध�नयम और इन �नयमQ के अE याय 6 म+ �व�न#द�o ट �न�वदा लगाने वालQ के 

�लए �व#हत सN य�नo ठा कH सं#हता के Cकसी उपबंध का भंग करता है। 

12.  सफल �न�वदा लगाने वाले कH दशा म+ �न�वदा 7�तभू�त कH रकम काय� सF पादन 7�तभू�त कH रकम म+ 

समायोिजत कH जा सकती है या लौटायी जा सकती है य#द सफल �न�वदा लगाने वाला पूण� रकम कH काय� 

सF पादन 7�तभू�त दे देता है। 

13.   उपापन सं� था �नF न�ल8खत दशाओं के शी» पO चात ्बोलS 7�तभू�त को तN परता से लौटा देगी अथा�त  

(क) �न�वदा 7�तभू�त कH �व(धमाA यता के अवसान पर 

(ख) सफल �न�वदा लगाने वाले के दवारा उपापन के �लए करार के �नo पादन और काय� सF पादन 7�तभू�त देने 

पर 

(ग) उपापन 7C�या के रqकरण पर, या 

(घ) �न�वदा 7� तुत करने के �लए अिAतम समय सीमा से पूव� �न�वदा के 7त ्याहरण पर जब तक Cक �न�वदा 

द� तावेजQ म+ यह अनुबंध नहSं हो Cक ऐसा कोई 7N याहरण अनु·ात नहSं Cकया गया है। 

14.  काय� सF पादन 7�तभू�त  

(1) काय� सF पादन 7�तभ�ूत कH अÀ यथ�ना राj य सरकार के �वभागQ और ऐसे उप�मQ, �नगमQ, � वायN त ्

�नकायQ, रिज� �Sकृत सोसाइ#टयQ सहकारS सोसाइ#टयQ जो राj य सरकार के � वा�मN व या �नय=ंण या 7बंध 

म+ हQ और केA RSय सरकार के उप�मQ के �सवाय सम� त सफल �न�वदा लगाने वालQ से कH जायेगी1 

तथा�त उनसे एक काय� सF पादन 7�तभू�त घोषणा लS जायेगी। राj य सरकार Cकसी �व�शo ट उपापन या 

उपापन के Cकसी 7वग� के मामले म+ काय� सF पादन 7�तभू�त के उपबंध को �श(थल कर सकेगी। 

(2) काय� सF पादन 7�तभू�त कH रकम माल और सेवाओं के उपापन के मामले म+ 7दाय आदेश कH रकम कH 

पांच 7�तशत या जैसी Cक �न�वदा द� तावेज म+ �व�न#द�o ट कH जाये, होगी और संकम� के उपापन के मामले 

म+ संकम� आदेश कH रकम कH दस 7�तशत होगी। राज� थान के लघु उघोगQ के मामले म+ माल के 7दाय के 

�लए आ#दo ट प<रमाप कH रकम कH एक 7�तशत होगी और लघु उघोगQ से �भA न _h ण उघोगQ िजनके 

मामले औघौ(गक और �वN तीय पुन�नमा�ण बोड� के सम लिFबत है के मामले म+ यह 7दाय आदेश कH 

रकम का दो 7�तशत होगी।     

  (2) काय� सF पादन 7�तभू�त �नF न�ल8खत 7_पQ म+ से Cकसी एक म+ 7� तुत कH जायेगी:-  

          (क) ई जी आर ए एस के माE यम से जमा 

(ख ् ) Cकसी अनुसू(चत बkक का बkक डाr ट या बkक चैक 

(ग) राo टSय बचत प= और राज� थान म+ Cकसी डाकघर qवारा अb प बचत के 7ोA नयन के �लए राo टSय 

बचत _कHमो के अधीन जारS कोई अA य �ल8खत य#द वह सुसंगत �नयमQ के अधीन बंधक रखी जा सकती 

हो। �न�वदा के समय वे उनके समप�ण मूb य पर � वीकार कH जाय+गी और मुL य डाकपाल के अनुमोदन से 

औपचा<रक _प से उपापन सं� था के नाम अंत<रत कH जाय+गी। 

          (घ)  Cकसी अनुसू(चत बkक कH बkक गारंटS/गारं#टयां यह जारS करने वाले बkक से सN या�पत करायी जायेगी। 

बkक गांरटS से संबं(धत अA य शत\ �न�वदा 7�तभू�त के �लए �नयम 42 म+ व8ण�त के समान हQगी1 

          (ड)  Cकसी अनुसू(चत बkक कH �नयत जमा रसीद (एफडीआर) यह �न�वदा लगाने वाले के खात ेउपापन 

स�ं था के नाम होगी और �न�वदा लगाने वाले qवारा अ(�म _प से उA मो(चत कH जायेगी उपापन स�ं था 

�नयत जमा रसीद को � वीकार करने के पूव� यह सु�निOचत करेगी Cक �न�वदा लगाने वाला बkक कH ओर से 

उपापन सं� था केा संबं(धत �न�वदा लगाने वाले कH सहम�त कH अपेा के Gबना �नयत जमा रसीद का 

मांग पर संदाय/समयपूण� संदाय करने का वचन देता है काय� सF पादन 7�तभू�त के समपहरण कH दशा म+ 

�नयम जमा ऐसी �नयत जमा पर अिज�त � याज साथ समप¿त कर लS जायेगी। (4) उप-�नयम (3) के 

खT ड (ख)से (ड) के 7_प �व�न#द�o ट काय� सF पादन 7�तभू�त वारंटS बाE याताओं और रखरखाव दोष दा�यN व 
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कालाव(ध को सिFम�लत करत े हुए �न�वदा लगाने वाले सम� त सं�वदाजात बाE यताओं के पुरा होने कH 

तारSख से परे साठ #दनQ कH कालाव(ध के �लए �व(धमाA य रहेगी।  

15.   करार का �नo पादन (1) कोई उपापन सं�वदा ऐसी तारSख से 7वतृ होगी िजसकH � वीकृ�त का आशय प= 

�न�वदा लगाने वाले को 7े�षत Cकया जाता है।  

         (2) सफल �न�वदा लगाने वाला, �न�वदा द� तावेज म+ �व�न#द�o ट कालाव(ध के भीतर या जहां �न�वदा 

द� तावेज म+ कोई कालाव(ध �व�न#द�o ट नहSं कH गयी हो वहां उस तारSख से प ्ंRह #दवस के भीतर, िजस पर 

सफल �न�वदादाता को � वीकृत प= या आशय प= 7े�षत Cकया जाता है उपापन सं�वदा पर ह� तार 

करेगा।  

         (3) य#द �न�वदा लगाने वाला, िजसकH �न�वदा � वीकृत कH जा चुकH है, �व�न#द�o ट कालाव(ध म+ �ल8खत 

उपापन सं�वदा पर ह� तार करने म+ �वफल रहता है या अपेsत काय� सF पादन 7�तभू�त देने म+ �वफल 

रहता है तो उपापन स�ं था, सफल �न�वदा लगाने वाले के �व_� अ(ध�नयम या इन �नयमQ के उपबंधो के 

अनुसार काय�वाई करेगी। उपापन सं� था, ऐसे मामलQ म+ उपापन 7C�या रदq कर सकेगी या य#द वह 

उ(चत समझ ेतो, �न�वदा द� तावेज म+ उपव8ण�त कसौटS और 7C�याओं के अनुसार, A यूनतम या सवा�(धक 

लाभ7द दरQ पर अगले A यूनतम या सवा�(धक लाभ7द दर कH �न�वदा लगाने वाले को, � वीकृ�त का 7� ताव 

दे सकेगी।  

          (4) �न�वदा लगाने वाले को, उसके खच\ पर �व�न#द�o ट मूb य के A या�यकेतर � टाF प पर करार �नo पा#दत 

करने के �लए कहा जायेगा।  
   

16.  काय� स_ पादन -�तभू�त रा
श का समपहरण:- 7�तभू�त कH रा�श को पूण� या आं�शक _प से �नF न�ल8खत 

मामलQ     म+ समप¿त Cकया जा सकेगा।  

(क) जब सं�वदा के CकA हSं �नबंधनQ और शत� का उb लंघन Cकया गया।    

(ख) जब �न�वदादाता सF पूण� 7दाय सA तोषजनक ढंग से करने म+ असफल रहा हQ।  

(ग) 7�तभू�त �नेप को समप¿त करने के मामले म+ युि?तयु? त समय पूव� नो#टस #दया जाएगा। इस संबंध म+ 

�ेता अ(धकारS का �नण�य अिAतम होगा।    

17.  करार प= पूण� करने एव ंउस पर � टाF प लगाने के . यय का भुगतान �न�वदादाता qवारा Cकया जाएगा तथा 

�वभाग को उस करार कH एक �नo पा#दत � टाF प शुदा 7�तपडत (Counter foil) �न:शुb क दS जाएगी।   

18- (i) सम� त माल रेb वे या गुÃस �ांसपोट� के ज<रए भाडा चुका कर भेजा जाएगा। य#द माल भेज #दया 

जाता है तथा उसका भाडा चुकाना हो, तो 7दायकता� के Gबल म+ से उस भाड ेके 5 7�तशत कH दर से 

�वभागीय 7भारQ कH भी वसूलS कH जाएगी।    

(ii) भुगतान करने पर Cकए गए 7ेण 7भार (Remittance charges) �न�वदादाता qवारा वहन Cकए 

जाएंगे।  
 

19- �न�वदादाता करार को �नo पा#दत करत े�नF न�ल8खत द� तावेज 7� तुत कर+गा :-    

 (i) य#द भागीदारS फम� हो तो भागीदारS �वलेख (पाट�नर�शप डीड) कH एक अनु7मा8णत 7�त।  

(ii) य#द भागीदारS फम� रिज� �ार ऑफ फF स� के पास पंजीकृत हो तो पंजीयन संL या एवं उसका वष�।   

(iii) एक मा= � वा�मN व के मामले म+ आवास एवं काया�लय का पता, टेलSफोन नF बर।   

(iv) कF पनी के मामले म+ कF पनी के रिज� �ार के qवारा जारS Cकया गया 7माण-प=।    

20- उपरो? त शत� के अ�त<र? त ् जहां आवO यक हो सामाA य �वN तीय एवं लेखा �नयमQ एव ंराज� थान लोक 

उपापन म+ पारद�श�ता अ(ध�नयम-2012 व �नयम-2013 के 7ावधान लागू हQगे।   

21.    �न�वदा 7�तभू�त रा�श (अन\� टमनी):- 
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(क) �न�वदा के साथ _ 2,80,000/- कH �न�वदा 7�तभू�त रा�श 7� तुत कH जाएगी। इसके Gबना �न�वदाओं पर �वचार 

नहSं Cकया जाएगा। यह रा�श शासन स(चव, का�म�क �वभाग, राज� थान सरकार, जयपुर के प म+ �निF ल8खत म+ 

से Cकसी _प म+ जमा करायी जानी चा#हए :- 

(i) नकद शीष� 8443 �स�वल �नेप-103 7�तभू�त �नेप के अA तग�त �ेजरS चालन से जमा कराया जाना 

चा#हए।    

(ii) �शÃयूल बkक dाeट/बkकस� चकै  

(ख) �न�वदा 7�तभू�त रा�श का 7�तदाय:- असफल �न�वदादाता कH �न�वदा 7�तभू�त रा�श को अिAतम _प से � वीकार 

करने के बाद यथाश? य शी» लौटायी जाएगी।   

(ग)  �न�वदा 7�तभू�त के � थान पर �न�वदा 7�तभू�त घोषणा राj य सरकार के �वभागQ और सरकार के � वा�मN वाधीन 

या �नयं=क या 7बं(धत उप�मQ �नगमQ � वायत �नकायQ, रिज� �Sकृत सोसाइ#टयQ सहकारS सोसाइ#टयQ और 

केA RSय सरकार या राज� थान सरकार के सरकारS उप�म और कF प�नयQ स ेलS जायेगी।  

(घ ् ) अनुमोदन कH 7तीा करन ेवालS या रÅ कH गई �न�वदाओ ंके सबंंध म+ या सं�वदाओं के पूण� हो जान ेके कारण 

�वभाग/काया�लय के पास जमा �न�वदा 7�तभू�त रा�श/7�तभू�त �नेप को अA य �न�वदाओं के �लए �न�वदा 

7�तभू�त रा�श/7�तभू�त धन के 7�त समायोिजत नहSं Cकया जाएगा। तथा�प, य#द �न�वदाओं को पुन: आमंG=त 

Cकया जाता है तो �न�वदा 7�तभू�त रा�श को उपयोग म+ �लया जा सकता है।  

22.  करार एवं -�तभू�त �नCेप:- 

(i) सफल �न�वदादाता को आदेश के 7ाr त होने से 7 #दन कH अव(ध के भीतर 7ा_प 17 म+ एक करार 

प= �नo पा#दत कराना होगा तथा �न�वदाए � वीकार कH गई उनके मूb य के 5% के बराबर 7�तभू�त 

जमा करानी होगी।  

(ii) �न�वदा के समय जमा कराई गई �न�वदा 7�तभू�त रा�श को 7�तभू�त कH रा�श के �लए समायोिजत 

Cकया जाएगा। 7�तभू�त कH रा�श Cकसी भी दशा म+ �न�वदा 7�तभू�त रा�श से कम कH नहSं होगी।  

(iii) 7�तभू�त रा�श पर �वभाग qवारा � याज का भुगतान नहSं Cकया जाएगा।  

(iv) 7�तभू�त रा�श के _प म+ �नF न 7कार हQगे :-  

(क) नगद/बkक dाeट/ बkकस चैक/चालान कH रसीदS 7�त/एफडीआर/ बkक गारA टS ।  

(ख)½ डाकघर बचत बkक पास बुक िजसे �व(धवत ्(गरवी (Pledge) रखा जाएगा।  

(ग) राo �Sय बचत प=, cडफ+ स स#ट�Cफके�स, Cकसान �वकास प= या अb प बंचतQ को 7ोN साहन देने के �लए 

राo �Sय बचत योजनाओं के अA तग�त कोई अA य �स�r ट/�वलेख य#द उA ह+ (गरवी रखा जा सकता हो। 

इन 7माण प=Q को उनके सF पूण� मूb य (सरेT डर वेb यू) पर � वीकार Cकया जाएगा।  

(v) केA R सरकार एवं राज� थान सरकार के उप�म 7�तभू�त रा�श जमा कराने से मु? त हQगे।  
 

�न�वदादाता का नाम मय ह�तार एव ंमोहर 
 

 

#दनांक   
 

�न�वदादाता/स�ंथा का नाम एव ंफम� कH मोहर 
 

 
 

स�ंथा कH ि�थती म+ ह�तार करने वाले का 

नाम व पदनाम एव ं7मा8णत ह�तार 

 
 

फोन न.ं 

मोबाईल न.ं 

 
 
 

ई-मेल पता   
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राज�थान सरकार 

का
म�क (ख─3) �वभाग 

 

�वतीय �न�वदा -प. 
 

�न�वदा आमZं.त 

करने वाला अ0धकारA  

संयुUत शासन  स0चव,  का
म�क (ख) �वभाग  

काय� का नाम  
 

शासन स0चवालय प2रसर ि�थत मु4 य भवन, खा6 य भवन, उ8 तर पि9चमी भवन, अ
भलेखागार भवन (राजक,य 

0च<क8 सालय= स&हत), के? @Aय पु� तकालय भवन क, भूतल एवं चतुथ� मिंजल, म.ंालय भवन, � वागत कC भवन, 

पंजीयक खD ड, खुले � थान=, गाड�? स, मु4 य भवन ि�थत पांच= चौक, दो मंिजला H? ट कार पा<कJ ग, उ8 तरA 

पि9चमी बहुमिंजला दपु&हया वाहन पा<कJ ग � थल= मK एक वष� क, अव0ध (आदेश क, &दनाकं से एक वष�) सफाई 

M यव� था एवं �व�वध काय� 

�न�वदा सूचना 

�माकं  

 

4(4) /का
म�क/ख-3/2017 जयपुर, &दनाकं   05.07.2017     
 

�न�वदादाता का नाम   

 

� 

सं 

काय� का �ववरण NO. 

of 

Qty. 

Unit Rate in Figure per Annum (All inclusive) to be 

entered by the Bidder.  
नोट- उपरोU त वkण�त वा�ष�क दर क, रा
श मK सभी -कार के कर क, 

रा
श शा
मल है, जो <क इस �न�वदा के अधीन अनबुंध के तहत कराय े

जाने वाले काय�/ठेके पर लाग ू है अथवा भ�वq य मK लाग ू हो सकत े हैा 

रा� य सरकार lवारा �न_ न रा
श के अ�त2रU त कोई भुगतान नहAं <कया 

जावेगा एवं सभी -कार के कर क, रा
श अनमुो&दत ठेकेदार/स�ं था हA 

वहन <कये जावेगेा य&द <कसी -कार के कर क, कटौ�त क, जानी 

अ�नवाय� है तो ठेकेदार/ स�ं था के Zबल भगुतान के समय Zबल क, रा
श 

मK से रा� य सरकार ऐसी कटै�तयां कर सकेगी  

1. शासन स0चवालय प2रसर ि�थत मु4 य भवन, 

खा6 य भवन, उ8 तर पि9चमी भवन, अ
भलेखागार 

भवन (राजक,य 0च<क8 सालय= स&हत), के? @Aय 

पु� तकालय भवन क, भूतल एवं चतुथ� मिंजल, 

मं.ालय भवन, � वागत कC भवन, पंजीयक खD ड, 

खुले � थान=, गाड�? स, मु4 य भवन ि�थत पांच= 

चौक, दो मंिजला H? ट कार पा<कJ ग, उ8 तरA 

पि9चमी बहुमिंजला दपु&हया वाहन पा<कJ ग � थल= मK 

एक वष� क, अव0ध (आदेश क, &दनाकं से एक वष�) 
सफाई M यव� था एवं �व�वध काय� 

1 Nos. In Figure (Rupees 

only) 
in Words (Rupees only) 

  

 

 

 


